FELIZ DIA PARA TODOS, INICIAMOS ESTE NUEVO SEMESTRE DE CONTABILIDAD II, INDICANDO, QUE ES Y COMO SE REALIZA UNA CAJA CHICA.
CAJA CHICA ES UN FONDO FIJO CREADO PARA REALIZAR PAGOS PEQUEÑOS QUE SON COTIDIANOS Y FRECUENTES EN UNA EMPRESA. 
IMAGINEMOS QUE EN UNA EMPRESA HAY QUE PEDIR AYTORIZACION AL SUPERVISOR, GERENTE O AL DUEÑO DE LA COMPAÑÍA PARA REALIZAR EL PAGO DE AGUA POTABLE o CUALQUIER OTRO PAGO MENOR, INTERRUMPIR EL TRABAJO DE ESTAS PERSONAS PARA ESTO. 
LA CUENTA DE CAJA CHICA SE MUEVE SOLO EN TRES (3) OPORTUNIDADES, LA PRIMERA VEZ PARA CREAR EL FONDO FIJO. CONTABLEMENTE SE EMITE UN CHEQUE POR EL MONTO DEL FONDO FIJO A CREAR, PONGAMOS EL EJEMPLO SE CREA POR 2000,oo BOLIVARES, SE REALIZA EL SIGUIENTE ASIENTO:				     MAYOR DE CAJA CHICA
DESCRIPCION			DEBE		HABER			
CAJA CHICA			2000,oo				2000,oo
	BANCO					2000,oo		2000,oo
EL SEGUNDO CASO CUANDO SE AUMENTA EL FONDO FIJO, IMAGINEMOS QUE SE AUMENTA A 5OOO,oo (3000,oo BOLIVARES MAS)
SE REALIZA EL SIGUIENTE ASIENTO:				     MAYOR DE CAJA CHICA
DESCRIPCION			DEBE		HABER			2000,oo
CAJA CHICA			3000,oo				3000,oo
	BANCO					3000,oo		5000,oo

Y EL ULTIMO CASO CUANDO SE ELIMINA LA CAJA CHICA
SE REALIZA EL SIGUIENTE ASIENTO:				     MAYOR DE CAJA CHICA
DESCRIPCION			DEBE		HABER			2000,oo
BANCO				5000,oo				3000,oo
	CAJA CHICA				5000,oo			        5000,oo
									O,oo		O,oo

AHORA SABIENDO PROCEDEMOS.
A UNA CAJA CHICA, SE LE LLAMA FONDO FIJO PORQUE SIEMPRE DEBE HABER EL MONTO COMPLETO DEL FONDO, YA SEA EN EFECTIVO, EN DOCUMENTOS O FACTURAS O EN DOCUMENTOS FACTURAS Y EFECTIVO.
PARA HACER ESTA VERIFICACION SE REALIZA UN PROCEDIMIENTO LLAMADO ARQUEO DE CAJA CHICA, EL CUAL SE REALIZA SUMANDO LOS COMPROBANTES, RECIBOS Y FACTURAS Y SUMANDO LO QUE QUEDA DE RESTANTE DEL EFECTIVO, ESTA SUMA SE COMPARA CON EL MONTO DEL FONDO FIJO Y SI LA SUMATORIA DE FACTURAS Y EFECTIVO ES INFERIOR AL MONTO FIJO HAY UN FALTANTE CE CAJA CHICA Y SI ES SUPERIOR AL FONDO FIJO, HAY UN SOBRANTE DE CAJA CHICA.
EN AMBOS CASO ES EL RESULTADO DE UN MAL PROCEDIMIENTO.
SI ES UN FALTANTE SE LE COBRA AL RESPONSABLE DE LA CAJA CHICA Y SI ES UN SOBRANTE ESTE PASA A SER UN INGRESO EXTRA DE LA EMPRESA.
COMO SABEMOS LA CAJA CHICA SIEMPRE DEBE TENER DINERO DISPONIBLE PARA GASTOS IMPREVISTOS, POR LO TANTOSE DEBE REPONER O CAMBIAR ESAS FACTURAS POR DINERO.
ESTA REPOSICION SE HACE A TRAVEZ DE LA EMISION DE UN CHEQUE Y PARA EL CUAL TOMAMOS EN CUENTA LA SUMA DE LAS FACTURAS MAS EL FALTANTE SI LO HUBIERA O LA SUMA DE LAS FACTURAS MENOS EL SOBRANTE DEPENDIENDO EL CASO.
ESTA REPOSICION GENERA UN ASIENTO CONTABLE, EN EL CUAL SE CLASIFICAN LAS FACTURASDEPENDIENDO DEL GASTO Y LO CONTABILIZAMOS AL GASTO QUE CORRESPONDA, SI HAY FALTANTE SE LE COBRA AL ENCARGADO DE LA CAJA MEDIANTE LA CUENTA CUENTAS POR COBRAR EMPLEADO (FALTANTE) Y LA SUMATORIA DE LOS GASTOS MAS EL FALTANTE DA EL MONTO DEL CHEQUE (BANCO) REALIZAR.
O LA SUMATORIA DE LAS FACTURAS MENOS EL SOBRANTE, DA EL MONTO A REALIZAR EL CHEQUE (BANCO)
HAGAMOS UNOS EJEMPLOS.-
EJEMPLO 1
SE REALIZA UN ARQUEO DE CAJA CHICA EN EL CUAL PERMANECEN FACTURAS POR ELECTRICIDAD 10.000,oo, PINTURA 10.000,oo, AGUA POTABLE 4.300,oo Y UN TOTAL DE EFECTIVO DE 2.150. Y EL FONDO FIJO ES DE 26.850,oo BOLIVARES
REALIZAR EL ARQUEO, DETERMINAR SI HAY FALTANTE O SOBRANTE, REALICA EL ASIENTO CONTABLE Y DETERMINE EL MONTO DEL CHEQUE PARA LA REPOSICION.
ARQUEO					
          COMPROBANTES				EFECTIVO
ELECTRICIDAD		10.000,oo		EFECTIVO DINERO	2.150,oo
PINTURA		10.000,oo
AGUA POTABLE	  4.300,oo
TOTAL FACTURAS	24.300,oo		TOTAL EFECTIVO	2.150,oo

TOTAL FACTURAS	24.300,oo
TOTAL EFECTIVO	  2.150,oo
TOTAL ARQUEO	26.450,oo

FONDO FIJO			26.850,oo
TOTAL ARQUEO		26.450,oo
FALTANTE DE CAJA CHICA	      400,oo
DETERMINAMOS UN FALTANTE DE CAJA CHICA PUESTO QUE EL ARQUEO ES MENOR AL FONDO FIJO Y ESTE LE SERA DESCONTADO A LA PERSONA ENCARGADA DE CAJA CHICA.
PROCEDEMOS A REALIZAR EL COMPROBANTE DE DIARIO, PRIMERO CLASIFICAMOS LAS FACTURAS A LOS GASTOS QUE CORRESPONDEN, LA FACTURA DE ELECTRICIDAD VA AL GASTO DE ELECTRICIDAD, LA DE PINTURA A GASTOS GENERALES Y EL AGUA POTABLE A GASTO DE AGUA POTABLE, QUEDANDO PENDIENTE POR COBRAR AL TRABAJADOR EL FALTANTE EL CUAL LO REGISTRAMOS COMO UNA CUENTA POR COBRAR EMPLEADO, DE LA SIGUIENTE MANERA:
DESCRIPCION					    DEBE	  HABER
GASTO DE ELECTRICIDAD			10.000,oo
GASTOS GENERALES				10.000,oo
	GASTO DE AGUA POTABLE			  4.300,oo
	CUENTAS POR COBRAR EMPLEADO (FALTANTE)	     400,oo
		BANCO							24.700,oo
DE ESTA MANERA CONTABILIZAMOS LOS GASTOS QUE SE PAGARON EN CAJA CHICA Y QUEDA POR COBRAR EL FALTANTE A EL TRABAJADOR ENCARGADO DE LA CAJA CHICA Y EL MONTO DEL CHEQUE SALE POR LA SUMATORIA DE LAS FACTURAS MAS EL FALTANTE

AHORA HAGAMOS EL SEGUNDO CASO CON EL SOBRANTE

EJEMPLO 2
SE REALIZA UN ARQUE DE CAJA CHICA QUE ARROJA LO SIGUIENTE: EN COMPROBANTES DE GASTOS VARIOS 25.000,oo Y 2.500,oo EN EFECTIVO, SE PIDE REALIZAR ARQUEO, ASIENTO DE DIARIO Y MONTO DEL CHEQUE PARA REPONER GASTOS.
EL FONDO FIJO ES DE 26.900,oo
SE PROCEDE IGUAL AL ANTERIOR.-
COMPROBANTES		25.000,oo
EFECTIVO			 2.500,oo
TOTAL ARTQUEO		27.500,oo

FONDO FIJO			26.900,oo
TOTAL ARQUEO		27.500,oo
SOBRANTE DE CAJA CHICA	      600,oo
RECORDEMOS QUE EL SOBRANTE DE CAJA CHICA LE QUEDA A LA EMPRESA Y LO REPRESENTAMOS COMO OTROS INGRESOS
PROCEDEMOS A REALIZAR EL COMPROBANTE DE DIARIO.-

DESCRIPCION						DEBE		HABER
GASTOS VARIOS					25.000,oo
OTROS INGRESOS  (SOBRANTE DE CAJA CHICA)			      600,oo
	BANCO								24.400,oo
EL MONTODEL CHEQUE PARA REPONER CAJA CHICA ES DE 24.400,oo, QUE SERIA EL MONTO DE LOS GASTOS MENOS EL SOBRANTE QUE YA SE ENCUENTRA EN CAJA
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