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OBJETIVO GENERAL
Desarrollar habilidades y destrezas para el manejo de software de aplicacion contable —

administrativo.

UNIDAD I: CODIGO DE CUENTA CONTABLE.
v Diseiio del codigo contable.
= Definicion, caracteristicas.
* Tipos de cédigo contables.

* Procedimiento para el disefio del cddigo contable.

UNIDAD II: REGISTRO DE LOS ASIENTOS DE DIARIO CONTABLE EN EL
SOFTWARE DE APLICACION.
v" Elaborar asientos de diario contable.
= Ley del cargo y abono.
= Asientos de diario: Facturacion. Compras, ndmina, impuestos, notas
de débito y crédito.
= Reportes: Comprobante de diario, Balance de comprobacién, Mayor

analitico.

UNIDAD III: REGISTRO DEL INVENTARIO DE ACTIVOS FIJO EN EL
SOFTWARE DE APLICACION.

v Registro del activo fijo.

v’ Cilculo de la depreciacion.

v" Generacion del asiento de depreciacion.




iRxrtepi

UNIDAD 1V: ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS FINANCIERO GANANCIAS Y
PERDIDA - BALANCE GENERAL.

v" Disefio de los Estado Financieros Ganancias y perdida — Balance General.

v" Emisién de los reporte de Estado Financiero.

v" Andlisis de los Estado Financiero.

UNIDAD V: CICLO DE FACTURACION EN EL SOFTWARE DE APLICACION
ADMINISTRATIVO.
v' Registrar en el software de aplicacién administrativo: Pedido de clientes,
devoluciones de mercancias.

v Emisién de las notas de entrega, facturas.

UNIDAD VI: CICLO DE COMPRA EN EL SOFTWARE DE APLICACION
ADMINISTRATIVO.
v Emisién de 6rdenes de compra.

v' Registrar notas de entrega, facturas de compra y devoluciones.

UNIDAD VII: PROCESO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR
PAGAR EN EL SOFTWARE DE APLICACION ADMINISTRATIVO.
v’ Ingresar pagos, anticipos, notas de débito y crédito.

v Analizar reportes: Estado de cuenta y andlisis de vencimiento.



