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INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA PARA LA INFORMATICA

PROGRAMA DE ESTUDIO

ESPECIALIDAD: ADMINISTRACION INDUSTRIAL
SEMESTRE: PRIMERO

CODIGO ASIGNATURA: PRELACION: UC: | HORAS SEMANALES:
AD213 ADMINISTRACION I S 3 | TEORICAS: 2 PRACTICAS: 2
OBJETIVO GENERAL:

Conceptualizar el contexto Administrativo y su aplicaciéon Tedrica — Practica en las

organizaciones

Administrativo.

estableciendo la relacién

sistematica de los

pasos del Proceso

UNIDAD I: LA ADMINISTRACION Y SU EVOLUCION HISTORICA

v La Administracién. Concepto. Caracteristicas. Elementos. Funcién
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Sistema)

Teoria Clasica de la Administracion

Empresarial(Quinta Disciplina)

La Administraciéon como Ciencia y Arte

Relacion de la Administracion con otras areas.

La empresa. Definicién. Caracteristicas. Clasificacion

Escuela de la Administracion Cientifica.
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Enfoques Clésicos y Contempordneos de la administracion

o Areas de Competencia para el T.S.U. (Adm. Industrial y Analisis de

La Organizacién como ente Social: Definicion. Caracteristicas. Tipos

El pensamiento Sistemadtico. Aplicacién del enfoque en el entorno
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UNIDAD I I: ENFOQUES DEL PROCESO ADMINISTRATIVO

v" Enfoque Sistematico
* Insumos y Demandantes
* Procesos administrativos de transformacion
= Sistemas de comunicacion
* Variables externas. Producto
v Enfoque de los papeles administrativos
v" Enfoque operacional del proceso administrativo
v" Introducci6n al proceso Administrativo

= Planificacién. Definicion, Importancia

UNIDAD III: LA ORGANIZACION EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO

v La Organizacion: Definicién, Tipos, Caracteristicas.

v" Objetivos de la organizacién

v" Clasificacién de las organizaciones

v Recursos, conceptos.

v" Elementos de la organizacién , individuo, organizacién formal, tecnologia, medio
ambiente

v Las formalidades de las organizaciones en Venezuela. Registros de informacién

v" Las cooperativas en Venezuela. Impacto Social

UNIDAD IV: LA DIRECCION EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO

Definicién
Aportes del Enfoque Humanista
Pirdmides de las necesidades

La motivacion

ASERNEE NER NN

El liderazgo: Tipos
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v Teorias X, YyZ
v" La Comunicacién: P.N.L. como Herramienta de la Comunicacién
v" La Sinergia como Herramienta eficaz en el proceso de la Direccién

v El Gerente y su relacién con el medio ambiente.
UNIDAD V: EL CONTROL EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO

El Control: Definicién, Importancia
Elementos de Control

Areas de Control

Pasos del Proceso de Control

Porque se requiere el Control- Ventajas y Desventajas.
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Técnicas de control: Estados Financieros, Anélisis de Razones, Andlisis del punto

de equilibrio; presupuesto; controles en dreas claves; Estados Financiero.
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