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OBJETIVO GENERAL: 

 

     Conceptualizar el contexto Administrativo y su aplicación Teórica – Practica en las 

organizaciones estableciendo la relación sistemática de los pasos del Proceso 

Administrativo. 

  

UNIDAD I: LA  ADMINISTRACIÓN  Y SU EVOLUCIÓN HISTÓRICA 

 

� La Administración. Concepto. Características. Elementos. Función 

� La Administración como Ciencia y Arte 

� Relación de la Administración con otras áreas. 

o Áreas de Competencia para el T.S.U. (Adm. Industrial y Análisis de 

Sistema) 

� La empresa. Definición. Características. Clasificación 

� La Organización como ente Social: Definición. Características. Tipos 

� Enfoques Clásicos y Contemporáneos de la administración 

� Escuela de la Administración Científica. 

� Teoría Clásica de la Administración 

�  El pensamiento Sistemático. Aplicación del enfoque en el entorno 

Empresarial(Quinta Disciplina) 
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UNIDAD I I: ENFOQUES DEL PROCESO ADMINISTRATIVO 

 

� Enfoque Sistemático 

� Insumos y Demandantes  

� Procesos administrativos de transformación 

� Sistemas de comunicación 

� Variables externas. Producto 

� Enfoque de los papeles administrativos 

� Enfoque operacional del proceso administrativo 

� Introducción al proceso Administrativo 

� Planificación. Definición, Importancia 

 

UNIDAD III: LA ORGANIZACIÓN  EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO 

 

� La Organización: Definición, Tipos, Características. 

� Objetivos de la organización 

� Clasificación de las organizaciones 

� Recursos, conceptos. 

� Elementos de la organización , individuo, organización formal, tecnología, medio 

ambiente 

� Las formalidades de las organizaciones en Venezuela. Registros de información 

� Las cooperativas en Venezuela. Impacto Social 

 

UNIDAD IV: LA DIRECCIÓN  EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO 

 

� Definición  

� Aportes del Enfoque Humanista 

� Pirámides de las necesidades 

� La motivación 

� El liderazgo: Tipos 
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� Teorías X, Y y Z 

� La  Comunicación: P.N.L. como Herramienta de la Comunicación 

� La Sinergia como Herramienta eficaz en el proceso de la Dirección 

� El Gerente y su relación con el medio ambiente. 

 

UNIDAD V: EL CONTROL  EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO 

 

� El Control: Definición, Importancia 

� Elementos de Control 

� Áreas de Control 

� Pasos del Proceso de Control 

� Porque se requiere el Control- Ventajas y Desventajas. 

� Técnicas de control: Estados Financieros, Análisis de Razones, Análisis del punto  

de equilibrio; presupuesto; controles en áreas claves; Estados Financiero. 
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