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Gráficos en Excel
    Para hacer una gráfica en Excel, selecciona tus datos organizados en una tabla, ve a la pestaña Insertar y haz clic en Gráficos recomendados o elige un tipo de gráfico específico (como columnas o líneas). También puedes usar el atajo de teclado Alt + F1 para crear uno al instante.
Pasos para crear gráficos en Excel 
· Selecciona los datos: Resalta con el ratón todas las celdas de la tabla que quieres incluir, asegurándote de tomar también los títulos o nombres de las filas y columnas.

· Abre el menú Insertar: Dirígete a la cinta de opciones superior en Excel y haz clic en la pestaña Insertar. 

· Elige el gráfico: Haz clic en Gráficos recomendados para ver opciones automáticas o selecciona directamente un icono de la sección de gráficos (columnas, barras, líneas, circular). 
· 
· Atajo rápido: Selecciona tus datos y presiona las teclas Alt + F1 en tu teclado para que aparezca una gráfica de forma inmediata. 

Personalizar una  gráfica
· Cambiar el diseño o estilo: Haz clic sobre el gráfico creado y aparecerán pestañas de Diseño de gráfico y Formato arriba para modificar colores, fondos y estilos. 
· Modificar elementos: Usa el botón con el signo (+) situado al lado del gráfico para agregar o quitar títulos de ejes, etiquetas de datos y leyendas.
 
· Mover el gráfico: Arrastra el borde del gráfico con el ratón para cambiarlo de lugar en la misma hoja o haz clic derecho para pasarlo a una hoja nueva. 

Cómo crear una tabla en Excel

· Escribe tus datos con encabezados claros en la primera fila.
· Selecciona cualquier celda dentro de tus datos.
· Ve a la pestaña Insertar en el menú superior.
· Haz clic en Tabla y confirma el rango de celdas.
· Presiona Aceptar para darle un formato profesional con filtros.

Para crear una Tabla con Bordes en Excel

· Selecciona el rango de celdas con tus datos.
· Ir a la pestaña Inicio .
· Hacer clic en el icono de Bordes dentro del grupo fuente para elegir todos los bordes
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