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INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA PARA LA INFORMATICA
IUTEPI
                                                                                 Profesor: Humberto Rojas.
INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LAS EVALUACIONES
OJO NO SE ACEPTA NINGUNA EVALUACIÓN EN MANUSCRITO, FOTOS ENVIADAS AL CELULAR. O POR EL WAHATSAPP. TODO TIENE QUE SER POR EL AULA
       
INSTRUCIONES PARA REALIZAR TRABAJO MONOGRAFICO:
1.  Organizar la información recabada de la investigación, desarrollar los objetivos a investigar y a evaluar, que debe estar realizado dentro de un trabajo en “MICROSOFT WORD” que debe cumplir con los siguientes parámetros como son: Portada que debe llevar: Nombre del objetivo a desarrollar y a evaluar, primer apellido y primer nombre , también el número de cedula , materia o cátedra y fecha de entrega.
          Índice.
          Introducción
          Desarrollo
          Conclusión
          Bibliografía
          Anexos
1. El trabajo debe utilizar márgenes de: 4cm en la parte superior, 4cm en lado izquierdo, 3cm en la parte inferior y 3cm lado derecho
1. El tipo de letra a utilizar debe ser TIMES ROMAN o ARIAL, tamaño 12 color negro. Títulos y Subtítulos en Negrita
1. Los anexos son opcionales. La portada, índice, introducción, desarrollo, conclusión y bibliografía son obligatorios,
INSTRUCIONES PARA LA ENTREGA:
 
1. Identificar la evaluación con las especificaciones arriba indicadas.
1. Desarrollar cada una de las partes del examen o evaluación solicita por el facilitador de la materia 
1. Una vez culminado enviar el examen como archivo adjunto en formato Word al AULA VIRTUAL.
1. El nombre del archivo debe estar identificado con nombre y apellido alumno, su numero de cedula, Identificar el tipo de examen como la unidad que se está evaluando.
 
INSTRUCCIONES PARA ENVIAR EXAMEN PARTE NUMERICA:
1. Abrir el archivo Word adjuntado la página con el nombre del examen.
1. Colocar sus datos
1. Desarrollar cada una de las partes de examen.
1. Una vez culminado enviar el examen como un archivo adjunto en formato Word al AULA VIRTUAL.
1. El nombre del archivo debe estar identificado de la siguiente manera: carrera (Administración o Sistema), materia, nombre completo (Primer nombre y Primer Apellido), número de Cedula de Identidad.)
      6.-Si hay evaluaciones: tanto la Monografía como la evaluación de la parte numérica deben ser entregadas el mismo día de la fecha de entrega, ya que es un solo examen que consta de dos partes
NOTA:
Por lineamientos emanados de la Dirección Nacional, las actividades de clases deberán desarrollarse con carácter de obligatoriedad en Aula Virtual, ya que debe enviarse un reporte semanal emanado del Aula virtual a dicha Dirección Nacional del cumplimiento de las actividades asignadas.
[bookmark: _GoBack]Siguiendo los lineamientos arriba indicados todas las evaluaciones deberán entregarse por medio del (AULA VIRTUAL Y NO CORREO ELECTRONICO) de su facilitador, (TAMPOCO EN MANUSCRITO Y TOMANDO FOTOS PARA PODER ENVIARLAS)
Toda evaluación que se envié al correo electrónico del facilitador no será corregida y por lo tanto no tendrán nota en esa unidad evaluada
Los otros medios alternos como Correo Electrónico, WhatsApp, Audios, Mensajes de Texto, entre otros se utilizarán para asesorías, aclarar dudas y mantener comunicación con los estudiantes.
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