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Coordinación de Servicio Comunitario Estudiantil
Fecha de inicio:    /     / 2026;   Fecha final:    /     / 2026.
Cumplimiento de la Ley de Servicio Comunitario del Estudiante de Educación Superior:

	Docente Tutor:
	Prof. Naida Aguirre de Linarez.

	Nombre Apellido: 
	Colocar Nombre y Apellido de Cada Integrante del Grupo
Pedro Pérez
	Código:
	Colocar Código de Cada Integrante del Grupo
230000
	Cedula: 
	Colocar N° Cedula de Identidad de Cada Integrante del Grupo
12.345.678

	Nombre Apellido: 
	
	Código:
	
	Cedula: 
	

	Nombre Apellido: 
	
	Código:
	
	Cedula: 
	

	Nombre Apellido: 
	
	Código:
	
	Cedula: 
	

	Nombre Apellido: 
	
	Código:
	
	Cedula 
	

	Nombre Apellido: 
	
	Código:
	
	Cedula:
	



	Comunidad u Organismo del Proyecto: 
	
Colocar nombre de la comunidad o institución Educativa/Salud donde se ejecuta el proyecto.




	Título del Proyecto:
	
Colocar nombre de la solución del problema ejemplo:

“Mejoramiento del Sistema de Archivos del Ambulatorio Urbano Tipo II Fe y Alegría” 




	Área del Proyecto:
	 Atención integral  a la comunidad               Formación  
 
En esta sección van a elegir una de estas dos opciones y marcar con una X, según corresponda, la primera cuando van a realizar diversas actividades y la segunda es cuando son talleres o cursos y/o charlas.



	Descripción de la Comunidad o Institución:
	Localización geográfica: (dirección exacta y ubicación del lugar donde ejecutaran el servicio comunitario)
Norte; Calle XX 
Sur; Calle XX 
Este Calle XX
Oeste Calle XX 

Descripción social: (comunidad rural o urbana) y Breve reseña histórica o descripción de la evolución de la comunidad, número de habitantes, institución educativa/salud:




	
Planteamiento del Problema

	
Redactar de forma descriptiva y analítica las actividades que desarrolla el consejo comunal/inst. Educativa/salud.  Señalar el problema o dificultad que se presenta según la especialidad, señalar las causas y consecuencias, además de reflejar la posible solución y consecuencias positivas o cambios positivos de esta propuesta de solución que se están planteando.  Impacto deseado y cantidad de personas que se benefician con la ejecución del proyecto.




	
Objetivo General :
	Es parecido al título o solución de la propuesta pero en forma de verbo ejemplo: 

Actualizar los Archivos del Ambulatorio Urbano Tipo II Fe y Alegría del municipio Páez, estado Portuguesa.
 

	
Objetivos  Específicos:
	
Fraccionar el objetivo general: ejemplo:

· Diagnosticar la situación actual del sistema de archivo del Ambulatorio urbano tipo II Fe y Alegría del municipio Páez, estado Portuguesa.
· Revisar las condiciones del sistema de archivo del ambulatorio.
· Organizar adecuadamente los procesos internos de los archivos.
· Efectuar actividades motivacionales e informativas para los empleados del ambulatorio.
· Adiestrar al personal que labora en el área de archivo del  centro.


	
Basamentos teóricos 







	       
Reflejar lo que significa algunas terminologías relacionadas con la solución del problema, basado en autores que hablen del mismo. Identificar  nombre del autor y año o página web.

EJEMPLO:

Archivo
El archivo es un lugar (físico o informático) donde se guarda información por algún motivo. En el ámbito privado, es necesario organizar los papeles y para ello puede ser útil una carpeta a modo de archivo. Lo mismo sucede en el mundo empresarial, ya que toda la documentación que se genera debe ser custodiada para garantizar el buen funcionamiento de una entidad. Un coleccionista necesita clasificar y ordenar con un criterio aquello que acumula para satisfacer su afición y, en consecuencia, deberá tener un archivo para que su colección pueda ser controlada y supervisada.

Archivo de Gestión, Oficina o Trámite 
De acuerdo a lo planteado por el Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos GITAA (1997) la definición de archivo de gestión es la siguiente: 
“Dentro del ciclo vital de los documentos, es el Archivo de la oficina que reúne su documentación en trámite o sometida a continua utilización y consulta administrativa por las mismas oficinas. En virtud de la normativa vigente, con carácter general y salvo excepciones, no pueden custodiar documentos que superen los cinco años de antigüedad.”.
../..

	
Metas
	
Cumplir la ley de servicio comunitario del estudiante universitario.
Aportar los conocimientos adquiridos para el logro de los objetivos de la institución o comunidad.
Servir de apoyo a personas que así lo permitan y lo requieran.
Cumplir 120 horas académicas de 45 minutos c/u o 90 horas normales para obtener el título universitario.

	Metodología:
	El aprendizaje-servicio es una metodología educativa que combina el currículo académico con el servicio comunitario, frecuentemente juvenil. Como metodología pedagógica entra dentro de la filosofía de la educación; más específicamente integra el servicio comunitario con la educación y el autoconocimiento como vía para enriquecer la experiencia educativa, enseñar civismo, animar a una extensión social durante toda la vida, y fortalecer el bien común de las comunidades. (Establecer un conector e incorporar metodológicamente como ejecutaron el proyecto de acuerdo a objetivos señalados indicando el impacto logrado y cantidad de personas beneficiadas con la ejecución del proyecto)



	Coordinador:
	



[image: ]Nombre del Proyecto: _____________________________________________________________________ 
Comunidad/Institución comunitaria: _____________________________________________________________________

Representante del Socio Comunitario: ______________________________________

Coordinador Servicio Comunitario Estudiantil  IUTEPI: Prof. Naida Aguirre de Linarez


CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

	ACTIVIDAD

	FECHA 
	LUGAR

	RECURSOS

	COSTOS

	ASISTENTES
	HORA DE ENTRADA/SALIDA TOTAL HORAS 

	
Ejemplo:
Clasificación de los documentos 

	

25/02/2019


	

Oficina de archivo del ambulatorio

	
Personal (estudiantes), lápiz, cuaderno, entre otros
	

Pasaje:
Bs XX


	
Nombre y Apellido de cada estudiante asistente
	

8:00 AM-12:00M (4H)


	
Ejemplo:
Clasificación de los documentos 

	

27/02/2019


	
Oficina de archivo del ambulatorio

	
Personal (estudiantes), lápiz, cuaderno, entre otros
	

Pasaje:
Bs XX


	
Nombre y Apellido de cada estudiante asistente

	

8:00 AM-12:00M (4H)


	


	



	



	



	



	
	



Firma del Supervisor IUTEPI: ________________________  
                                                                                                                       Sello IUTEPI
                                                 


Firma y Sello 
Socio Comunitario: ________________________







[image: ]Nombre del Proyecto: ________________________________________________________________ 
Comunidad/Institución comunitaria: ________________________________________________________________________

Representante del Socio Comunitario: _________________________________________

Coordinador Servicio Comunitario Estudiantil  IUTEPI: Prof. Naida Aguirre de Linarez

Evaluación del Proyecto:

	Aprobación del tutor:




	Aprobado:  SI:_____ NO:______




NOMBRE Y APELLIDO      Nº DE CEDULA      FIRMA

	Aprobación del Coordinador de la Carrera:



	Aprobado:  SI:_____ NO:______




NOMBRE Y APELLIDO      Nº DE CEDULA      FIRMA

	Aprobación Beneficiarios del Proyecto:


	Aprobado:  SI:_____ NO:______




NOMBRE Y APELLIDO      Nº DE CEDULA      FIRMA

	Aprobación del Coordinador De Servicio Comunitario:




	Aprobado: SI:_____ NO:______




NOMBRE Y APELLIDO      Nº DE CEDULA      FIRMA



Observaciones:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.




















ANEXOS
Carta de presentación 
Propuesta
Cronograma de planificación 
Documentación entregada
Actas de Inicio 
Formatos de Asistencias
Actas de Cierre
Actas de Entrega
Documentos probatorios 
Fotos con nota de identificación
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