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Bienvenida

Seria mas facil decir qué no es esta guia, en lugar de decir qué es. No es una
mirada en profundidad a cada una de las funciones disponibles en el Escritorio de
WordPress. Tampoco es una guia para desarrollar o modificar temas de
WordPress. Mi intencion es crear una guia simple sobre WordPress, que le
ayudara a entender el uso de varias caracteristicas dentro del Escritorio, para
poder mantener actualizado su sitio o blog.

Si usted esta buscando un conocimiento mas profundo, existe una plétora de
articulos en la que entran en mayor detalle. Esto es
muy bueno si realmente quiere involucrarse en el desarrollo de sus propios temas
de WordPress o modificar su sitio con plugins, pero puede ser un tanto
desalentador para aquellos usuarios que solo quieren una guia sencilla para usar
el Gestor de Contenido o solo necesitan actualizar las paginas de su sitio cada
tanto.
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Introduccion

WordPress es un sistema de utilizado por millones de personas en
todo el mundo, para crear hermosos sitios web y blogs. Es completamente
personalizable con el empleo de y

“WordPress es un software para la web que se puede usar
para crear un hermoso sitio web o blog. Nos gusta decir que
WordPress es tanto gratuito como invaluable al mismo
tiempo.”

Los Temas pueden descargarse facilmente del sitio de WordPress, o de otros
cientos de sitios dentro de la web. Lo mismo sucede con los plugins, los cuales se
utilizan para ampliar la funcionalidad de su sitio WordPress.

Ala vez que es un fantastico sistema de gestion de contenidos y blogs, uno de los
mayores beneficios es la cantidad de informacion disponible. Existe una enorme
comunidad de gente detras del disefio y desarrollo del mismo sistema WordPress.
Personas de todo el mundo contribuyen con su tiempo, conocimientos y
habilidades para mantener WordPress actualizado y seguro.

También hay un gran numero de disefiadores, desarrolladores y blogueros que
comparten sus conocimientos a través de publicaciones en blogs, tutoriales,
resefas, videos, y con la creacion de miles de temas y plugins.

WordPress pone en funcionamiento una asombrosa cantidad de sitios web. De
hecho, ijmas del 33% de toda la web! Desde blogs personales hasta sitios de
empresas. Los siguientes son tan solo unos pocos ejemplos de los millones de
distintos sitios gestionados con WordPress...

Houston Zoo -
El Zoolégico de Houston proporciona una experiencia divertida, unica e
inspiradora sobre la apreciacion, conocimiento y cuidado del mundo natural.

ASI - Sacramento State University —

Associated Students, Inc. funciona como cuerpo de gobierno oficial de los
estudiantes de la Universidad Estatal de Sacramento, y mediante la
administracion y patrocinio de programas y servicios responde a variadas
necesidades de los estudiantes.

The Jane Goodall Institute —

El Instituto Jane Goodall promueve el entendimiento y proteccion de los grandes
simios y su habitat, y continda con el legado de la Dra. Jane Goodall para inspirar
la iniciativa de jovenes de todas las edades a cuidar el mundo que habitamos.
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Felicia Day -

Felicia Day es una actriz profesional que ha participado en numerosos programas
de television, como Buffy, La Cazavampiros, Supernatural y Eureka. Felicia es
mejor conocida por su trabajo en el mundo del video web. Coprotagonizo el
musical de internet de Joss Whedon premiado con un Emmy, Dr. Horrible’s Sing-
Along Blog. También es creadora y protagonista de la exitosa serie web The Guild.

The Official Star Wars Blog -

Star Wars es la franquicia de una obra épica espacial, concebida por George
Lucas. El primer largometraje de la franquicia fue estrenado originalmente el 25
de mayo de 1977 por 20th Century Fox, y se convirtio en un fenémeno de la
cultura pop a nivel mundial. Star Wars es una de las sagas mas populares de todos
los tiempos y su blog oficial esta gestionado con WordPress.

Sitio oficial de Suecia -

El sitio oficial de Suecia esta financiado publicamente por cuatro organizaciones:
el Instituto Sueco, las Oficinas de Gobierno Sueco, Business Sweden y
VisitSweden.

The Obama Foundation -
La Fundacion Obama fue instaurada en enero de 2014 para llevar a cabo el gran
proyecto inconcluso de renovacion y progreso global.
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Inicio de sesion

Antes de poder realizar cualquier cambio en su sitio, necesita iniciar sesion. El
inicio de sesion en su sitio se encuentra generalmente en la siguiente URL:
http://su-sitio-wordpress.com/wp-admin. Obviamente, debe reemplazar su-sitio-
wordpress.com por el nombre real de su sitio.

MNoambra Ao rin 0 diraccian de enrran
Nombre de usuario o direccién de correg

electrénico
nombredeusuario

Contrasefia

Recuérdame Acceder

;Has perdido tu contrasefia?

— Volver a Su Sitio WordPress

Hay excepciones, por supuesto. Por ejemplo, la instalacion de WordPress pudo
haber sido hecha en un subdirectorio. Para la mayoria de las configuraciones
estandar, la provista arriba deberia funcionar.

Puede iniciar sesion en el Escritorio tanto con su nombre de usuario como con la
direccion de correo electronico asociada a su cuenta.
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Escritorio

Una vez iniciada sesidn, aparecera el Escritorio de WordPress. Esta es la pagina
principal de administracion de su sitio. En la parte superior del Escritorio (y en
cada una de sus secciones) usted vera el nombre de su sitio en el area del
encabezado. En la captura que se muestra debajo (y en el resto de los ejemplos de
este documento) el nombre del sitio es Su Sitio WordPress. Este es también un
enlace hacia la pagina principal de su sitio. También vera el nombre del usuario
que ha iniciado sesion (aqui, Juan Bloggero). Coloque el puntero del raton sobre
su nombre para desplegar el menu donde figura el enlace Cerrar sesion, asi como
el enlace para editar su Perfil.

Cuando se introducen caracteristicas nuevas o actualizadas en WordPress, se
mostrard un Indicador de nueva caracteristica. Esto simplemente sirve para dar a
conocer que alguna nueva caracteristica dentro del Escritorio fue agregada o
actualizada. En la siguiente imagen del Escritorio, el Indicador de nueva
caracteristica destaca la Barra de herramientas actualizada. Haga clic en
Descartar para ocultar el indicador.

+ Adadir Hola, Juan Bloggero [®)

Nueva caracteristica: Barra de @ Usuario actual
herramientas

Hemos combinado la barra de administracién y apido

Este es el nombre de su sitio.
Actl T big lacea s agina la vieja cabecera del Escritorio en una unica
ambien es un enlac u pagi barra de herramientas siempre visible.

principal. Pasa el ratén sobre los elementos de barra de

Este es el nombre de la persona
gue actualmente ha iniciado sesidén.
herramientas para ver las novedades

Descartar . -
:stas pensando?

<4 Medios WordPress 5.1.1 estd funcionando con er weia tweity sevenmeen,
Paginas @ Indicador de caracteristica

Comentarios Actividad
. - Este es un indicador de Nueva
Proximas publicadones Caracteristica. Resalta nuevas opciones

e Apariencia iy
de WordPress. Aqui apunta a la Barra de

1 Ene 2020, 12:00 pm Programada

& Plugins herramientas de WordPress.

Usuarios Publicaciones recientes Tirada 1 1.El Cid convoca a sus vasallos; éstos se...

A — 21 Ago 2014, 411 pm jHaola mundao! Borrador 9 agosto, 2013
11 Ene 2014, 8:22 pm Marcado: Etiquetas HTML y Formato To be the first to enter the cosmos, to engage, ..

Ajustes Marcado: Alineacidn de imagen

Mercado: Alineacion de texto Eventos y noticias de WordPress .

5 Ene 2013, 11:00 am Marcado: Titulo con caracteres especiales
~l@#$% A0 =+ Asiste a un préximo evento cerca de ti. Z*
Comentarios recientes I Mo hay ninatin evento programado cerca de ti en este momento. ;Te

En la mayoria de las paginas, justo debajo de su Nombre de usuario, hay un par
de pequenas pestafias invertidas. Una se llama Opciones de pantalla y la otra,
Ayuda. Al hacer clic en uno u otro enlace, se deslizara un panel desde la parte
superior de la pagina. El enlace Ayuda obviamente muestra informacion de
Ayuda. El enlace Opciones de pantalla mostrara varias opciones que le permiten
configurar los elementos que apareceran en la pagina actual. Los detalles en este
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panel cambiaran de acuerdo a la pagina que esté viendo en ese momento. Como
ejemplo, en la pagina principal del Escritorio, las Opciones de pantalla le permiten
determinar qué paneles desea mostrar en esa pagina.

Opciones del Menu del Escritorio

Del lado izquierdo del Escritorio y en cada pagina usted vera el menu principal de
navegacion del administrador. Aqui es donde se encuentran las opciones para
actualizar y configurar su sitio.

Al posar el puntero del ratén sobre cada una de las opciones del menu principal
se mostrara un menu emergente con las diversas alternativas para esa opcion del
menu en particular. Una vez que haga clic en cada una de las opciones del menu
principal, ese menu en particular se expandira para mostrar debajo todas las
opciones disponibles dentro de esa seccion (si las hay).

\“j'f @ Susitio WordPress B + Adadir Hola, Juan Bloggero

COpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

& Escritorio Escritorio

Inicio

De un vistazo A Borrador rapido A
38 entradas M 20 paginas Titulo

En qué estas pensando?

B3 Medios
I_I Paginas

B Comentarios A
Solo guardar

A Apariencia Al posar el puntero del ratén
fparienca sobre cada opcion del menu
principal se mostrara un menu

Tus borradores recientes

& Plugins . o R
- emergente. Destierro del Cid 29 agosto, 2014
& Usuarios Fi Tirada 1 LEl Cid convoca a sus vasallos; éstos se...
# Herramientas 21 Ago 2014, 411 pm iHola mundo! Borrador 9 agosto, 2013
11 Ene 2014, 8:22 pm Marcado: Etiquetas HTML y Formato To be the first to enter the cosmos, to engage,...

Las opciones del menu principal y su uso son:

Escritorio
Esto mostrara la pagina principal de su Escritorio. En la parte superior izquierda
de su Escritorio vera algunas estadisticas breves sobre el numero de Entradas,

Paginas y Comentarios. Si tiene activado el plugin , también vera el
numero de 0 comentarios a la espera de aprobacion.
Entradas

Aqui es donde puede crear una nueva Entrada de Blog. También puede actualizar
sus Categorias y Etiquetas de entradas.

Medios

Aqui es donde se almacenan imagenes, documentos o archivos subidos. Puede
navegar por la Biblioteca de medios, asi como editar y actualizar archivos.
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Paginas
Aqui es donde se crean y mantienen todas las Paginas.

Comentarios

Dentro de esta seccion puede administrar todos los Comentarios, incluyendo las
respuestas y los comentarios marcados como spam.

Apariencia

Desde este menu se controla el aspecto visual del sitio. Puede elegir un nuevo
Tema, administrar los Widgets o Menus del sitio, y hasta editar los archivos del
tema.

Plugins
Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Puede
agregar o eliminar plugins desde aqui, asi como activar o desactivarlos.

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes de su sitio. Dependiendo de su
Perfil, puede también agregar nuevos usuarios y administrar sus Perfiles.

Herramientas

Esta seccion le da acceso a varias y practicas herramientas. También puede
Importar datos a su sitio WordPress o Exportar todo el contenido de WordPress
en un solo archivo.

Ajustes

Aqui es donde se configura su sitio. Entre otras cosas, le permite configurar el
titulo de su sitio y la URL; en donde apareceran sus Entradas, si los visitantes
pueden Publicar comentarios o no, y otras tantas opciones. En la mayoria de los
casos, una vez que el sitio esta configurado, no hay necesidad de cambiar ninguna
de las opciones de esta seccion.

En la parte inferior del menu vera un enlace llamado Cerrar menti. Con un clic se
oculta el menu y tan solo se muestran los iconos en su lugar. Con un clic en el
icono de la flecha se expande el menu nuevamente.

Ocasionalmente, cuando instale un Plugin, estos tendran sus propias paginas de
Ajustes o Configuraciones. La ubicacion de estos enlaces dependera enteramente
del Plugin, pero en la mayoria de los casos estas paginas apareceran dentro de la
seccion Herramientas, la seccion Ajustes o en un menu nuevo situado en la parte
inferior del Menu principal.
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Barra de herramientas

La Barra de herramientas de WordPress ofrece una manera facil de acceder a las
caracteristicas mas comunes de WordPress. Cuando ha iniciado sesion en su
Escritorio de WordPress y visite el contenido de su sitio, vera la Barra de
herramientas en la parte superior de todas las paginas. Esta barra solo aparece si
en ese momento ha iniciado sesién en WordPress, lo cual significa que no sera
visible para los visitantes comunes del sitio. Si usted no ha iniciado sesion, la
Barra de herramientas no se mostrara.

‘@J‘ % su sitio WordPress ,’ Personalizar ' =+ Afadir Hela, Juan Bloggero Q

Su Sitio Wolt La Barra c!e herramientas solo on WordPress
aparece si actualmente ha

Inicio BlOg i\;criocriaL:)?essinH en su sitio m Ipsum

DESTACADA

Plantilla: Fija

La Barra de herramientas le permite acceder rapidamente a las caracteristicas
mas frecuentemente usadas.

« Visitar el sitio de WordPress.org, Documentacion o Foros de soporte

« Mostrar el Escritorio de su sitio y otras opciones del menu usadas con
frecuencia, que le permiten actualizar los Temas Widgets y Menus

- Visitar el Personalizador para actualizar varios ajustes del sitio y,
dependiendo del tema, actualizar las imagenes de fondo y de encabezado

« Ver o Editar los comentarios del blog

« Agregar una nueva Entrada, Archivo de multimedia, Pagina o Usuario
« Realizar una Busqueda dentro del sitio

« Ver o Editar su Perfil y cerrar la sesion del Escritorio de WordPress
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Ocultar la barra de herramientas

Puede optar por no mostrar la Barra de herramientas modificando las
preferencias asociadas a su Perfil. Simplemente haga clic en el enlace Usuarios del
menu de la izquierda para desplegar la lista de Usuarios. De esta lista de Usuarios
haga clic en su nombre o en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al
posar el puntero del raton sobre cada fila. Como alternativa, puede hacer clic en
el enlace Tu perfil debajo de Usuarios en el menu de navegacion de la parte
izquierda o dentro del menu emergente.

:*' # su Sitio WordPress B + Afiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Escritorio Perfll

Entradas Opciones personales
B3 Medios
B ricines Editor visual Desactivar el editor visual al escribir
I8 Piginas
B Comentarios

Resaltado de sintaxis Desactivar el resaltado de sintaxis al editar cédigo
M Apariencia
& Plugins Esquema de color de * . Por defecto Luminoso Azul Café
) e E— S s -
A broche Océano Amanecer
Barra de herramientas
Tu perfil Puede ocultar la Barra de
herramientas en su sitio

#~ Herramientas Atajos de teclado deseleccionando la casilla. noderacién de comentarios. Mas informacién
Ajustes
o FTTEr e Barra de herramientas +| Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Dentro de la edicion de su Perfil hay una opcion para mostrar la Barra de
herramientas, como se muestra en la imagen superior.

- Muestra la barra de herramientas en el sitio — Al seleccionar esta casilla se
mostrara la Barra de herramientas en la parte superior del sitio (solo si el
usuario ha iniciado sesidon en ese momento)
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Entradas versus paginas

WordPress esta construido en torno de dos conceptos basicos. Las Entradas y las
Paginas. Las Entradas son tipicamente publicaciones de un blog. Una serie de
articulos, listados (por lo general) en orden cronoldgico inverso. Las Paginas son
usadas para un contenido mas estatico (es decir, contenido que no necesita ser
modificado o que se modifica con muy poca frecuencia). La pagina “Quiénes
somos” es un ejemplo de Pagina en un sitio web tipico. En la mayoria de los casos,
usted se encontrard con que el contenido de la pagina “Quiénes somos” no cambia
casi nunca.

Ahora, puede que usted esté pensando: “pero yo no necesito un blog”. Esto puede
ser cierto, pero también puede usar el concepto de blog si usted tiene un sitio
donde necesita mostrar sus ‘ultimas novedades’ o incluso las actualizaciones de la
empresa. Basicamente, cualquier informacion que es actualizada con una
frecuencia regular puede beneficiarse de la funcionalidad de un blog. Sea un blog
tradicional, o las “ultimas noticias’ de su empresa, o hasta sus propias
actualizaciones personales.

Entradas

Luego de hacer clic en el menu Entradas se desplegara la lista de Entradas que
contiene el sitio. Entre la informacion mostrada esta el titulo de la Entrada, el
Autor, la/s Categoria/s, las Etiquetas, el Numero de comentarios y la Fecha, tanto
de la entrada Publicada, como Programada, asi como la ultima fecha de
modificacion de los borradores. La pantalla de Entradas se vera similar a esta
imagen.
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Wi ﬂ Su Sitio WordPress ' 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ™ Ayuda ¥
@ Escritorio Entl‘adas Afiadir nueva
A Entradas Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (38) | (1) fijla | Programada (1) | Borradores (2) Buscar entradas
. (] [ ] . . o
entradas Acciones en lote categorfas Filtrar 41 elementos 1 de3| » »
‘D Entradas
Titule Categorias Etiquetas [ ] Fecha
Programada — Indica el na mero total de _ sin publicar contenida — Programada
E_erradas: cuantas hay Publicadas, 01/01/2020
Fijas, Programadas, en Borrador o
o,] Medios Destierro del € en la Papelera. ) Sin categaria — — Uttima
modificacion
M Paginas 29/08/2014
W Comentarios jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — o Publicada
21/08/2014
» Apariencia
P Marcado: Etiquetas HTML y Formato Juan Bloggero Marcado contenido, css, formato, — Publicada
¢ Plugins . L 901 4
- Editar Edicién rapida | Papelera | Ver html, marcado 11/01/2014
& Usuarios . . -
Borrador — Borrador publicar contenida — Ultima
# Herramientas @ Entradas madificacion
09/08/2013
i o Al posar el puntero del ratén o !
Marcado: Alineacion de sobre cada fila se mostraran ircado alme.aaon. contenido, — Publicada
varias opciones que puede css, imagen, leyendas, 10/01/2013
ejecutar. marcado
Marcado: Alineacién de texto Peter Bishop Marcado alineacion, contenido — Publicada
€55, marcado 09/01/2013
Entr: '
@ tradas Juan Eloggero Marcado entrada, html, marcado, — Publicada
. . . titulo 03/01/2013
Ejecute acciones en varias Entradas a la
vez, seleccionando las casillas que
correspondan y luego eligiendo la S I N —
accion del menud desplegable Acciones LR arcade R e B ogfollcjzuar
en lote. Por Gltimo, haga clic en Aplicar. .
Plantilla: Imagen destacada (vertical) Juan Bloggero Plantilla caso extremo, Codigo, —— Publicada
I L E P 1E M3 N0

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Entradas en total tiene el sitio,
cuantas han sido publicadas por usted, o estan Publicadas, Programadas, Fijas,
Pendientes, en Borrador o en la Papelera.

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo
del titulo de la Entrada.

« Editar — Le permitird modificar la Entrada. Es lo mismo que hacer clic sobre
el titulo de la Entrada

« Edicion rapida - Le permite editar informacion basica de la Entrada, como
el Titulo, Slug, Fecha, ademas de otras opciones

- Papelera - Enviard una Entrada a la Papelera. Una vez que se vacia la
Papelera, la pagina es eliminada

» Ver — Muestra la Entrada. Si la entrada aun no ha sido publicada, dira Vista
previa

Al lado de cada titulo de Entrada hay una casilla de seleccion. Esto permite
realizar una accion en multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la
casilla de la Entrada en cuestion; luego desde el menu desplegable Acciones en
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Lote seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego haga clic en el boton Aplicar.
La opcion Editar le permitird editar las Categorias, las Etiquetas, o el Autor,
permitir o no Comentarios y Pings; el Estado y si las Entradas seran Fijas o no. La
opcidon Mover a la papelera trasladard los elementos seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el
boton Filtrar.

Al hacer clic en el boton Opciones de pantalla de la parte superior, podra cambiar
la manera en que se muestra la lista de Entradas. Haga clic en la opcion Vista de
lista para mostrar las entradas en la vista tradicional, o haga clic en la opcién Ver
extracto para mostrar un breve extracto de la publicacion debajo del titulo de la
Entrada. También puede ocultar varias columnas de la vista si no desea que
aparezcan. Haga clic en el boton Aplicar para guardar los cambios.

Paginas

Luego de hacer clic en el menu Paginas se desplegara la lista de Paginas que
contiene el sitio. Entre la informacion mostrada esta el titulo de la Pagina, el
Autor, el Numero de Comentarios y la Fecha, tanto de la pagina Publicada, como

Programada, asi como la ultima fecha de modificacion de los borradores. La
pantalla de Paginas se verd similar a la siguiente imagen.
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‘ ﬂ Su Sitio WordPress ' =+ Afadir Hola, Juan Bloggero
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8 Escritorio Péginas Afiadir nueva

Entradas Todos (20) | Mios (19) | Publicadas (19) | Borrader (1) Buscar paginas

]
Accio Izl Filtrar 20 elementos
@ Paginas
Paginas Autor [ ] Fecha

Indica el nimero total de Paginas:

e C ) ) Juan Bloggera  — Publicada
cuantas hay Publicadas o en 20/05/2011
va Borrador.
o U Juan Bloggero  — Uttima
Comentarios modificacién
29/07/2010
Apariencia
Pagina de ejemplo Juan Bloggero  — Publicada
i | ins - Ty - [
Plugins Editar Edicidn rapida Papelera Ver 2LOL2014
Usuarios . P :
ane Pagina Principal pagi Juan Bloggera  — Publicada
nas r
Herramientas @ &t 2005L2011
Ajustes Sobre las pruebas Al posar el puntero del ratén Juan Bloggero  — Publicada
~ sobre cada fila se mostraran 23/07/2010
CErrar meny varias opciones que puede
— Alineacién de imager  ejecutar, Juan Bloggera  — Publicada
13/03/2013
— Marcado y formato de pagina Juan Bloggera  — Publicada
12/03/2013
Paginas
@ &l Juan Bloggero  — Publicada
Ejecute acciones en varias Paginas a la Q1/08/2010
vez, seleccionando las casillas que
correspondan y luego eligiendo la accién Juan Eloggero a Publicada
del menu desplegable Acciones en lote. 04/09/2007
Por dltimo, haga clic en Aplicar.
— Pagina con comentarios no permitidos Juan Bloggero  — Publicada
04/09/2007
Nivel 1 Juan Bloggera  — Publicada
11/12/2007

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Paginas en total tiene el sitio,
cuantas han sido publicadas por usted, o estan Publicadas, en Borrador o en la
Papelera.

Al posar el puntero del ratdn sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo
del titulo de la Pagina.

« Editar - Le permitira modificar la Pagina. Es 1o mismo que hacer clic sobre el
titulo de la Pagina

« Edicion rapida - Le permite editar informacion basica de la Pagina, como el
Titulo, Slug, Fecha, ademas de otras opciones

- Papelera - Enviard una Pagina a la Papelera. Una vez que se vacia la
Papelera, la pagina es eliminada

« Ver — Muestra la Pagina. Si la pagina aun no ha sido publicada, dira Vista
previa

Al lado de cada titulo de Pagina hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar
una accion en multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de
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la Pagina que corresponda; luego desde el menu desplegable Acciones en Lote
seleccione Editar o Mover a la Papelera, y luego haga clic en el boton Aplicar. La
opcidn Editar le permitira editar el Autor, la Pagina Superior, la Plantilla, permitir
o no Comentarios y cambiar el Estado de los elementos seleccionados. La opcidon
Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el
boton Filtrar.
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Agregar contenido al sitio

Agregar contenido a su sitio es un proceso facil, sin importar si esta creando una
Entrada o una Pagina. El procedimiento para ambos es casi idéntico. Ademas de la
manera en que se muestran en su sitio, que fuera descripta anteriormente, la otra
diferencia principal es que las Entradas le permiten asociar y

, mientras que las Paginas no. ¢Cual es la diferencia entre categorias y
etiquetas? Por lo general, las Etiquetas son palabras clave para identificar
informacién importante en sus Entradas (nombres, asuntos, etc.), que pueden o
no ser recurrentes en otras Entradas, mientras que las Categorias son secciones
predeterminadas. Si se piensa el sitio como un libro, las Categorias son como un
Indice de contenidos y las Etiquetas son como los términos dentro del indice.

Con WordPress 5.0 se ha presentado una novedosa interfaz de edicion. El nuevo
editor se llama Editor de bloques, aunque puede que también lo conozca por su
nombre clave de desarrollo, Gutenberg. La interfaz de edicion se ha reconstruido
para facilitar la creacion de paginas y entradas ricas en contenido multimedia y
para proporcionar mayor flexibilidad.

A partir de WordPress 5.0, el Editor de bloques sera el editor predeterminado, ya
sea que esté creando una Pagina o una Entrada nuevas. Sin embargo, si desea
seguir usando el viejo editor clasico (TinyMCE), podra hacerlo instalando el

. El plugin Editor clasico le permitira desactivar el Editor de bloques,
y en su lugar le brindard la misma interfaz de edicion que ha venido usando
desde antes de WP 5.0. El Editor clasico se puede descargar del Directorio de
plugins del sitio WordPress.org, o puede instalarlo directamente en su sitio desde
la opcidn Plugins > Afiadir nuevo y escribiendo ‘Classic editor’ (sin las comillas) en
el campo Buscar plugins....

En el caso de que su tema no funcione correctamente con el Editor de bloques, o
quizas alguno de los plugins existentes no funcione como corresponde, se
recomienda firmemente instalar el plugin Editor clasico para revertir el editor a
la misma interfaz que usaba antes de WordPress 5.0. Si en algun momento, en el
futuro, cambia de tema o de plugins y decide que quiere usar el nuevo Editor de
bloques, simplemente puede desactivar el plugin Editor clasico.
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Editor de bloques

El editor de bloques ofrece una nueva experiencia de edicion. Tal como lo sugiere
su nombre, el Editor de bloques trata todo el contenido como bloques
individuales. Es posible insertar, reorganizar y aplicar estilo a cada bloque de
manera individual, siendo este nuevo editor mas flexible que el viejo Editor
clasico (TinyMCE).

El Editor de bloques provee de bloques individuales para todo el contenido
comun, tal como los parrafos, los encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar
(por ejemplo, vifietas), las citas, imagenes, galerias y cualquier otro contenido que
antes podia agregar con el Editor clasico. Como si esto fuera poco, el Editor de
bloques también incluye bloques adicionales para agregar contenido como
botones, tablas y columnas.

Reorganizar el contenido es mas facil que antes. El Editor de bloques le permite
arrastrar y soltar, o usar los iconos de movimiento para reordenar los bloques
individuales. Se puede aplicar estilo a cada bloque de manera individual, con la
barra de herramientas de la parte superior del bloque. Los tipos de estilos que
puede agregar a un bloque dependeran del bloque individual. Por ejemplo, un
Bloque Pdrrafo le permite cambiar el tamafio del texto, el color y el color de
fondo, mientras que el Bloque Encabezado solo le permitira cambiar el nivel (H2,
H3, etc.) y la alineacidn del texto.

Agregar una pagina nueva

Para agregar una Pagina nueva, pose el puntero del raton sobre la opcion Paginas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir nueva. Como alternativa, puede hacer clic en la opcion
Paginas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir nueva que aparece debajo,
0 el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera una pagina similar
a la de la imagen a continuacion.
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Entradas @ Barra lateral de ajustes Documento Bloque X
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La Barra lateral de ajustes se usa Estado y visibilidad ~
para configurar las opciones para la

~ L rd
Anad I r tltu IO pagina entera y para cada bloque Visibilidad Piblico

individual.

Paginas

Publicar Inmediatamente

Comentarios [ rendiente de revisicn

Empieza a escribir o teclea / para elegir

A Autor Juan Bloggero ~
Apariencia un bloque | % |

ke Plugins

Imagen destacada ~
Usuarios
. Establecer imagen destacada

Herramientas @ Area de contenido de bloques
Ajustes . T . .. .

Aqui es donde afadira el contenido. La pagina Comentarios ~

© cerrar mend se compondra de distintos tipos de contenido,

cada cual dentro de su propio blogue. Usara el [ Permitir comentarios

insertador de bloques para afadir los

diferentes blogues, tales como Galeria o . o ~

Imagen. Atributos de pagina

Pagina superior:

(sin superior) EI

Orden | 0 z |

Agregar una entrada nueva

Para agregar una Entrada nueva, pose el puntero del ratdn en la opcion Entradas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afladir nueva. Como alternativa, puede hacer clic en la opcion
Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir nueva que aparece
debajo, o en el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera una
pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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& Escitorio ® = ﬂ 5
A Entradas Barra lateral de ajustes Documento  Bloque &

=
La Barra lateral de ajustes se usa Estado y visibilidad ~
para configurar las opciones para la

~ L rd
Anad I r tltu IO entrada entera y para cada blogue Visibilidad Publica

Afadir nueva

individual.
Publicar Inmediatamente
Medios . . ) .
Empieza a escribir o teclea / para elegir Formato de entrada: | Esténdar |
e E
un bloque O Fiar en portada

Comenta

D Pendiente de revision

» Apariencia
‘, Plugi Autor | Juan Bloggero vl
N @ Area de contenido de blogues

% Usuarios
= UmEres Categorias A~
& Agui es donde afadira el contenido. La pagina
f se compondra de distintos tipos de contenido, Buscar Categorias
; cada cual dentro de su propio blogue. Usara el ‘

' insertador de bloques para afadir los L
(<] diferentes blogues, tales como Galeria o O acicular

Imagen.
O sub
O afies

O anticuarios

O arreglos
O asmodeo

[ IR N

Anadir nueva categorfa

Etiguetas ~

Anadir nueva etiqueta

Imagen destacada ~

Establecer imagen destacada

Extracto ~

Escribe un extracto (opcional)

Aprende mas sobre extractos manuales
[

Comentarios e
Permitir comentarios

Permitir pingbacks y trackbacks
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Herramientas del Editor de bloques

El nuevo Editor de bloques le proporciona una experiencia de edicion
completamente redisefiada y, junto con ella, una nueva serie de herramientas con
las cuales podra editar la pagina. Aunque la interfaz de edicion es totalmente
nueva, encontrard muchos elementos con los que ya esta familiarizado:

(W)

# Su Sitio WordPress B 4 Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® ® = Cambiar a barrador Vista previa ﬂ s

A Entradas Barra de herramientas del Documento  Blogque X
Editor de bloques —_—

Todas las entradas

Esta es la barra de herramientas del Estado y visibilidad ~
Editor de blogues principal. Esta
H H Ola m u barra contiene algunos iconos Visibilidad Pliblico
I nuevos y algunos ya conocidos.
Publicar 21 de Ago, 2014 15:11
o e -
«] Medios Clasico O Fijar en portada
L] Paginas
_ } To be the first to enter the cosmos, to engage, single- Autor | uan Bloggero |z
- Comentarios
handed, in an unprecedented duel with nature -could Mover a la papelara
M Apariencia
, i one dream of anything more? Curious that we spend
B Plugins : ‘C‘) 17 revisiones
& Usuarios more time congratulating people who have succedeed
. Enlace permanente v
#~ Herramientas than encouraging peoplc who have not.
@ El icono Insertar bloque se usa para insertar nuevos bloques en el

contenido. Al hacer clic en este icono se abrira un pequefio panel
que le dara acceso a los distintos tipos de bloques que puede

Insertar.

- El icono Deshacer le permite revertir el o los cambios mas
recientes.

e El boton Rehacer le permite rehacer el o los cambios mas
recientes.

El boton Cambiar a borrador solo aparece si la Pagina o Entrada
estd publicada. Al hacer clic en este boton se cambiara el estado de
Publicada a modo Borrador.

Cambiar a borrador

El boton Solo guardar le permite guardar la Pagina y solo

Solo guardar s ) -
aparecera si la Pagina o Entrada no se ha publicado aun.

® El botén Estructura del contenido proporciona informacion sobre
el contenido de la padgina. Mostrara cuantas palabras, encabezados,

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 27

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

parrafos y bloques contiene, junto con la estructura del documento.
También incluye enlaces a cada uno de los encabezados dentro del
contenido.

El Navegacion por bloques muestra una lista de todos los bloques
dentro del contenido y proporciona un enlace rapido a cada uno de
ellos.

El boton Vista previa le permitira hacer una previsualizacion de la
pagina. La pagina de la vista previa se abrird en una nueva pestafia/
ventana del navegador.

El boton Publicar le permite publicar la Pagina o Entrada. A
diferencia de versiones anteriores de WordPress, publicar una

pagina ahora es un proceso de dos pasos. Después de hacer clic en
el boton Publicar... por primera vez, vera un nuevo panel con un
mensaje de confirmacion y otro boton Publicar. Este panel también
le permite cambiar la visibilidad del contenido y la fecha y hora de
publicacion. Al hacer clic en este segundo boton Publicar, se
publicara el contenido y pasard a estar visible en el sitio.

Vista previa

guardaran los cambios.

La Barra lateral de ajustes muestra todos los ajustes para la Pagina
o Entrada, incluyendo acciones tales como afiadir las imagenes
destacadas, especificar las categorias y etiquetas en las entradas, o
seleccionar las plantillas de pagina. Al hacer clic en el icono
Ajustes, se mostrard y ocultard la barra lateral de ajustes.

Si el contenido ya estd publicado, el boton Publicar sera
reemplazado por un boton Actualizar. Al igual que en versiones
anteriores de WordPress, si hace clic en el boton Actualizar se

. El altimo icono de la Barra de herramientas es el icono Mostrar
mas herramientas y opciones. Este botén le proporciona acceso a
un numero de ajustes ad hoc. Puede activar o desactivar la Barra
de herramientas superior 'y el Modo de enfoque. También puede
mostrar el contenido con el Editor visual (el modo predeterminado
para anadir bloques) o con el Editor de codigo, el cual le permite
editar el HTML subyacente. También puede volver a mostrar los
consejos del Editor de bloques, ver una lista de atajos de teclado
del editor y copiar todo el contenido de la pagina con un solo clic.
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Una advertencia respecto de las caracteristicas del nuevo Editor de codigo. El Editor
de bloques guarda el contenido de manera ligeramente diferente del antiguo Editor
clasico (TinyMCE). Antes, WordPress guardaba todo el contenido como una simple
porcion de codigo HTML. Aunque todavia hay HTML en el contenido subyacente, el
nuevo Editor de bloques también envuelve cada seccion individual del contenido en
unas etiquetas de comentario HTML. Usa estas etiquetas de comentario para
diferenciar los varios tipos de bloques dentro de los cuales esta incluido el contenido.
De esta manera, aunque todavia puede editar el HTML desde la vista Editor de
codigo dentro del Editor de bloques, por favor tenga sumo cuidado en no eliminar o
cambiar ninguno de los comentarios HTML que rodean el contenido. Si lo hace,
ocasionara que uno o mas bloques no se muestren correctamente una vez que vuelva
a activar el modo Editor visual, y hasta podria perder parte del contenido. Si cree que
necesita editar el HTML del bloque, es mas seguro usar la opcion Editar como
HTML debajo del icono ‘Més opciones’ de cada bloque individual, que usar la
opcidn ‘Editor de cddigo’ de la parte inferior del menti ‘Mostrar mas herramientas y
opciones’ de la parte superior de la pagina.

Debajo de la Barra de herramientas del editor de bloques encontrara el area del
contenido. Aqui es donde agregara todo el contenido, compuesto por varios tipos
de bloques. Cada bloque que afiada al drea del contenido tendrda su propia barra
de herramientas y se mostrara o bien arriba del bloque (por defecto) o en la Barra
de herramientas del editor de bloques de la parte superior de la pantalla (si la
opcién Barra de herramientas superior esta activada).

Cada bloque tendra una barra de herramientas distinta, y los iconos en esa barra
seran dependientes del tipo de contenido que esta incluido en ese bloque. Como
ejemplo, la barra de herramientas en un bloque Parrafo sera diferente de la barra
de herramientas de un bloque Encabezado, porque comprenden distintos tipos de
contenido. Después de hacer clic o seleccionar un bloque, hasta encontrara que
hay opciones adicionales que no estan presentes en la Barra lateral de ajustes.
Claro que esto dependera del bloque individual que haya seleccionado.
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# susitio WordPress I =+ Afadir Ver entrada

@ Escritorio Cambiar a borrador

* Entradas

entradas
Esta es el area del contenido donde
L]
Destlerro del muestra dos bloques de parrafos, uno de
los cuales estd seleccionado.

o,] Medios

Micnda 1
M Paginas q~ = = = B I & #e
B Comentarios

1.

M Aparienda ) i .
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con

& Plugins
. €L
e Usuarios
Adiés del Cid a Vivar.

# Herramientas

@ Editor de bloques ocumento

afadira los distintos blogues. Este ejemplo

Hola, Juan Bloggero

Bloque X

ista previa

[ rarrafo

Empieza con el bloque que
amienta toda la narrativa.

Ajustes del texto
Tamafio de fuente
Capitalizar

Alternar para mostrar ung letra inicial

| Normal

grande.

Ajustes de color

Junto al area del contenido, en la parte derecha de la pantalla, se encuentra la
Barra lateral de ajustes. La Barra lateral de ajustes contiene ajustes para toda la
Pagina o Entrada que esta editando actualmente, asi como también ajustes para el

bloque seleccionado.

\“2- ﬂ Su Sitio WordPress ' 4+ adadir Ver entrada
@ Escritorio ® ® = Cambiar a borrador

f Entradas

entradas

@ Barra lateral de ajustes

. La barra lateral de ajustes contiene
Destierro del (

ajustes para toda la Pagina/Entrada,
asi como también ajutes para el
blogue actualmente seleccionado.

Miaenda 1

W Psginas q~ = = = B I & #=
B Comentarios
1.
M Apariendia i i .
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con
," Plugins
. L.
a» Usuarios
Adi6s del Cid a Vivar.

# Herramientas

Ajustes

o Cerrar ment

(Envio a buscar a todos sus parientes v vasallos,
v les dijo cémo el rev le mandaba salir de todas sus

tierras

wnnlae doha de nlaza mde diie mneve dine 17 de cnerin

Hola, Juan Bloggero

Bloque X

Vista previa

Documento

q[ rérrafo

Empieza con el bloque que
cimienta toda la narrativa.

Ajustes del texto
Tamafio de fuente
Capitalizar

Alternar para mostrar una letra inicial

| MNormal

grande.

Ajustes de color

Color de fondo

00006 O

WVaciar

Color del texto

En la parte superior de la Barra lateral de ajustes hay dos pestafias que puede
seleccionar, Documento o Bloque. La pestafia Documento muestra los ajustes para
la Pagina o Entrada individual que esta editando actualmente. Esto puede incluir
acciones tales como asignar una imagen destacada, seleccionar las categorias y
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etiquetas (cuando edita una Entrada), o seleccionar una plantilla de pagina, entre
otras.

La pestafia Bloque muestra ajustes para el bloque que esta actualmente
seleccionado. Estos ajustes cambiaran de acuerdo con del tipo de bloque que se
seleccione, y algunos bloques tendran mas ajustes que otros. Como ejemplo, el
bloque Parrafo tiene ajustes para cambiar el tamafio del texto, para mostrar una
letra capital, o en algunos temas, ajustes para el color del texto y el color de fondo.
El bloque Encabezado, por otro lado, solo tiene ajustes para cambiar el nivel de
encabezado (H2, H3, etc.) y la alineacion.

Agregar contenido con Bloques

Si usa el nuevo Editor de bloques, el contenido de la pagina se compondra de
bloques de varios tipos. Cada porcion individual de contenido de la pagina sera
un bloque distinto. Hasta los parrafos individuales seran bloques separados. El
Editor de bloques provee de bloques individuales para todo el contenido comun,
tal como los parrafos, los encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar (por
ejemplo, vifietas), las citas, imagenes, galerias y cualquier otro contenido que
antes podia agregar con el Editor clasico.

Existen varias maneras de insertar bloques en el contenido. La mas facil es hacer

clic en el icono Afiadir bloque (®) en 1a Barra de herramientas de la parte superior
de la pantalla. Al hacer clic en este icono se mostrard un pequerio panel
emergente, que le dara acceso a todos los distintos tipos de bloques que puede
insertar, o si conoce el nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en el
campo de busqueda para filtrar la lista de bloques que se muestran.

La lista de bloques en el panel emergente esta ordenada en distintas secciones
basadas en su tipo, y puede mostrar u ocultar cada seccion con un clic en el
pequerio icono de la flecha junto a cada titulo de seccion. Una vez que haga clic en
un bloque para insertarlo, si no hay bloques en la pagina que estén seleccionados,
el nuevo bloque se afiadira en la parte inferior del contenido, debajo de todos los
bloques existentes en la pagina. Si tiene seleccionado un bloque en la pagina
cuando inserta un nuevo bloque, este se agregara debajo del bloque actualmente
seleccionado.
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__.,‘,.P ﬂ Su Sitio WordPress ' 4 Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero
@ Afiadir bloques

& Escritorio ® ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5
En este panel encontrara cada uno de los
A Entradas dlsumgs bloques que pue@e agregar al Documento Bloque x
Buscar un blogue contenido. Haga clic en el icono de la
Todas las entradas flecha para mostrar u ocultar cada seccién.
Estado y visibilidad ~
Blogues comunes ~ .
‘ I Visibilidad Plblico
q T Publicar 29 de Ago, 2014 14:45
7 Medios
«d Medio Parrafo Imagen Encabezado [ Fijar en portada
L] Paginas
- Autor | Juan Bloggero 'I
B Comentarios @ = we
Galeria Lista Cita IMover a la papelera
M Apariendia .
stos se destierran con
& Plugins ra 9 3 revisi
i g J Ll () D) 3 revisiones
& Usuarios )
Audio Fondo Archivo Enlace permanente ~
f‘ Herramientas
Ajustes ™ i vav @ s o eoaus vae e lcntes v vasallos, Categorias ~
© cerrar meng v les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus Sin categoria

—_

También puede insertar bloques con un clic en el icono Afiadir bloque (— ® —)
que aparece en la parte superior de cada bloque individual. Este icono aparece en
la parte superior de cada bloque cuando se coloca el cursor sobre el borde
superior de cada bloque. Al hacer clic en este icono se mostrara un pequefio panel
emergente, que le dara acceso a todos los distintos tipos de bloques que puede
insertar. Tan solo desplacese por la lista y haga clic en el tipo de bloque que desee
insertar, o si conoce el nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en el
campo de busqueda para filtrar la lista de bloques que se muestran. La lista de
bloques en el panel emergente esta ordenada en distintas secciones basadas en su
tipo, y puede mostrar u ocultar cada seccidn con un clic en el pequefio icono de la
flecha junto a cada titulo de seccidon. Una vez que haga clic en un bloque para
insertarlo, este se afiadira arriba del bloque actualmente seleccionado.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 32

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

__.,‘,.P ﬂ Su Sitio WordPress ' 4 Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5

f Entradas

' Documento Bloque X
jHol d R
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@ Afadir bloque Visibilidad Piblico
To be the first to en En este panel encontrara cada uno de los Publicar 21 de Ago, 2014 16:11
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i i s . Autor Juan Bloggero -
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Buscar un bloque 1 O 17 revisiones
B¢ Plugins peot e
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o T LQ O acicular
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Starship Enterprise. Its five-year mission: to explore

Etiquetas ~
strange new worlds, to seck out new life and new

Afiadir nueva etiqueta

También puede insertar un bloque con lo que se denomina ‘comando de barra’.
Cuando el cursor esta colocado en un bloque Parrafo vacio, puede convertir ese
bloque a otro tipo de bloque escribiendo una barra comun (/) y luego el nombre
del bloque. A medida que escriba mas caracteres, la lista de bloques que se
muestran se filtrara basada en aquello que haya escrito. Por ejemplo, si escribe
‘/im’ se mostrara una lista de los bloques que comiencen con esas letras o estén
relacionadas con imagenes, tales como el bloque Imagen, el bloque Instagram, el
bloque Galeria, el bloque Medios y texto, etc. Si se muestra mas de un bloque,
puede escribir mas caracteres para filtrar mas aun la lista hasta que quede solo
una opcion; puede usar las teclas del cursor para seleccionar el que quiera y
pulsar Return/Enter para seleccionarlo, o bien puede simplemente usar el raton
para seleccionar el bloque de la lista.
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__.,‘,.P ﬂ Su Sitio WordPress ' 4 Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa a 5

* Entradas Documento Bloque X
Todas las entradas o
—_— @ Afadir bloque .
q  parrafo
. . Empieza con el blogue que
I. H‘ En este panel encontrara cada uno de los cimienta toda la narrativa.
distintos bloques que puede agregar al
contenido. Use el comando de barra (/) en un
B Medios bloque Parrafo vacio para ver la lista de Ajustes del texto ~
Medios ;
* . bloques relacionados con los caracteres que
- Tobe acaba de escribir Tamafio de fuente
L] Paginas .
¥ - handea, m a1. .npreceaentea auel witn nature -could MNormal
omentaros
C Q Imagen Capitalizar
M Apariencia o
ILzl Galeria Alternar para mostrar una letra inicial
K¢ Plugins grande.
. | ( Instagram ne congratulating
&k JUsuarios
i . Ajustes de color v
# Herramientas F o8 Hidr n encouraging people '
Ajustes - [sa) mgur Avanzado v
o T T q B= Medios y texto
Cerrar mend ~
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También puede insertar un nuevo bloque con el icono Afiadir bloque que aparece
debajo del contenido. Si el ultimo bloque del contenido no es un bloque Parrafo,
vera un bloque Parrafo vacio en la parte inferior del contenido.

Es importante destacar que si el ultimo bloque del contenido si es un bloque
Parrafo, ese bloque Parrafo vacio en la parte inferior del contenido no aparecera
de manera predeterminada. Tendra entonces que pulsar la tecla Return/Enter en
el ultimo bloque para que aparezca el bloque Parrafo vacio, o usar uno de los
otros métodos mencionados aqui para insertar un nuevo bloque.

Sive un bloque Parrafo vacio en la parte inferior del contenido y tan solo quiere
afiadir un nuevo parrafo de texto, todo lo que debe hacer es colocar el cursor en el
bloque vacio y comenzar a escribir. Si, por el contrario, quiere cualquier otro tipo
de bloque, debera hacer clic en el icono Afiadir bloque (®) del lado izquierdo del
bloque Parrafo vacio. Al hacer clic en este icono se mostrara el panel emergente
que le dara acceso a todos los diferentes tipos de bloque que puede agregar.
Desplacese por la lista y haga clic en el tipo de bloque al cual desea convertir este
bloque Parrafo, o si conoce el nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en
el campo de busqueda para filtrar la lista de bloques que se muestran. La lista de
bloques en el panel emergente estd ordenada en distintas secciones basadas en su
tipo, y puede mostrar u ocultar cada secciéon con un clic en el pequefio icono de la
flecha junto a cada titulo de seccidon. Una vez que haga clic en un bloque para
insertarlo, se convertira este bloque Parrafo vacio en el bloque nuevo que haya
seleccionado.
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Por ultimo, cada bloque tiene su propio menu de barra de herramientas que
aparece en la parte superior (o en la parte superior de la pantalla si esta activada
la opcidn Barra de herramientas superior). El icono Mas opciones en esta barra de

herramientas (%) tiene dos opciones para insertar bloques, Insertar antes e
Insertar después. Si selecciona alguna de esas dos opciones se insertara un bloque
Parrafo vacio o arriba o abajo del bloque actual respectivamente. Como se
describi6 anteriormente, tan solo puede escribir en este bloque vacio si quiere
afladir un nuevo parrafo de texto, o bien puede convertir este bloque Parrafo
vacio en otro tipo de bloque con un clic en el icono Afiadir bloque del lado
izquierdo, como se describié mas arriba.
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Cada porcion individual de contenido de la pagina sera un bloque distinto. Hasta
los parrafos individuales seran bloques separados. El Editor de bloques provee de
bloques individuales para todo el contenido comun, tal como los parrafos, los
encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar (por ejemplo, vifietas), las citas,
imagenes, galerias y cualquier otro contenido que antes podia agregar con el

Editor clasico.
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Cada bloque tiene su propia barra de herramientas, que aparece en la parte
superior del bloque (o en la parte superior de la pantalla sila opcion Barra de
herramientas superior esta activada). Los iconos incluidos dependeran
completamente del tipo de bloque. Por ejemplo, los iconos que se muestran en la
barra de herramientas del bloque Encabezado serdn diferentes de los iconos para
un bloque Galeria.

La mayoria de los bloques mostrara un icono Cambiar tipo de bloque para
convertir el bloque seleccionado de un tipo a otro. Por desgracia, el icono Cambiar
tipo de bloque es distinto para cada tipo de bloque, pero podra reconocerlo para
cada tipo de bloque dado que sera el icono de la barra de herramientas que
representa ese tipo de bloque. Cuando lleve el puntero del raton sobre el icono
Cambiar tipo de bloque este cambiara a otro icono que tiene la apariencia de dos
flechas curvadas (+).

Para los bloques que le permiten seleccionar y/o subir archivos, tales como
Galeria, Imagen, Audio y Video, la barra de herramientas mostrara un icono
Editar (¢) con el que podra seleccionar uno o mas archivos distintos.

Cada bloque también mostrara un icono Mas opciones (:). El icono Mas opciones le
permite:
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e Mostrar u ocultar los ajustes del Bloque (por ejemplo, la Barra lateral de
ajustes)

e Duplicar el Bloque seleccionado actualmente

¢ Insertar un Bloque antes del Bloque seleccionado actualmente

e Insertar un Bloque después del Bloque seleccionado actualmente

e Editar el HTML del Bloque seleccionado actualmente

e Afadir el Bloque seleccionado actualmente a los Bloques reusables
o Eliminar el Bloque seleccionado actualmente

Al insertar bloques desde el panel Afiadir bloque, notara que se ordenan en
distintas secciones basadas en su tipo. Puede mostrar u ocultar cada seccion con
un clic en el pequeiio icono de la flecha junto a cada titulo de seccion. En la parte
superior del panel hay un campo de busqueda que le permite filtrar la lista de
bloques mostrados para que sea mas facil encontrar el bloque que esta buscando.
El campo de busqueda filtrara la lista basada en el nombre y tipo de bloque. Por
ejemplo, si escribe ‘im’ en el campo (sin las comillas), se mostrara una lista de los
bloques que comiencen con esas letras o estén relacionadas con imagenes, tales
como el bloque Imagen, el bloque Instagram, el bloque Galeria, el bloque Medios y
texto, etc.
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© cerrar mend

La primera seccion de bloques dentro del panel es Mas utilizados. Los bloques que
aparecen en esta seccion cambiardn de acuerdo con los bloques que haya afiadido
al contenido. Tal como su nombre lo sugiere, esta seccion contiene los bloques

que mas ha usado.
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Las secciones restantes incluyen las siguientes:

e Bloques comunes - Esta seccion contiene todos los tipos de bloques de
contenido basico, tales como Parrafo, Encabezado, Galeria, Imagen, Lista,
etc.

o Formatos - Esta seccion contiene bloques de contenido mas especifico, tales
como Caodigo, Clasico, HTML personalizado, Tabla, etc.

e Elementos de diseiio — Esta seccidon contiene bloques que le ayudaran a
aplicar estilo al contenido, tales como Boton, Columnas, Mas, Salto de
pagina, etc.

e Widgets - Esta seccion contiene widgets especiales, tales como Shortcode,
Archivos, Categorias, Ultimos comentarios y Ultimas entradas.

e Incrustados - Esta seccion contiene bloques para todos los medios
incrustados conocidos que se acostumbra usar en WordPress. Incluye
Instagram, Twitter, Facebook, YouTube, Spotify, etc.

o Reutilizable - Esta seccion contiene todos los bloques reutilizables. Estos
son bloques a los que ha aplicado determinado estilo y que se pueden
reutilizar en otras paginas del sitio. Si actualiza un Bloque reutilizable, los
cambios se aplicaran en todas las paginas que hayan usado ese Bloque.

Bloques comunes

Bloque Audio

El Bloque Audio le permite incrustar un reproductor de audio simple dentro del
contenido. Luego de insertar el bloque de audio, haga clic en el boton Subir para
subir un nuevo archivo de audio a la biblioteca de medios, o haga clic en el boton
Biblioteca de medios para seleccionar un archivo que haya subido previamente. Si
hace clic en el botdn Insertar desde URL, podra seleccionar un archivo multimedia
que exista en alguna otra ubicacion.

Una vez afiadido el archivo de audio al bloque, encontrara mas opciones
disponibles en la Barra lateral de ajustes. Puede seleccionar Reproduccion
automatica para que el archivo comience a reproducirse automaticamente, y
puede seleccionar Repetir para que el audio se reproduzca de manera continua.
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Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Fondo

Bloque Fondo

El Bloque Fondo le permite afiadir una imagen o video dentro del contenido con
una superposicion de color opcional y un texto. El Bloque Fondo es muy bueno
para los encabezados de pagina.

Después de agregar la imagen o video, haga clic en el marcador de posicion
Escribir titulo... del bloque para ubicar el cursor dentro del bloque. Podra
entonces escribir un texto que se mostrara sobre el centro del bloque.

Una vez afiadida la imagen o video al bloque, encontrara mas opciones
disponibles en la Barra lateral de ajustes. Si selecciona la opcion Fondo fijo se
establece la imagen o video como imagen/video de fondo. Esto hara que al
desplazar la pagina el fondo quede fijo. Cuando esta opcion no esta seleccionada,
la imagen o video simplemente se desplazaran junto con el resto del contenido en
la pagina.

El Selector del punto focal le permite cambiar la alineacion de la imagen, y el
lugar donde estara el punto de enfoque principal. Dependiendo del tamafio de la
imagen y cOmo se muestra en el tema, puede que no note mucha diferencia al
cambiar esto.

También puede seleccionar un color de superposicion al elegir uno de los colores
de muestra o un color personalizado. Use el control deslizante de Opacidad de
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fondo para cambiar la opacidad del color seleccionado. Esto hara que sobre la
imagen o video se vea una capa de color superpuesta que ayuda a que el texto
tenga un mayor contraste.
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Bloque Archivo

El Bloque Archivo le permite crear un enlace de texto, con un botén opcional, a
uno de los archivos subidos a la biblioteca, tales como PDF, o documentos de
Word. Luego de insertar un Bloque Archivo, haga clic en el boton Subir para subir
un nuevo archivo a la biblioteca de medios, o0 haga clic en el botén Biblioteca de
medios para mostrar la biblioteca y seleccionar un archivo que haya subido
previamente.
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Una vez afiadido el archivo al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
Barra lateral de ajustes. Puede elegir enlazar al archivo de medios propiamente
dicho, o a la pagina del adjunto de WordPress correspondiente a ese archivo.
También puede escoger abrir el enlace en una pestafia nueva, al igual que
mostrar un boton Descargar junto con el enlace. Puede cambiar el texto del boton
haciendo clic en el botdn y escribiendo el texto deseado.
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Bloque Galeria

El Bloque Galeria le permite afiadir una galeria de imagenes. Luego de insertar un
Bloque Galeria, haga clic en el boton Subir para subir imagenes a la biblioteca de
medios, o haga clic en el boton Biblioteca de medios para mostrar la biblioteca y
seleccionar un archivo que haya subido previamente. Como alternativa,
simplemente arrastre y suelte las imagenes nuevas en el Bloque Galeria; se
subiran automaticamente a la biblioteca de medios y se insertaran en el bloque.

Una vez afiadidas las imagenes al bloque, encontrara mas opciones disponibles en
la Barra lateral de ajustes. Puede elegir el numero de columnas en que se
mostrard la galeria. También puede optar por recortar las miniaturas para que se
alineen de manera mas pareja.

Siusa el campo Enlazado a, podra escoger enlazar cada imagen de la galeria al
archivo de medios propiamente dicho, o a la pagina del adjunto de WordPress
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correspondiente a ese archivo. Asimismo, puede elegir no usar ningun enlace en
la galeria de imagenes.

@ susitio WordPress B8 + Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

'8 Escritorio @ hs] @ = Cambiar a borrador ista previa ﬂ E
EnimEie Documento Bloque x
27 Medios IS
|_Q Galeria

Paginas . o
Muestra miltiples imagenes en una
galeria enriquecida.

va

Ajustes de galeria ~
Esta esuna

leyenda Columnas

Comentarios

. [z H

m Recortar imagenes

Las miniaturas se recortan alineadas.

Apariencia

. ;
¢ Plugins
Usuarios

Herramientas Enlazado a

Ninguna EI

Ajustes

© cerrar menu

Use el blogque Galeria para
insertar una galeria de imagenes
en el contenido, Haga clic en cada
imagen para afadir una leyenda.

Subir una imagen c Bloques

Avanzado v

Maodifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Encabezado

El Bloque Encabezado le permite insertar un encabezado HTML en la pagina. De
manera predeterminada, el encabezado sera H2, pero puede cambiarlo con los
iconos de la barra de herramientas del bloque o en la barra lateral de ajustes.

Una vez afiadido el texto al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
Barra lateral de ajustes. Puede cambiar el nivel HTML del encabezado (por
ejemplo, de H1 a H6), junto con la alineacion (izquierda, derecha o centrada).
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Bloque Imagen

El Bloque Imagen le permite afiadir una de imagen en el contenido. Luego de
insertar un Bloque Imagen, haga clic en el boton Subir para subir una imagen a la
biblioteca de medios, o0 haga clic en el boton Biblioteca de medios para mostrar la
biblioteca y seleccionar un archivo que haya subido previamente. Como
alternativa, puede hacer clic en el boton Insertar desde URL para introducir la
URL de la imagen que quiera mostrar. También puede arrastrar y soltar la
imagen en el Bloque Imagen, la cual se subira automaticamente a la biblioteca de
medios y se insertard en el bloque.

Una vez afiadida la imagen al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
Barra lateral de ajustes.

Puede agregar el texto alternativo a la imagen desde el campo Texto alt. También
puede elegir enlazar la imagen al archivo de medios propiamente dicho, enlazarla
a la pagina del adjunto de WordPress correspondiente a ese archivo, o introducir
una URL personalizada para el enlace, con el campo desplegable Enlazado a. De
igual manera, puede seleccionar ‘Ninguna’ si no desea que la imagen contenga un
enlace.

Si quiere cambiar el tamafio de la imagen, existen varias maneras de hacerlo.
Puede usar los campos Ancho y Altura para asignar el ancho exacto en pixeles de
la imagen, o puede usar los botones de porcentaje (por ejemplo, 25%, 50%, 75%,
100%) para cambiar el ancho de acuerdo con esas proporciones. Como
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alternativa, también puede seleccionar el tamarfo del campo desplegable Tamario
de la imagen. Los tamarfios predeterminados de WordPress estan disponibles para
seleccionar (por ejemplo, Miniatura, Mediano, Grande o Completo), y
dependiendo del tema en uso, pueden figurar otros tamafos.

También puede cambiar el tamario de la imagen arrastrando alguno de los
controles de redimensionamiento, dentro del bloque. Simplemente coloque el
cursor sobre uno de los puntos azules que aparecen en los bordes de la imagen y
luego haga clic y arrastre la imagen para llevarla al tamafio deseado.

Cuando redimensione las imagenes, siempre es mejor reducir el tamafio y no
aumentarlo. Si afiade una imagen pequefia al bloque y luego la agranda, la
imagen se presentara pixelada y no tendra nitidez al verla en la pagina.

Para mostrar una leyenda de texto al pie de la imagen, haga clic en la seccion
Escribe la leyenda... que se encuentra justo debajo de la imagen y escribala.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 45

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

& s Wordpress =+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio @ - ® = Cambiar a barrador Vista previa a E

A Entradas Documento Bloque X
87 Medios
v B b : Imagen
L) Paginas = = . g g i
Inserta una imagen para hacer una

Todas las paginas 3 declaracién visual
Afia eva

Ajustes de imagen ~

B Comentarios i
Texto alt (texto alternativo)

M Aparienda
£ Plugins

& Usuarios

f' Herramientas

Ajustes

Tamafio de la imagen

Tamafio completo EI

Dimensiones de la imagen

Ancho Altura

640 | | 480 :

25% | 50% | 75% | 100% Restablecer

Use el blogue Imagen para insertar una
imagen en el contenido. Haga clic en
Escribe la leyenda... para afadir una
descripcién alaimagen.

-

Ajustes del enlace ~

Enlazado a

Ninguna EI

Avanzado ~

@ Bloques

Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes,

Bloque Lista

El Bloque Lista le permite agregar listas ordenadas y sin ordenar (por ejemplo,
vifietas) al contenido. Luego de insertar los elementos de la lista, puede
seleccionar el icono apropiado en la Barra de herramientas del bloque para
cambiar entre una lista ordenada y sin ordenar.
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Bloque Parrafo

El Bloque Pdrrafo le permite introducir un parrafo de texto. Cada parrafo es un
nuevo bloque asi que cada vez que presione la tecla Enter para comenzar un
parrafo nuevo, automaticamente se insertara un Bloque Pdrrafo nuevo.

Una vez afiadido el contenido al Bloque Parrafo, encontrara mas opciones
disponibles en la Barra lateral de ajustes.

Puede cambiar el tamafio del texto desde el menu desplegable Tamario de fuente o
el campo numérico que se encuentra a la derecha. El menu desplegable cuenta
con algunos tamafios preseleccionados: Pequefio, Normal, Medio, Grande y
Enorme. El tamafio exacto de estos y sus nombres dependeran del tema en uso. Si
desea seleccionar un tamario puntual en pixeles, puede usar el campo numérico
para escribir el namero exacto. Haga clic en el boton Restablecer para volver al
valor predeterminado de tamafio de fuente.

El boton conmutador Capitalizar le permite convertir la primera letra del parrafo
en una letra capital. Esta letra es la inicial de un texto, que se muestra de un
tamarfio mayor y ocupa al menos dos lineas mas. Este componente de disefio se
usa con frecuencia para captar la atencion del lector. La letra capital solo se
mostrara cuando el bloque esté seleccionado. Cuando esté agregando contenido al
bloque, o editando contenido existente, el primer caracter se mostrara del mismo
tamafio que el resto del texto.

También se pueden seleccionar el color de fondo y color del texto desde la Barra
lateral de ajustes. De manera predeterminada, existe un numero preseleccionado
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de colores para elegir, asi como también un selector de color personalizado, del
cual puede escoger cualquier color.

Dependiendo del tema en uso, los colores disponibles pueden ser distintos de los
predeterminados, de manera que combinen con los estilos incluidos en ese tema.

Si la combinacion de colores que selecciona para el fondo y el texto resultan en
una dificil lectura, se le mostrara un mensaje de advertencia: “Esta combinacion
de color puede ser dificil de leer para la gente. Trata de usar un color de fondo mas
claro y/o un color de texto mas oscuro.” En esta instancia se recomienda usar un
fondo claro y un color de texto oscuro, o viceversa.
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Ajustes del texto ~

B Comentarios

editor es donde esta el enfoque ahora mismo,

Tamafio de fuente

A Apariencia el proyecto impactara definiivamente en toda | Normal v ||
&2 Plugins E 1 12 : 1cacic i ids P
g la experiencia de publicacién, incluida la Capitalizar
]
aa Usuarios " Alternar para mastrar una letra inicial
ers Alternar para mostrar una letra wicial
p ‘D Bloques grande.
;" Herramientas
Use el blogque Parrafo para insertar un parrafo
N unico de texto en el contenido. Cada vez que Ajustes de color A
Una co pulse la tecla Enter comenzara un nuevo 3
parrafo, y un nuevo blogue Parrafo sera Color de fondo [

€sque t insertado automaticamente.

o N X J

Color personalizado Borrar

tan com

x 15 x

sabes HTML v CSS v construyes tu propio tema a

Color del texto

0000 -

Color personalizado Borrar

medida. Al pensar en el editor como una herramienta

que te permite escribir publicaciones ricas v crear

hermosos disefios, podemos transformar WordPress
cn algo que los usuarios aman de WordPress, en lugar

Avanzado v
de algo que cligen porque cs lo que todos los

usan. Modifique los ajustes del bloque

individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Gutenberg considera el editor como algo mas

Bloque Cita
El Bloque Cita le permite agregar una cita textual junto con el nombre del autor.
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Una vez afiadido el contenido al Bloque Cita, puede seleccionar entre uno o dos
estilos diferentes en el panel Estilos de la Barra lateral de ajustes, o con un clic en
el icono Cambiar tipo de bloque de la Barra de herramientas del bloque.

"',- # su Sitio WordPress B 4+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® v ® = Cambiar a barrador vista previa a ;

A Entradas ° Documento Bloque X
&) e Rloaue Cita
= = = 2 B Cita
L] Paginas W = == B I & = : e o )
Da un énfasis visual al texto citado.
Todas las paginas . R . . .. «Al citar a otros, nos citamos a
= El editor creard una nueva experiencia de creacion nosotros mismos= — Julio Cortazar
Anadir nueva
de pdginas v entradas que hard que escribir et R
stilos

B Comentarios
publicaciones enriquecidas no conlleve esfuerzo
M Apariendia o " .
alguno, v que tendra “blocues” para hacer facil lo
B¢ Plugins

que actualmente requiere shortcodes, HTML

Grande

& Usuarios

& Herramientas personalizado, o los imprevisibles mcrustados

.o Avanzado v
Ajustes automaticos.

o Cerrar menu @ Bloques
Matt Mullenweg
Modifique los ajustes del bloque
@ Bloques individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Use el bloque Cita para insertar unacita EV&
de autor en el contenido. Use las

opciones en la barra lateral de ajustes | df'
para cambiar el estilo. |

paginas y entradas que hara

Bloque Video

El Bloque Video le permite agregar un video al contenido. Puede seleccionar un
video que ya haya subido a la Biblioteca de medios, o puede subir uno nuevo.
También puede especificar la URL del video si la conoce. Al igual que con los
bloques Galeria e Imagen, puede arrastrar y soltar el video sobre el bloque, el cual
se subira automaticamente a la biblioteca de medios y se insertara en el bloque.

Una vez afiadido el contenido al Bloque Video, encontrard mas opciones
disponibles en la Barra lateral de ajustes. Puede establecer que el video se
reproduzca de manera automatica y en repeticion continua, asi como también
enmudecer el sonido. Otros ajustes incluyen ocultar los controles del video (por
ejemplo los botones Reproducir/Pausar y Pantalla completa), y especificar una
imagen de poster para el video. Esta ultima opcion es muy util si el video no
incluye una imagen de miniatura propia.

Es importante destacar que este bloque es distinto de los bloques incrustados de

YouTube y Vimeo. Si desea incrustar un video de YouTube o Vimeo debe usar los
bloques respectivos. Si intenta pegar una URL de YouTube o Vimeo en un Bloque
Video, se convertira automaticamente en el bloque incrustado que corresponda a
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uno u otro servicio. Lo mismo ocurrira para otras plataformas de video como
VideoPress: si trata de insertar una URL de VideoPress en el Bloque Video, este se
convertird automaticamente en un bloque incrustado VideoPress. Si el bloque se
convierte en uno de estos bloques incrustados, no contara con las mismas
opciones disponibles en la Barra lateral de ajustes que incluye el Bloque Video.

# susitio WordPress I + Afiadir  Ver pagina Hola, Juan Bloggero

W
s— - N A 7= H
% Escritorio @ ks @ = Cambiar a borrador Vista previa a :
Entradas Documenta Bloque X
n,:l Medios
video
Paginas ﬁ
Incrusta un video desde tu
biblioteca de medios o sube uno
nuevo,
- ; . . "
Comentarios Ajustes de video
Reproduccion automatica
Apariencia
& Plugins @9 Repetir
Usuarios Silenciado
Herramientas -
Controles de reproduccion

Aj

Precarga
‘ Metadatos

Imagen de poster

Elegir imagen de poster

Use el bloque Video para insertar un
video en el contenido. Use las opciones de A g &
la barra lateral de ajustes para controlar PRHESE

la apariencia y reproduccién del video.
<2php ‘D Blogques

[

* Widget API: WP_Widget_Recent_Posts class Mold'lf'que ‘OsaJUSLes‘dd blogue
individual con las opciones de la

barra lateral de ajustes,

=

* {@package WordPress

* (@subpackage Widgets

Formato
Bloque Codigo
El Bloque Cddigo le permite agregar un ejemplo de cédigo en el contenido. El

codigo que afiada a este bloque no se ejecutard, es simplemente para presentar
lineas de codigo en la pagina.
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A Entradas RI r [ ] Documento Bloque X
o oque Codigo —
(S A Cadigo
[ Paginas <> codg o
Muestra fragmentos de cédigo que
respetan tus espacios y

Todas las paginas
L tabuladores.

<?php

Anadir nueva ==

B Comentarios * lidget API: WP_llidget_Recent_Posts class Avanzado “
M Apariendia * ({@package WordPress

. * @subpackage Widgets

A Plugins .

* @since 4.4.8

& Usuarios =/

# Herramientas
Iee

* Core class used to implement a Recent Posts widget.

Ajustes

© cerrar men *

* f@since 2.8.8

=

* f@see WP_Widget
=/
class WP_Widget_Recent_Posts extends WP_Widget {

JEx
Bl
* sets up @ DN

=
Use el blogue Codigo para insertar cédigo
@since I de ejemplo en el contenido. El cédigo que
=/ afiada aqui no se ejecutar3, sino que es
con meros propdsitos de presentacion.

=

public fun¢

$widget_ops = array(

Bloque Clasico

El Bloque Clasico le permite agregar contenido de texto al sitio mediante la
interfaz tradicional de TinyMCE. El beneficio de usar el Bloque Clasico en lugar
del Bloque Parrafo es que puede introducir multiples parrafos de texto en un
mismo bloque.

También es mas sencillo afiadir imagenes integradas y enlaces a documentos en el

Bloque Cldasico, ya que incluye el boton Afiadir objeto ( ) que le permite subir
imagenes y documentos facilmente, de manera muy similar a la que usaba en
versiones anteriores de WordPress con el Editor clasico.
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Entradas
&7 Medios
I_. Paginas
Todas las pdginas
dir nueva

Comentarios

Apariencia
Plugins
Usuarios
Herramientas
Ajustes

© cerrar menu

+ Afadir Ver pagina

@ = Cambiar a borrador

Bloque Clasico

Parrafo *B I = & ¢

==

I
[th
It
%
%8

w — AvE O D E SN O

Classic Editor es un plugin oficial mantenido por ¢l
cquipo de WordPress que restaura el anterior editor
(«clasico») de WordPress v la pantalla de «Editar
entrada». @ Bloques

anadan ca - o .
El bloque Clasico le permite afiadir contenido

de texto al sitio con la interfaz tradicional de
TinyMCE. Puede introducir multiples parrafos y
también contara con un boton Afadir objeto

. para subir archivos e insertar imagenes y
Classic Ec¢  enjaces facilmente.

modo del

sera totalmente compatible y mantenido hasta por lo

Bloque HTML personalizado

El Bloque HTML personalizado le permite agregar etiquetas HTML personalizadas
en el contenido. Este bloque también admite cddigo JavaScript, pero no lenguajes

de programacion tales como PHP. Puede cambiar entre la vista de fuente HTML y

la vista previa, con las dos opciones de la Barra de herramientas del bloque.

6" Su Sitio WordPress
} Escritorio @
Entradas
J Medios
1B Piginas

Todas las pdginas

eva
Comentarios

Apariencia

& Plugins

Usuarios
Herramientas
Ajustes

Cerrar menu

+ Afadir Ver pagina

@ = Cambiar a borrador

Bloque HTML

nersona[izado

RIS Vista previa

<div class="bloque-html-personalizado” style="color:#fff;
background-color:rebeccapurple;padding:S@px @;text-
align:center;font-weight:78@;font-size:38px; ">Bloque HTML

Personalizado</div>

Use el bloque HTML personalizado

para insertar etiquetas HTML y
codigo JavaScript en el contenido.
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Documento Bloque X

Clasico
Utiliza el editor clasico de
WordPress.

Hola, Juan Bloggero

_ .
Wista previa Actualizar ﬂ M

Documento Bloque x

WL HTML personalizado

Afiade codigo personalizado HTML
y previsualizalo mientras lo editas.
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Bloque Preformateado

El Bloque Preformateado le permite agregar texto que respeta el espaciado y las
tabulaciones, y por lo general se muestra en una fuente monoespaciado.

Aunque este bloque puede parecer muy similar al Bloque Cddigo, el Bloque
Codigo deberia ser usado unicamente para mostrar un fragmento de codigo
informatico, mientras que el Bloque Preformateado puede ser cualquier texto.

W) # susitio WordPress I =+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® v ® = Cambiar a barrador vista previa a ;

A Entradas Documento Bloque X
% v Bloque

[ Paginas

[=] Preformateado

Afiade texto que respete tus
Todas las paginas prpfn rmatea d o espacios y tabulados, y que
. . también permita estilos.
v B I & =
Afadir nueva = ¢ N
B Comentarios Phasellus tincidunt odio eget ullamcorper efficitur. Cras Avanzado v
placerat ut turpis pellentesque vulputate. Nam sed
» Apariencia consequat tortor. Curabitur finibus sapien dolor. Ut
£ Plugins eleifend tellus nec erat pulvinar dignissim.
& Usuarios -
@ Blogques
#~ Herramientas
i BIG El bloque Preformateado le permite
R afiadir texto que respeta el
© cerrar mend espaciado y tabulaciones. Se muestra

en una fuente monoespaciado.

Bloque Cita

El Bloque Cita le permite resaltar un texto determinado. Los pdarrafos de cita son
extractos cortos del contenido principal. Se usan para tomar un pasaje del
contenido, para resaltarlo y proporcionar una ayuda visual a los lectores.

Una vez afiadido el contenido al Bloque Cita, encontrara mas opciones disponibles
en la Barra lateral de ajustes. Puede cambiar el estilo del bloque, asi como
también cambiar el color principal y el color del texto.
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‘ # su Sitio
} Escritorio

Entradas

Paginas

Comentarios

Apariencia

v %

¢ Plugins

Usuarios

% B

Ajustes

4]

Bloque Tabla

Herramientas

WordPress

+ afadir  Ver pagina

Cambiar a borrador

m
| |
=)
~
%

Mira ese punto. Eso

es aqui. Lso es nues-

tro hogar. Eso somos
110SOLIos.

Carl Sagan - Un punto azul pélido: una vision del futuro hu-

mano en el espacio

El blogue Parrafo de cita le
permite resaltar un texto

_ determinado. Estas citas son
extractos cortos del contenido.

Bloque Tabla

Hola, Juan Bloggero

- 5 .
Wista previa Actualizar ﬂ M

Documento Bloque X

= cita
Da un énfasis visual especial a una
cita de tu texto.

Estilos v

Ajustes de color ~

Color principal

Color personalizado Borrar

Color del texto

Color personalizado Borrar

Avanzado v

Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

El Bloque Tabla le permite agregar una tabla HTML en el contenido. Una tabla es
un conjunto de datos estructurados compuesta por filas y columnas.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la Barra lateral de ajustes. Cuando inserte un Bloque Tabla por primera vez, se le
pedira que elija el numero de columnas y filas que desee. Si necesita agregar o

borrar columnas o filas, use las opciones disponibles debajo del icono de la barra
de herramientas Editar tabla (B v).
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A" Entradas Documento Bloque X
e Rloaue Tahla —
W Piginas M= ==& ® B B I & = : @ Tabls
. Inserta una tabla -- perfecto para
compartir graficos y datos.
ler cuarto 2do cuarto
Estilos ~
Comentarios
2016 $16000 $14000
A Apariencia ‘ lercu ‘ lercu
P2 2017 | $24015 $16035 o o
o Usuarios
# Herramientas 2018 $23500 $19075 Ajustes de tabla ~
L Celdas de tabla de ancha fijo
O c @ Blogues
Avanzado v

Use el bloque Tabla para insertar una

tabla HTML en el contenido. Aflada o
borre filas y columnas con el icono Editar

i i Bloques
tabla de la barra de herramientas.

Tiraaa 1

Modifique los ajustes del bloque
1 individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran ____ __
Adios del Cid a Vivar.

(Envié a buscar a todos sus parientes v vasallos,
Bloque Verso

El Bloque Verso le permite agregar poesia o letras de canciones en el contenido. El
Bloque Verso es casi idéntico al Bloque Preformateado en cuanto a que respeta el
espaciado y las tabulaciones.
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A Entradas

B3 Medios

I_. Paginas

Todas las paginas

Afadir nueva
B Comentarios

M Apariencia

," Plugins

& Usuarios

# Herramientas

+ afadir  Ver pagina

@ = Cambiar a borrador

Blo \Ip
I &

y"zzé

ABE

S1 vieras una sirena

muéstrale lo dulce que es tu corazén
tu dulce corazén

v no tengas micdo

asi clla no podra temerte

v el temor no volvera

Ella suer @ Bloguies

la vendri Use el bloque Verso para insertar poesia
o letras de canciones en el contenido. El

para vest texto en el blogue Verso respeta el
espaciado y tabulaciones.

solo q‘Ll]ClO €Slar €11 €ste C1€lo dE 1 amor

Elementos de diseno

Bloque Boton

Hola, Juan Bloggero

T )

Documento Bloque X

F Verso
Inserta poesia. Utiliza formatos de
espaciado especiales. O cita letras
de canciones.

Avanzado v

El Bloque Boton le permite agregar facilmente botones con enlaces HTML en el

contenido.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la Barra lateral de ajustes. Tendra varios estilos de botén distintos de los cuales
elegir, junto con los colores, tanto del boton como del texto.

Para agregar texto o editar el texto del botdn, simplemente haga clic en el botén y
escriba el texto encima. Justo debajo del botdon hay un campo de entrada donde
podra introducir la URL para el enlace del boton.
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A Entradas
B3 Medios

|_. Paginas

B Comentarios

A Apariencia
A Plugins

& Usuarios

# Herramientas
Ajustes

o Cerrar menu

+ afadir  Ver pagina

Bloque Boton

Cambiar a borrador

Mira ese punto. Eso es aqui. Eso es nuestro hogar.

Eso somos nosotros. Ahi ha vivido todo aquel de

quien hayas oido hablar alguna vez, todos los seres

Larenaoe cre bhne csiatide

O ===

& https://su-sitio-wordpress.com/Punto_azul.pdf

B I -

|

BI( Use el blogue Botdn para insertar un
boton con un enlace en el contenido.

Use las opciones en la barra lateral de
ajustes para cambiar el color y estilo.

Lorem 1psum
dolor sit amet,
consectetur
adipiscing clit.
Vestbulum
sagittis orci ac
odio dictum

tincidunt.

1onec uc
metus leo.
Class aptent
taciti sociosqu
ad litora
torquent per

conubia nostra.

DIA"IIA hllll‘ﬂ

Bloque Columnas

El Bloque Columnas le permite insertar una fila con multiples columnas. Luego de
afiadir un Bloque Columnas, podra agregar los bloques que desee, dentro de las
columnas que haya elegido. El Bloque Columnas es util para hacer disefios mas
interesantes con el contenido, en lugar de la tipica columna unica de texto que
permitia el Editor clasico.

oca ctus, dul
eu sagittis

sodales.

Descarga

Hola, Juan Bloggero

- 5 .
Wista previa Actualizar ﬂ M

Documento Bloque X

[ Botdn
Anima a los visitantes a que
realicen alguna accion con un
enlace estilo botdn,

Estilos -~

Por defecto Contorno

Cuadrado

Ajustes de color ~
Color de fondo

Color personalizado Borrar

Color del texto

Color personalizado Borrar

Avanzado v

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la

barra lateral de ajustes.

sl

Podra seleccionar el numero de columnas dentro del bloque usando el control
deslizante presente en la Barra lateral de ajustes.
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Entradas
Bloaue Columnas
m | = = :

H -
o H Columnas

Paginas EIII .

Afiade un bloque que muestra

contenido en varias columnas,

Documento Bloque X

Lorem 1pswm Donec ut Sed luctus, dui luego afiade cualquier bloque de
. .. contenido que quieras.
dolor sit amet, metus leo. eu sagittis
Comentarios i
consectetur Class aptent sodales. Columnas
M Aparienda e . . . L] |3 = |
[P adipiscing elit. taciti sociosqu
~

¢ Plugins . X
Vestibulum ad litora Avanzado -
Usuarios
sagittis orci ac torquent per
Herramientas - . . @ Bloques
Ajustes odio dictum conubia nostra.
S Modifique los ajustes del blogue
o @ Blogues individual con las opciones de la
q barra lateral de ajustes.

O B % B

Use el bloque Columnas para insertar
una fila con multiples columnas en el

E contenido. Cada columna puede
contener multiples bloques.

—a® s
Bloque Medios y texto

El Bloque Medios y texto le proporciona una manera sencilla de agregar un disefio
de dos columnas que consiste en una porcion de texto y un archivo de medios,
que puede ser una imagen o un video. Tiene la opcion de mostrar el archivo en la
parte izquierda o derecha, con los iconos Mostrar medios a la izquierda (B=) o
Mostrar medios a la derecha (=1) ubicados en la barra de herramientas del bloque.
El contenido de texto solo puede consistir en un bloque Pdrrafo, Encabezado o
Lista.

Una vez afiadido el contenido al bloque, hay una opcion en la Barra lateral de
ajustes para elegir si desea apilar el contenido cuando se ve en dispositivos
moviles (por ejemplo, medios arriba del contenido o viceversa, dependiendo del
disefio que haya escogido).
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Medi t
edios Vv texto |
— i=- B = E A = Medios y texto
aginas = = = H .
Coloca las palabras y los medios
uno al lado del otro para tener un
disefio mas rico.

Lorem ipsum dolor sit

Comentarios Ajustes de medios y texto ~

® amet, consectetur
’ Apilar en mavil

Apariencia

» L. .
adipiscing elit.
A Plugins 2 1 Texto alt (texto alternativa)
4

& Usuarios
f Herramientas @ B'°ques

Sed luc :
i  Useelblogue Medios y texto para insertar | £l texto alternativo describe tu imagen a la

augue, ve S ‘ um e s
© Cerrar mend un disefio simple de dos columnas en el gente que no puede verla. Afiade una

. contenido. Una columna contiene una descripcidn corta con sus detalles clave,
aliquam :

imagen o video y la otra contiene texto.

ullamcorper efficitur. Cras placerat ut turpis
Ajustes de color ”~

pellentesque vulputate. Nam sed consequat tortor.
Color de fondo

Curabitur finmibus sapien dolor. Ut eleifend tellus nec . . . .

crat pulvinar digmssim. Nam non arcu purus. Vivamus Color personalizada | Benar

et massa massa.

Avanzado v

o . @ Bloques
Bloque EspaCIado Maodifique los ajustes del blogque

individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Mas

El Bloque Mas le permite agregar una etiqueta More en el contenido. La mayoria
de las paginas de archivo (por ejemplo, la pagina del blog) solo muestran un
extracto corto de una entrada y luego proveen un enlace “Leer mdas” para seguir
leyendo el resto del articulo. Cuando inserta un Bloque Mads en el contenido, todo
el texto que esté antes de esta etiqueta se considerara como el extracto. La
mayoria de las veces solo usara este boton cuando esté creando una entrada del
blog, en lugar de una pagina.

Solo puede insertar un Bloque Mds en cada Pagina o Entrada. Si necesita cambiar
el texto del enlace “Leer mas...”, haga clic en el texto dentro del bloque y cdmbielo
por el que desee mostrar. Para volver al texto predeterminado que muestra el
tema, simplemente elimine todo el texto del bloque y guarde la Pagina o Entrada.
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Entradas

2 e Bloque Mas

I_. Paginas
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

clit. Vestibulum sagittis orci ac odio dictum tincidunt.
Comentarios . .
Donec ut metus leo. Class aptent taciti sociosqu ad

Apariencia - . -
: litora torquent per conubia nostra, per inceptos

Hola, Juan Bloggero

- 5 .
Wista previa Actualizar ﬂ M

Documento Bloque X

=== Mas
Marca el extracto de este
contenido. El contenido antes de
este bloque se mostrard en el
extracto de tus paginas de archivo.

Oculta el extracto anterior a la

etiqueta =Mas=

Plugins . . ..
' himenaeos. Sed luctus, dui eu sagittis sodales, n @ Bloques
Jsuaros

nibh sagittis augue, vel porttitor diam enim non m

Herramientas Modifique los ajustes del blogue

.
.

LEER MAS

Cras placfr; Use el bloque Mas para insertar una etiqueta
Leer mds en el contenido. La etiqueta Leer mds

sed consequ le permite limitar el contenido mostrado en las
paginas de archivo (por ejemplo, del blog).

Bloque Salto de pagina

¥--<-ym aliguam augue neque. individual con Iaslopmones de la
H barra lateral de ajustes.

El Bloque Salto de pagina le permite cortar el contenido en varias paginas. Esto es
ideal si la pagina tiene una gran cantidad de texto. Luego de afiadir un Bloque
Salto de pagina, el contenido publicado mostrara enlaces de navegacion para cada

una de las paginas.
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B Comentarios
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& Usuarios

# Herramientas

Ajustes

© cerrar men

Bloque Separador

@ = Cambiar a borrador

Bloque Salto de
pagina

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
clit. Vestibulum sagittis orci ac odio dictum tincidunt.
Donecc ut metus leo. Class aptent taciti sociosqu ad
litora torquent per conubia nostra, per mceptos
himenaeos. Sed luctus, dui eu sagittis sodales, nulla
nibh sagittis augue, vel porttitor diam enim non metus.

Y7--4--lum aliquam augue neque.

SALTO DE PAGINA

Cras pl Elblogue Salto de pagina le te. Nam
permite dividir el contenido en
sed cor Multiples paginas. ten dolor.

Ut eletfend tellus nec erat pulvinar dignissim. Nam

Hola, Juan Bloggero

T )

Documento Bloque X

— L
iy Salto de pagina

Separa tu contenido en una
experiencia multi-pagina.

El Bloque Separador le permite agregar un separador horizontal en el contenido.
Los separadores representan un quiebre tematico entre parrafos y por lo general
se usan para cambiar la escena de una historia o de topico en un contenido.

Una vez afiadido el Bloque Separador, puede usar el panel de Estilos de la Barra
lateral de ajustes para cambiar su apariencia.
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I_. Paginas

¥ Comentarios

> Apariencia

44 Plugins

& Usuarios

# Herramientas

Ajustes

° Cerrar ment

Bloque Espaciador

+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

— - - M
@ = Cambiar a barrador ista previa ﬂ H

Documento Bloque X

Bloque Separador S

—  Separador

Crea una ruptura entre ideas o
secciones con un separador

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing horizental.

clit. Vestibulum sagittis orci ac odio dictum tincidunt.

Estilos -~
Naner 1t metus leo.
.
Linea corta Linea ancha
Bloques
com Elbloque Separador le permite afiadir uctus, Puntos
una linea separadora horizontal en el
dui c0[11erw|do. Los §epa[adores representan ;, vel
un quiebre tematico entre parrafos.
Avanzado v

portator diam €nim non metis. Vestubulum :uiquam

augue neque. @ Bloques

Modifique los ajustes del blogue

Phasellus tincidunt odio eget ullamcorper efficii  individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Cras placerat ut turpis pellentesque vulputate. M

El Bloque Espaciador le permite agregar un espacio en blanco entre bloques.

Una vez afiadido el Bloque Espaciador, podra establecer la altura en pixeles con el
control de la Barra lateral de ajustes, o haciendo clic y arrastrando el pequefio
punto azul dentro del bloque.
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Entradas

‘ ocumento loque X
% e Bloque Espaciador o
[ ] Paginas spaciador

Afade espacio en blanco entre

. . L. bloques y personaliza su altura.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

elit. Vestibulum sagittis orci ac odio dictum tincidunt. Ajustes del espaciador ~
¥ Comentarios . .

Donec ut metus leo. Atura en pixeles
A Apariencia 50 =

% Plugins .. . .
= Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per
Avanzado v

& Usuarios

y Z g e —
# Herramientas . @ Bl

H oques
Ajustes

Modifique los ajustes del bloque

© cerrar mend ° individual con las opciones de la

barra lateral de ajustes.
¥ @ eloques gittis

augt Use el bloque Espaciador parainsertar  stibulum
espacio entre el contenido. Puede

;dqu ajustar la altura en pixeles con el control cget
de la barra lateral de ajustes.

ll_llZ]_tuLUJ:pcr. CTIHILIUL . w1 dS PIdeCLil UL LU prs

Widgets
Bloque Archivos
El Bloque Archivos le permite mostrar un archivo mensual de las entradas.

Una vez afiadido el Bloque Archivos, puede elegir mostrar el contenido como una
lista sin ordenar o como una lista desplegable, con el boton conmutador de la
Barra lateral de ajustes. También puede mostrar u ocultar la cantidad de entradas
para cada mes.
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Entradas

’ RI nﬂ ll p A h ° Documenta Bloque x
&7 Medios M C B rc Ivos ——
Paai = = = : a Archivos
aginas
== Muestra un archivo por meses de
agosto 2014 tus entradas.
enero 20 14 Ajustes de archivos ~
Comentarios
omentane enero 2013 Maostrar como desplegable
¥ A oriencia
7 Apariendia Mostrar contador de entradas
£ Plugins marzo 2012
& Usuarios enero 2012 Avanzado v
>

|~ ]

Herramientas t b 2010
ociubre
Ajustes @ Bloques
SeP ! @ Bloques Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la

barra lateral de ajustes.

4]

3903 Use el bloque Archivos para
mostrar un archivo mensual de las

julio entradas. Puede mostrarlo como
menu desplegable o como lista.

junio 2010

Bloque Calendario

El Bloque Calendario le permite mostrar una vista de las entradas en formato de
calendario mensual. No hay ajustes para este bloque. Una vez insertado en el
contenido, le proporcionara un enlace a cualquier dia del mes actual en el que se
haya publicado una entrada, junto con un enlace al mes anterior que tenga
entradas.
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Entradas Documento Bloque X

.
Bloaue Calendario -
o — - — . i calendario
Piginas i = = = = : .
Un calendario de las entradas de
tu sitio.

junio 2019

Avanzado v

Comentarios

Apariencia 1 2

% %

Plugins 3 4 5 6 7 8 9

Usuarios

10 11 12 13 14 15 16

% B

Herramientas

Ajustes 17 18 19 20 21 22 23

Use el Blogue Calendario para
mostrar una vista de las entradas
en formato de calendario
mensual.

r=
|
™

Bloque Categorias
El Bloque Categorias le permite mostrar una lista de todas las categorias de
entradas.

Una vez afiadido el Bloque Categorias, puede usar el boton conmutador de la
Barra lateral de ajustes para mostrar el contenido como una lista sin ordenar o
una lista desplegable, mostrar u ocultar la jerarquia de la categoria, y también
mostrar la cantidad de entradas en cada categoria.
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Entradas

. Rlnﬂ llp Cate orias Documento Bloque X
B Medios e g —
E = = B A Categori
o . Categorfas
Paginas oo
< IMuestra una lista de todas las
. categorias.
acicular
=
Ajustes de categorias ~
- sub ! :

Comentarios

Mostrar como desplegable

o @ Thisis a heading m Mostrar jerarquia
~ Plugins an
& Usuarios Use el blogue Categorias para mostrar una Mostrar contador de entradas
arr lista de todas las categorias de entradas.
/& Herramientas Puede mostrarlo como ment desplegable o
como lista, y con la respectiva jerarquia. Avanzado v
A s asn

4]

autoincriminado

. Modifique los ajustes del bloque
aversion individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.
becas

Bloque Ultimos comentarios
El Bloque Ultimos comentarios le permite mostrar una lista de los comentarios
mas recientes.

Una vez afiadido el Bloque Ultimos comentarios, podré usar los botones
conmutadores de la Barra lateral de ajustes para mostrar u ocultar el avatar del
usuario, la fecha o el extracto del comentario. También puede seleccionar el
numero de comentarios que apareceran con el control Numero de comentarios.
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. ’
Bloque Ultimos '
Ultimos comentarios
Paginas . El )
rn m p n ta rl Muestra una lista de tus
- OS comentarios mas recientes.
E E E o= B
va
Ajustes de Gltimos comentarios ~
Comentarios Sr WordPress en jHola mundo!
Yy - O Mastrar avatar
Apariencia .
Hola, esto es un comentario. Para borrar un @D  vostrar fecha
¢ Plugins
U comentario simplemente accede v revisa los @D wostrer extracto
Usuarios
comentarios de la entrada. Ahi tendris... Nimero de comentarios

Herramientas

° |5 #|

@ Blogues
Avanzado v
Use el blogue Ultimos comentarios
~ para mostrar una lista de los Bl
J comentarios mas recientes. | hawv DOuES

adverse effects on the layout or functional Modifique los ajustes del blogue
: individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Ajustes

Cerrar menu

Jane Doe en Protegido: Plantilla:

Protegida con contrasena (la contraseha
es “enter”)

™o 1 11 1 ot N |

Bloque Ultimas entradas

El Bloque Ultimas entradas le permite mostrar una lista de las entradas mas
recientes.

Una vez afiadido el Bloque Ultimas entradas, puede seleccionar el orden en que se
mostraran, y si deben aparecer las entradas de todas las categorias o solo una en
particular, y también mostrar o no la fecha de publicacidon. Asimismo, puede
seleccionar la cantidad de entradas para mostrar con el control Numero de
elementos.

También puede mostrar las entradas en una vista de lista &) o vista de
cuadricula (HH) seleccionando los iconos de la barra de herramientas del bloque.
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Paginas

va
Comentarios
Apariencia

.

¢ Plugins
Usuarios

Herramientas

Ajustes

Cerrar ment

Bloque RSS

+ afadir  Ver pagina

Bloque Ultimas

entradac
= = = IElH

jHola mundo!
Marcado: Etiquetas HTML y Formato
Marcado: Alineacion de imagen

Marcado: Alineacion de texto

s Qoo

{}[]/.- Use el blogue Ultimas entradas
para mostrar una lista de las
———  entradas mas recientes,

Bloque Cita

de paginas v entradas que hara que escribir

Cambiar a borrador

Hola, Juan Bloggero

- 5 .
Wista previa Actualizar ﬂ M

Documento Bloque X

Ultimas entradas

Muestra una lista de tus entradas
mas recientes,

Ajustes de Gltimas entradas ~

Ordenar por

‘ De nuevas a antiguas EI
Categoria
‘ Todo EI
Numero de elementos

L] |5 & |

Mastrar fecha de la entrada

Avanzado v

Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
El editor creara una nueva experienaa de cre  barra lateral de ajustes.

El Bloque RSS le permite mostrar un feed RSS en el contenido. Luego de afiadir el
bloque al contenido, vera un campo donde podra introducir la URL del sitio del
cual desea mostrar el feed RSS. Una vez agregada la URL, simplemente haga clic
en el boton Usar URL, y el bloque mostrara el feed RSS de ese sitio.

Cuando haya afiadido la URL del feed, podra cambiar el numero de entradas para
mostrar, del 1 al 10, con el control Numero de elementos de la barra lateral de
ajustes. También hay opciones que le permiten mostrar el autor, la fecha y el

extracto.
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[Enimzs BIOGUP RSS Documento Bloque X

.
N |2 B : R\ Rss
Paginas * .
Muestra entradas de cualquier feed
e 10+ Plantillas WordPress gratuitas v premium RS5 o Atom.
compatibles con Gutenberg Ajustes RS ~
Comentarios - .
5 jumio, 2019 Mimero de elementos
A Apariencia o Hestia con Contact Form 7 + Cémo volver a hd 15 &)
3 ]| -
A Plugins usar reCaptcha v2 Maostrar autor
& Usuarios
I
13 mayo, 2019 @D ostrar fecha
f Herramientas
e ncio de
Ajustes @ Bloques Maostrar extracto
o i
Cerrar meni 3 3
Use el Blogque RS5 para mostrar el
2 feed RSS de su sitio, o cualquier c Bloques v
otro sitio.
e ( ' Maodifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
20 marzo, 2019 barra lateral de ajustes.

® Guia para WordPress 5.0 disponible

12 marzo, 2019

Bloque Buscar

El Bloque Buscar le permite mostrar un campo de busqueda y un botén dentro del
contenido. Cuando el bloque es afiadido, se completara automaticamente la
etiqueta del campo (esto es, el texto que aparece arriba del campo de busqueda)
con el texto ‘Buscar’. Puede editar esta etiqueta por la de su preferencia, o hasta
eliminarla si no necesita que se muestre.

El campo de busqueda también le permite especificar el texto del marcador de
posicion. Este es el texto que aparece dentro del campo cuando esta vacio. El texto
predeterminado del boton es ‘Buscar’, y también puede cambiarlo con un simple
clic en el botdn para editar el texto.
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A Entradas Documento Bloque X
% v Bloaue Buscar
| Piginas Q - : Q, Buscar N .
Ayuda a los visitantes a descubrir tu
contenido.
Buscar
| Marcador de posicion opcional... | Buscar Avanzado v
B Comentarios
M Apariendia @ Bloques
L
A Plugins Medl Use el Blogue Buscar para mostrar
. un campo de basqueda en su sitio.
e Usuarios Los textos de la etiqgueta, marcador

de posicién y botén son editables.
_ Lorem ipsum dolor sit
Bloque Shortcode

El Bloque Shortcode le permite insertar un shortcode (codigo corto) en el
contenido. Simplemente afiada el shortcode en el bloque de la misma manera en
que lo hacia cuando usaba el Editor clasico.

f Herramientas
Ajustes

o Cerrar menu

@) A susitio wordpress BB =+ afiadir ver pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® 9 ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5

A Entradas

5 vedos Rloque Shortcode

[} Paginas

Documento Bloque X

[,‘] Shortcode

Inserta elementos adicionales
personalizados con un shortcode

Todas las paginas .
‘ de WordPress.

ARadir nueva [products limit="8" columns="4" orderby="date"

[/1 shortcode

category="indumentaria"]

B Comentarios

M Apariendia Q fn 2

: This is a headin
X Lorem ips AL
B Plugins

elit. Vestib YUse el blogue Shortcode para afiadir un
codigo corto en el contenido. La mayoria de
los shortcodes que funcionaban en el editor
clasico también deberian funcionar aqui.

& Usuarios

f Herramientas DOIJ.CC utr

Ajustes litora torquent per conupia noswa, per Mcepros

© cerrar mend himenacos

Bloque Nube de etiquetas

El Bloque Nube de etiquetas le permite insertar una nube de Etiquetas o Categorias
en el contenido. Una nube de etiquetas o categorias es una lista de etiquetas o
categorias que se muestra por orden alfabético. Cuanto mas ha sido utilizada una
etiqueta (o categoria) mads grande es la fuente con que se muestra.
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Puede seleccionar mostrar Etiquetas o Categorias desde el campo desplegable de
la barra lateral de ajustes. También tendra la opcion de mostrar el total de
entradas en que se ha usado esa etiqueta, desde el boton conmutador Mostrar
contador de entradas.

. @ susitio wordpress B8 =+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

) Escritorio ® 9 ® = Cambiar a barrador Vista previa ﬂ :
A Entradas Documento Bloque X

87 Medios Bloque NUbe de

. ‘ MNube de etiquetas
1B Piginas

- Una nube de tus etiquetas mas
etiauetas
Afiadir nueva ¢ E = o= = ® E
Ajustes de la nube de etiquetas ~
B Comentarios ) . .
gerT alineacién Amer Adioe: mdic CASO €XMI'EINO categorias chat Taxonomia
& Apariencia ‘ Etiquetas EI

cia comentarios contenido css Cédizo

L P =
R e 3 d_l Mostrar contador de entradas
& Usuarios COdIZ0 & @ Bloques estindar

# Herramientas extracto = Use el Bloque Nube de etiquetas ld: 0 Bloques v
s para mostrar una nube de

B gleria by €tiquetas o categorias dentro del
© cCerrar ment contenido.

EDE  podifigue los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
Leessinfoln leyendas liste: Logrado m:u‘caclo Materaidod idn p= harra lateral de HJUSLE‘S.

l)lmltilla tareas EfL'LllO videopress video wordpress.tv

Incrustados

Otra forma de agregar video u otro contenido en las paginas es mediante
incrustacion. Un ejemplo popular de esto es un video de YouTube que se muestra
dentro de la pagina.

Cuando incrusta un archivo, no hay necesidad de subir ese archivo a su sitio.
Basicamente, lo que esta creando es un enlace a ese archivo, desde dentro de su
propia pagina. WordPress puede incrustar archivos desde un gran numero de
servicios diferentes.

Para incrustar algo en la pagina o entrada, tan solo seleccione el Bloque
incrustado que corresponda, pegue la URL en el campo y haga clic en el boton
Incrustar. El bloque cambiara “magicamente” para mostrar el contenido actual
del sitio, dentro del editor.
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a Y - g ——
h s Bloque Incrustado |
W Piginas B vouTube
Incrusta un video de YouTube.
Tods 2 piginas de You Tuhbe
r nueva = O == H 5 Ajustes de medios ~

m Cambia el tamafio para
dispositivos mas pequefios.

B Comentari

Apariencia

aspecto cuando el navegador cambie de

Plugins

tamario.
Usuarios

Avanzado
Herramientas

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

B I

Video musical por Brian Wilson interpretando "Do It Again” © 1995

Geffen Records

. Bloques
Lorem i @ q

elit. Vest Use uno de los tantos blogues Incrustados
para afiadir contenido de otros sitios. Tan solo
Donecu Seleccione el blogue Incrustado que desee y
pegue la URL en el campo, luego haga clicen el
litora tor POtoN Incrustar.

himenaecos.

WordPress tiene bloques incrustados para los siguientes sitios:
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http://imgur.com/
http://www.collegehumor.com/
http://www.hulu.com/
http://www.flickr.com/
http://www.dailymotion.com/
https://www.facebook.com/
https://cloudup.com/
https://crowdsignal.com/
http://animoto.com/
https://www.amazon.com/s/browse?node=133140011

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)

Reutilizables

Tal como su nombre lo indica, los Bloques reutilizables son bloques que le permi-
ten volver a usarlos en cualquier parte del sitio. Un Bloque reutilizable puede ser
afladido en cualquier pagina o entrada, y todas las veces que quiera. Si actualiza o
cambia el estilo del bloque, esos cambios se aplicardn automaticamente en todas
las instancias de ese bloque presentes en el sitio.

Para crear un Bloque reutilizable tan solo afiada un bloque, edite el contenido den-
tro del bloque y luego apliquele el estilo que quiera. Una vez que luce como desea,
haga clic en la opcion Afiadir a los bloques reutilizables bajo el icono Mds opciones
de la barra de herramientas del bloque. Se le pedira entonces que introduzca un
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http://www.youtube.com/
http://wordpress.tv/
http://videopress.com/
https://www.kickstarter.com/
https://www.tumblr.com/
http://meetup.com/
https://twitter.com/
http://issuu.com/
http://instagram.com/
https://www.spotify.com/
https://speakerdeck.com/
http://soundcloud.com/
http://www.smugmug.com/
http://www.slideshare.net/
http://www.scribd.com/
https://www.reverbnation.com/
http://www.mixcloud.com/
https://www.screencast.com/
https://www.reddit.com/
http://www.ted.com/

nombre para ese bloque reutilizable. Luego de esto, haga clic en el boton Guardar
para guardarlo. El nuevo bloque reutilizable aparecera bajo la seccion Reutiliza-
ble dentro del panel Afiadir bloque.

‘- # su Sitio WordPress B 4+ Afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® v ® = Cambiar a barrador vista previa a ;
A Entradas Bloque creado. x Documento EBloque X
a,] Medios
L. Pai 3 elogue reutilizable
aginas X i i

BI L4 Crea contenido y guardalo para tiy

Tt s S Oa u e reu tl Iza e otros colaboradores para
= = : reutilizarlo en todo el sitio.
Anadir nueva - - . Actualiza el bloque y los cambios
se aplicaran a cualquier parte en
B Comentarios Nombre: | Llamado a la accién - Suscribirse | Guardar que esté en uso.
A Apariencia Ajustes del texto ~
K Pugis Suscribirse ahora Tamatio de fuente
& Usuarios | Grande v | | 36,5121 | Restablecer
Herramientas e
+ Capitalizar
Ajustes Lorem ips da @ Bloques Alternar para mostrar una letra inicial
grande.

o Cerrar menu . . . o

clit. Vestibulum  Los bloques reutilizables son blogues que se

pueden volver a usar en cualquier parte del .
Donec ut metus 1 sitio. Si actualiza un bloque reutilizable esos Ajustes de color [l e
cambios se aplicaran en todas las instancias de
litora torquent pec  €se blogue presentes en el sitio. Avanzado v

himenaeos. Sed Luvius, v vu sagius suaarcs; tuua

Si desea eliminar o editar alguno de los bloques reutilizables, también puede ha-
cer clic en la opcion Gestionar todos los bloques reutilizables del icono Mostrar
mads herramientas y opciones de la parte superior derecha de la pagina. Cuando
haga clic en esta opcion, se le presentard una lista de todos los bloques reutiliza-
bles que puede editar o borrar. Antes de hacer clic en la opcidn Gestionar todos
los bloques reutilizables, asegurese de que ha guardado la Pagina o Entrada actual
para evitar perder los cambios mas recientes.

Reorganizar bloques

Los bloques se pueden reordenar dentro de la pagina en un par de maneras dife-
rentes. A la izquierda de cada bloque (o justo arriba del bloque, si este esta confi-
gurado para aparecer en ancho completo) hay dos flechas (~+), y entre esas fle-
chas hay una “agarradera” (:::) para arrastrar el bloque. Estos controles solo apa-
receran unicamente cuando el puntero del raton esté colocado encima del bloque.

Al hacer clic en cualquiera de las flechas se movera ese bloque en particular, o
bien hacia arriba o hacia abajo. También puede hacer clic y arrastrar el bloque
con la “agarradera” para llevarlo hacia arriba o hacia abajo. Cuando arrastre un
bloque deberia ver una linea horizontal azul que aparece entre los bloques de la
pagina, que indica donde puede soltar el bloque.
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# Su Sitio WordPress I + afadir  Ver pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5

.t"“.
A Entradas Documento Bloque X
17 Medios
- Video musical por Brian Wilson interpretando "Do It Again” © 1995 Estado y visibilidad ~
Paginas
=1 Geffen Records
. Visibilidad Pablico
Todas las pdginas s
ir nueva Publicar 10 de Feb, 2019 12:23

Gutenberg considera el editor como algo mas que un
e . .. .. Autor |Juan Bloggero 'I
: : :revisita un disefio que ha

Mover a la papelera

Comentarios

Apariencia nte malterado durante casi

Plugins Use las flechas del bloque o
arrastre para mover cada bloque

hg;l_a _amba o abajo dentro de la 6n moderna y construir una
Herramientas pagina. Enlace permanente v

‘ basc para lo que vendra.

rmite disetiar holisticamente €D 4 revisiones

Usuarios

Ajustes

Imagen destacada v

Convertir contenido existente en bloques

Si tiene un sitio en WordPress ya creado, y acaba de actualizar a la version 5.0 (o
superior), es mas que probable que tenga contenido creado con el Editor clasico.
Cuando edite la pagina o entrada en el nuevo Editor de bloques, todo el contenido
aparecera dentro de un Bloque Cldsico.

tio WordPress I + afadir  Ver pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ :
A Entradas Documento Bloque X
17 Medios
Estado y visibilidad ~
B Piginas
|M Pigina P - . d - I
Visibilidad Pablico
Todas las pdginas agl na e ejemp o
ir nueva Publicar 21 de Ene, 2014 16:11
B Comentarios e Autar | Juan Bloggero vl
A Apariendia Esto s una pagina de cjemplo. Es diferente a una Mover a la papelera
J Plugins cntrada porque permancce fija en un lugar v sc
i Enlace permanente ~
o Usuarios . -, .- .
mostrara en la navegacion de tu sitio (en la mayoria de ™
#~ Herramientas A .
los temas). La mavoria de la gente empieza con una pagina-gjemplo
Ajustes
pagina de Acerca de, que les presenta a los potenciales Vista previa
0 https://su-sitio-wordpress.com/pagina-
. o - i N
visitantes del sitio. Podria ser algo como esto: o
' ! Imagen destacada v
{Hola! Soy mensajg @ Bloques
) . Comentarios v
porla nochc, y est El contenido creado con el editor
1 clasico aparecera en un blogue Atributos de pagi v
tengo un perrazo U cj4gico al editar una pagina o entrada fibutos de pagina
. en el nuevo editor de blogues.
puias coladas (v qu . . K
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Tendra libertad para editar el contenido en este Bloque Cldsico y simplemente
guardar los cambios, y la padgina deberia aparecer exactamente como antes. Sin
embargo, si desea usar las caracteristicas del nuevo Editor de bloques, puede con-
vertir facilmente este contenido en bloques. Luego de hacer clic en el bloque, apa-
recera la Barra de herramientas del Editor clasico, y junto con ella un icono Mds
opciones. Dentro del menu Mads opciones, haga clic en la opcidén Convertir a blo-
ques para convertir el contenido dentro de este Bloque Clasico en bloques indivi-
duales.

""’,- # su sitio WordPress I =+ afadir Ver pagina Hola, Juan Bloggero

# Escritorio ® 9 ®» = Cambiar a borrador Vista previa n 5

s Documento Bloque X
07 Medios
Clasico

|_. Paginas -

P - - d . I Utiliza el editor clésico de
Todas las paginas a g I n a e ej e m p o WordPress.
Afadir

Parrafo v == = = =
B Comentarios B I @ &

= o
A Apariendia = = Ocultar ajustes del

P : e = A v ﬁ ¢ 0N £ = e # bloque

B¢ Plugins

28 Convertir a bloques

9, (Usieras Esto es una pagina de ejemplo. Es diferente a una

# Herramientas cntrada porque permancce fija en un lugar v sc @ Bloques

e mostrara en la navegacion de tu sitio (en la may Haga clic en el icono Mds opciones y
luego clic en Convertir a bloques para

los temas). La mavoria de la gente empieza con convertir el contenido de este blogue
Clasico en bloques individuales.

pagina de Acerca de, que les presenta a los potencia

- .. . i'- Quitar bloque
visitantes del sitio. Podria ser algo como esto:

Luego de hacer clic en la opcion Convertir a bloques, el contenido aparecera en
sus propios bloques individuales. Los parrafos de texto ahora seran bloques Pd-
rrafo, las citas estaran en los bloques Cita, las imagenes en los bloques Imagen,
etcétera. Si esta conforme con que todo se ha convertido correctamente, haga clic
en el boton Actualizar de la parte superior de la pagina para guardar los cambios.
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__.,‘,.P ﬂ Su Sitio WordPress ' 4+ Afadir  Ver pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5

A Entradas Documento Bloque X
B3 Medios —
M Pzginas q  arrafo
V4 - - Empieza con el blogue que
rodos s icins Paaina de eilemplo Cment oda .
= = = 2 " .
Afadir nueva c" v = = = B I & = :
Ajustes del texto ~

¥ Comentarios Esto es una pdgina de ejemplo. Es diferente a una Tamafio de fuente

A Apariendia entrada porque permanece fija en un lugar v se | Nomal  ~ | ]
L kg mostrara en la navegacion de tu sitio (en la mayoria de Capitalizar

Alternar para mostrar ung letra inicial

los temas). La mavoria de la gente empicza con una grande.

& Usuarios

# Herramientas . .
pagina de Acerca de, que les presenta a los potenciales

. Ajustes de color v
visitantes del
@ Bloques
Avanzado ~

“Hola! Sov Luego de convertir el contenido a
I Y bloques, cada parte del contenido
aparecera en su propio bloque individual,

por la noch el cual podra ser editado y/o movido.

tengo un perrazo llamado Duque v me gustan las

pifias coladas (v que me pille un chaparrén)

Cambiar el formato de la entrada

Un Formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de
un Tema para aplicar estilo o personalizar la presentacion de una publicacion. La
caracteristica de Formato de entrada proporciona una lista estandarizada de for-
matos que estan disponibles para todos los temas que soportan esta opcion. No
hay requerimientos para que los Temas soporten cada formato de la lista, y pue-
den introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins. Si su
Tema soporta los Formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera
cada publicacidn seleccionando un Formato de entrada de un menu desplegable.
Sisu Tema no soporta Formatos de entrada, entonces el desplegable Formato no
se mostrara.
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__.,‘,.P ﬂ Su Sitio WordPress ' 4 Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5

f Entradas

Documento Bloque X
Todas las entradas
Estado y visibilidad ~
H ' Visibilidad Piblico
iHola mundo!
Publicar 21 de Ago, 2014 16:11
a,] Medios
To be the first to enter the cosmo. @ Formatos de entrada Formato de entrada: |EI
I_. e E
P —— handed, in an unprecedented due Para cambiar el formato de entrada, O Fijar en portada
omentanos seleccione una de las opciones
. one dream of anything more? Cw  disponibles. No todos los temas autor [ Juan Bloggero |~
& Apariencia incluyen formatos de entrada.

£ Plugins morc time congratulating people who have succedeed R

& Usuarios than encouraging people who have not.
@ 17 revisiones

Enlace permanente v
Categorias v

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiara, el tema puede usar el
Formato seleccionado para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera
de mostrar el contenido depende por completo del Tema, pero la siguiente lista de
Formatos de entrada disponibles proporciona algunas pautas generales de
WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.

# Herramientas

Ajustes

O cerrar mend

- Estandar - Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estdndar

- Minientrada - Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota
de Facebook

« Audio - Un archivo de audio, como un Podcast
 Chat - La transcripcion de un chat

 Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un
Bloque Galeria y tendra imagenes adjuntas

- Imagen - Una imagen individual
« Enlace - Un enlace a otro sitio

« Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un
blockquote

- Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacion de
estado de Twitter

« Video - Un video individual
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Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una Entrada o una Pagina, el numero de revisiones, si es
que las hay para esa Entrada o Pagina en particular, se muestra en la pestafia
Documento de la Barra lateral de ajustes.

Haga clic en el enlace Revisiones que esta justo debajo del panel Estado y
visibilidad para abrir la lista de las distintas revisiones de la Entrada o Pagina
actual.

W @ SuSitio WordPress B 4+ Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® v ® = Cambiar a barrador Vista previa ﬂ s

* EniriE Documento Bloque X
Todas las entradas
Estado y visibilidad ~
H ' visibilidad Pliblico
iHola mundo!
Publicar 21 de Ago, 2014 15:11
87 Medios
. To be the first to enter the cosmos, to engage, single- Formato de entrada: | Estandar |~
|® Piginas
¥ Comentarios handed, in an unprecedented duel with nature -could O Fiar en portada
. one dream of anything more? Curious that we spend Autor [ wan Bloggero |~ |
M Apariencia
£ Plugins more time congratulating people who have succedeed e B e
O UiEras than encouraging people who have
5 @ Revisiones D) 17 revisiones
Herramientas
Ajustes Haga lclic en el enlace Revisiones para Enlace permanente A~
examinar y restaurar todas las
© cerrar mend revisiones pasadas. URL
‘ hola-mundo ‘

Vista previa

L

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los
botones Anterior y Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la Entra-
da o Pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que
haya sido agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado
en rojo oscuro y/o verde oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o
agregado. Si el parrafo o la linea simplemente aparecen en rojo claro y/o verde
claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido afectados por el cambio.

También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de
seleccion Comparar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el boton Restaurar esta revi-
sion.
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sitio WordPri

Escritorio

f Entradas

Todas las entradas

Medios
e E

Comentarios

%

Apariencia

”

Plugins

aros

% B

Herramientas

@

Ajustes

]

. + Afadir

Comparar revisiones de “jHola mundo!”

— Wolver al editor

Anterior

D Guardado automatico de Juan Bloggero
hace 1 min (11 Feb @ 21:19)

Titulo

jHola mundo!

Contenido

<!-- wp:paragraph -->

<p>To be the first to <a href="http://nasa.gov
/mission_pages/msl">enter the cosmos</a>, to engage,

single-handed, in an unprecedented duel with nature

that we
@ Contenido eliminado ave

-Ccou

spen

succ not.</p>
El texto en rojo muestra

¢1-- contenido que fue eliminado.

<l--

<p»>Space, the final frontier. These are the voyages of
the Starship Enterprise. Its five-year mission: to
explore strange new worlds, to seek out new life and
new civilizations, &0 boldly go where no man has gone
before. We believe in that we're doing. Now it's time
to go.</p>

<!-- fup:paragraph --»

Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la Pagina/
Entrada que corresponda, cuando esté visualizando la lista de Paginas o Entradas.

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Compara dos revisiones cualesquiera

e

Siguiente

Barra de desplazamiento
de revisiones

Jado automatico

Utilice la barra de desplazamiento,
o los botones Anterior y Siguiente

para navegar entre las revisiones.
jHol
i

<!-- wp:paragraph -->

<p>To be the first to <a href="http://nasa.gov
/mission_pages/msl">enter the cosmos</a>, to engage,

single-handed, in an unprecedented duel with nature

-coul that we
spen ‘D Contenido agregado ave

succ not.</p>
El texto en verde muestra
<!--  contenido que fue agregado.

<l--

<p»>Space, the final frontier. These are the voyages of
the starship Enterprise. Its continuing mission: to
explore strange new worlds. To seek out new life and
new civilizations. To boldly go where no ene has gone
before. We believe in that we're doing. Now it's time

to go.</p>

<!-- fup:paragraph --»

Como alternativa, puede hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del titu-
lo al posar el puntero del ratdn sobre cada fila.

Comentarios iHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — a Publicada
. . Editar Edicion rapida  Papelera Ver 21/08/2014
A Apariencia
£ Plugins . . Juan Bloggero Marcado contenido, css, formato, — Publicada
ugins @ Editar pagina o entrada html, marcado 110142014
. - ; P
e Usuarios Para editar una Pagina o Entrada .. Sin publi tenid ki
f haaa C|iC en el ﬂombre dl:_' |a uan bloggero In publicar contenido — ma
o7 RS Pagina/Entrada, o haga clic en el modifi=cion
e enlace Editar que aparece al posar 09/08/2013
i el puntero del ratén en cada fila.
B Marcado: Alineacion de imagen Juan Bloggero Marcado alineacidn, contenido — Publicada
O c css, imagen, leyendas 1040142013

marrarn

La pantalla que aparece sera exactamente igual a la pantalla Afiadir nueva, solo
que se muestra el contenido existente. Cuando termine de editar la Pagina/Entra-
da, haga clic en el boton Actualizar.
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Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las Paginas o Entradas, haga clic en el enlace Papelera
que aparece debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre cada fila. Esto
movera la Pagina/Entrada a la Papelera.

ﬁ" Su Sitio WordPress I <+ aradir Hola, Juan Bloggera
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

® Escritorio Entradas Afadir nueva

f Entradas Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (39) | (1) filz | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (1) Buscar entradas

Acciones en lote Aplicar Todas las fechas B Todas las categ

— 1 de3| 2 =
@ Ver papelera
Titulo Autor » Fecha

Para ver todos los elementos de la

Todas las entradas

Programada — Programada Juan Bloggero " Programada
papelera haga clic en el enlace 0L/01/2020
Papelera. Desde ahi podra borrar
los elementos permanentemente,
:1'3 Medios Destierro del Cid Juan Bloggero . P Publicada
5N Fa ; 29/08/2014
|_. Piginas Editar Edicion rapida | Papelera Ver

B Comentarios jHola mundo! o . Sin categaria = n Publicada
omentario @ Eliminar pagina o entrada 21/08/2014

g Apariencia

Marcado: Etique  Para borrar una Pagina o Entrada, Marcado contenido, css, formata, — Publicada
£ Plugins primero haga clic en el enlace html, marcado 11012014
- Papelera para enviarlo a la
e Usuarios Borrador — Borr  papelera. Sin publicar contenido — Ultima
modificacién
J‘ Herramientas 09/08/2013

Para eliminar permanentemente la Pagina/Entrada o para restaurar una
Pagina/Entrada borrada, haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte
superior de la pantalla. Cuando se posa el puntero del ratén sobre cada elemento
de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar permanentemente. Haga
clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una Pagina o
Entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurard la Pagina o Entrada.

Wi @ su sitio WordPress BB + Afiadir Heola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@& Escritorio Entradas Afadir nueva

A Entradas Todos (40) | Mios (36) | Publicadas (38) | (1) fija | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (2) Buscar entradas

Todas las fechas EI Todas las categorias IZI Filtrar Vaciar papelera 2 elementos
@ Eliminar o restaurar contenido
Autor i L Fecha
Para borrar una Pagina o ElnLrada individual @ Vaciar papelera N
permanentemente haga clic en el enlace Juan Bloggerq) - Uttima
Borrar permanentemente. Haga clic en el Para eliminar permanentemente modificacion
. imi .
enlace Restaurar si desea recuperar la P 12/05/2016
£ o todos los elementos de la Papelera
Pagina o Entrada. h . o )
jHola mundo! Juan Bloggero haga clic en el botdn Vaciar n Ultima
M Paginas Restaurar Borrar permanentemente papelera. modificacion
_ 21/08/2014
¥ Comentarios
Titulo Autor Categorias Etiquetas » Fecha
M Apariencia
Acciones en lote B Aplicar Vaciar papelera 2 elementos

£ Plugins

Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic
en las casillas de seleccidon ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion
elija Restaurar o Borrar permanentemente del menu desplegable Acciones en lote

de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar la accion que corresponda,
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haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio. Como alternativa, puede
hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos que se
encuentran en la Papelera.

Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una Pagina o Entrada, tiene la
opcion de guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador
simplemente guardara su Pagina/Entrada sin publicarla. Esto es util si necesita
agregar otro contenido mas adelante o simplemente si la padgina aun no esta lista
para ser publicada.

\“:\,. # su sSitio WordPress B =+ Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® v ® = Guardar borrador vista previa a :
* Eriis @ Publicar ento Bloque X
Todas las entradas
Haga clic en el enlace Guardar borrador para Y Visibilidad ~
. guardar el contenido. Haga clic en el botén
Destlerro del c Vista previa para previsualizar la paginao ~ lad Piblico
entrada en otra pestafia del navegador.
r Inmediatamente
Tirada 1 O Fijar en portada
I_. Paginas
Autor Juan Bloggero E|

B Comentarios

1. Mover a la papelera

Si desea ver como lucira la Pagina o Entrada antes de ser publicada, haga clic en
el boton Vista previa. Esto abrira una vista previa de la Pagina o Entrada actual en
otra pestafia del navegador.

Hay varias opciones disponibles al momento de guardar. De manera
predeterminada, el Estado esta configurado como Borrador, simplemente al hacer
clic en el enlace Guardar borrador. Si selecciona la casilla Pendiente de revision
dentro del panel Estado y visibilidad de la Barra lateral de ajustes, el estado de la
pagina se establecera en Pendiente. Esto significa que el borrador esta a la espera
de que un editor lo revise y apruebe para ser publicado.

También hay una opcion para hacer la Entrada ‘fija’ en la portada. Las entradas
fijas se ubican en la parte superior de las publicaciones del blog y permanecen alli
incluso después de que se publiquen nuevas entradas. Seleccione la casilla Fijar
en portada para hacer la Entrada fija. Esta opcion solo esta disponible para las
Entradas y no para las Paginas.

Asimismo puede cambiar la visibilidad de la Pagina al hacer clic en el enlace justo
a la derecha de Visibilidad dentro del panel Estado y visibilidad.

« Publico es la opcion predeterminada y significa que la pagina es visible para
cualquiera.
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« Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y
los visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido
privado cuando haya iniciado sesion en su blog de WordPress.

- Protegida con contraseiia le permite asignar una contrasefia a la pagina.
Solo las personas que tengan esa contrasefia podran acceder a la pagina.

Dentro del panel Enlace permanente de la Barra lateral de ajustes se encuentra la
URL completa a la Pagina o Entrada. Vera esta URL después de guardar el
contenido por primera vez, junto con el slug de la Pagina o Entrada que haya sido
generado. Si hace clic en este enlace, se abrira la pagina publicada, o si la pagina
no ha sido publicada aun, a la vista previa. Puede editar el slug de la pagina desde
el campo URL ubicado arriba del enlace completo. Puede que quiera hacer esto
para mejorar la SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la
mayoria de las veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress
genera automaticamente, basada en el titulo de la Entrada/Pagina.

De manera predeterminada, cuando hace clic en el boton Publicar, la Pagina/En-
trada se publica inmediatamente. Para cambiar esto, haga clic en el enlace justo a
la derecha de Publicar dentro del panel Estado y visibilidad. Alli entonces puede
seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la publicacion de la Pagina/
Entrada. Después de establecer fecha y hora de publicacion, igual debe hacer clic
en el boton Publicar para publicar la Pagina/Entrada en el momento programado.

. # susitio WordPress B 4 afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

! Escritorio ® o ® = @ Publicar Vista previa ﬂ
das o
A Entradas Haga clic en el boton Publicar... para P EE
publmar\a pagina. De manera
i predeterminada, se le pedira
confirmar una segunda vez. Estado y visibilidad ~
nue’
H ' Visibilidad Plblico
iHola mundo!
0 Publicar Publicar Inmediatamente
B3 Medios Clasi Haoa clic en los enlaces aue corres ]
asico dgd Clic enlos en IdL&‘b qUE qurreb’ D Fijar en por‘tada
W Piginas pondan para cambiar la visibilidad de
b la pagina o entrada, y sl es necesario, -
) To be the first to enter the cosmo |- Poo trada, ysies i Auter | Juan loggero |
B Comentarios la fecha y hora de publicacién.
handed, in an unprecedented duel with nature -could Mover a la papelera
A Apariencia
one dream of anything more? Curious that we spend
3 Plugins ‘:_") 17 revisiones
& Usuarios more time congratulating people who have succedeed
Enlace permanente ~
# Herramientas than encouraging people who have not.
URL
B Ajustes
hola-mundo
o errar menu

Vista previa
https://su-sitio-wordpress.com/hola-
mundo/

Puede cambiar el enlace
permanente aqui. El enlace

permanente es la URL directa a esta
entrada.

Categorias v
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Publicar contenido es ahora un proceso de dos pasos. Después de hacer clic en el
botén Publicar... vera un nuevo panel para confirmar la seleccion, junto con otra
oportunidad para actualizar la fecha y hora de publicacion y la visibilidad. Al ha-
cer clic en este boton Publicar, se publicara la Pagina o Entrada y pasara a estar
visible en el sitio.

'.‘_:-' # su Sitio WordPress B 4 Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

) Escritorio @ o @ = @ Publicar X
Entradas Haga L.'|\L' en el hmgn Publicar una ;Estés listo para publicar?
vez mas para publicar el contenido.
entradas Vuelve a comprobar tus ajustes antes de
T publicar.

. 1

iHola mundo! .

Publicar: Inmediatamente v

Medios Clasico

Paginas

_ } To be the first to enter the cosmos, to engage, single-

Comentarios

handed, in an unprecedented duel with nature -could

Apariencia

— one dream of anything more? Curious that we spend

¢ Plugins :
T more time congratulating people who have succedeed

Herramientas than tnCOLlI‘:lgillg pcoplc who have not.

Ajustes

Cerrar menu

Para desactivar estas comprobaciones previas
a la publicacion, simplemente desmarque la
casilla. Una vez desactivado, el boton Publicar
1 publicard inmediatamente el contenido, de la
' misma manera gue en versiones anteriores a
WordPress 5.0.

Mostrar siempre las
comprobaciones previas a la publicacién.

Space, the final frontier. These are the voyages of the

Starship Enterprise. Its five-vear mission: to explore

Si desea desactivar esta comprobacion previa de publicacion, puede hacerlo des-
marcando la casilla de la parte inferior de este panel Publicar adicional. Una vez
desactivada, el boton Publicar publicara el contenido inmediatamente, de la mis-
ma manera en que lo hacia en versiones anteriores a WordPress 5.0. Si decide vol-
ver a activar esta herramienta mas adelante, puede hacerlo desde el panel Opcio-
nes. Este panel se encuentra al hacer clic en el elemento del menu Opciones, bajo
el icono Mostrar mas herramientas y opciones en la esquina superior derecha de

la pagina (). Una vez que se muestra el panel Opciones, marque la casilla Activar
comprobaciones previas a la publicacion para volver a activarlas.
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Editor clasico

El Editor clasico, también conocido como Editor visual o Editor TinyMCE, es la
herramienta predeterminada de edicion que se incluye con WordPress en
versiones anteriores a la 5.0. Aunque es simple por naturaleza, tiene poderosas
capacidades de procesamiento de texto. De hecho, es muy parecido a cualquier
procesador de textos, con botones en la barra de herramientas que le permiten

poner formato al texto en Negrita ( B ) 0 Cursiva ( I ); 0 ingresar Encabezados (

Parrafo "), vifietas ( = ), o cambiar el color del texto. Hasta puede utilizar

la mayoria de los atajos de teclado usados en otros editores de texto.

Ademas de la funcionalidad del procesador de textos, es facil incrustar contenido,
como por ejemplo tweets de Twitter, publicaciones de Facebook, videos de
YouTube y Vimeo, y decenas de otros tipos de contenido. También es muy sencillo
afiadir imagenes y otros archivos. El Editor clasico es perfecto para cuando tiene
un contenido de texto muy extenso y solo necesita una interfaz de edicion simple.

Agregar una pagina nueva

Para agregar una Pagina nueva, pose el puntero del raton sobre la opcion Paginas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afladir nueva. Como alternativa, puede hacer clic en la opcion
Paginas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir nueva que aparece debajo,
0 el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera una pagina similar
a la de la imagen a continuacion.
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# su Sitio WordpPress 4+ Adadir Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
- i ARadir nueva pagina
A Entradas ‘ ‘ ;
A e Introduce el titulo aqui Publicar “
03 Medios
Solo guardar Vista previa

|_. Paginas
S : Estado: Borrador Editar
Q7 Afadir objeto visual | HTML t

. — - @ Visibilidad: Pablico Editar
? = =

a3
-~
i

Afiadir nueva Parrafo *+ B I

- - AvE O

O Barra de herramientas de edicién

¥ Aparienda
£ Plugins Puede aplicar estilos a la Pagina utilizando los @ Panel Publicar
B distintos botones de la barra de herramientas de -

s m Publicar inmediatamente Editar

€

2

¥ Comentarios

& Usuarios edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes, Unavezque el contenidoes
# Herramientas archivos multimedia y otros documentos. Con las agregado, puede publicar la Pagina
Austes pestafias Visualy Texto puede intercambiar entre o guardarla como borrador. B
i el Editor visual y el Editor HTML.
uraen
0

;MNecesitas ayuda? Usa la pestafia de

ayuda en la parte superior del titulo de la
. pantalla.
@ Ecitor
MNdmero de palabras: 0

Este es el Editor donde se agrega Imagen destacada ‘
el contenido a la Pagina.

Establecer imagen destacada

Agregar una entrada nueva

Para agregar una Entrada nueva, pose el puntero del ratdn en la opcion Entradas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir nueva. Como alternativa, puede hacer clic en la opcion
Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir nueva que aparece
debajo, o en el botdn Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera una
pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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tio WordPress B 4+ Adadir Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
% Escrtorio Afadir nueva entrada
Entradas , , )
A entrada Introduce el titulo aqui Publicar “
Solo guardar Vista previa
07 Afadir objeto vorr | DR ? Estado: Borrador Editar
_ . @ Visibilidad: Publico Editar
Parrafo vB I = £ &€ = = = =

fiil Publicar inmediatamente Editar

O Barra de herramientas de edicién

Medios

Paginas

Comentarios

Puede aplicar estilos a la Entrada utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados .
Plugins para agregar enlaces, subir e insertar imagenes, Ufa zeéque eldcomebr}!do ?S
archivos multimedia y otros documentos. Con las agregado, puede publicar 1a
Usuarios pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre Entrada o guardarla como
el Editor visual y el Editor HTML, borrador.

@ Panel Publicar

Apariencia

" Herramientas )
Video

Ajustes Cita

------ Enlace
Galeria

Audio

Nimero de palabras: 0

Este es el Editor donde se agrega
el contenido a la Entrada. Categorias A

Todas las categorias  Mas utilizadas

acicular

sub
afios
anticuarios
arreglos
asmodeo
autoincriminado
AVEFSiAR

+ Afadir nueva categoria

Etiquetas A

Afiadir

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Imagen destacada A

Establecer imagen destacada
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Agregar contenido con el editor visual

El editor empleado para ingresar contenido a las Paginas o Entradas es muy facil
de usar. Es muy parecido a cualquier procesador de textos, con botones en la
barra de herramientas que le permiten poner formato al texto en Negrita ( B ) 0

cursiva ()0 ingresar Encabezados ( P38 " )yvifietas (*— ). Hasta
puede utilizar 1a mayoria de los atajos de teclado usados en otros editores de
texto. Por ejemplo: Shift+Enter inserta un salto de linea, Ctrl+C/Cmd+C = copiar,
Ctrl+V/Cmd+V = pegar, Ctrl+Z/Cmd+Z = deshacer, Ctrl+Y/Cmd+Y = rehacer,
Ctrl+A/Cmd+A = seleccionar todo, etc. (use la tecla Ctrl en una PC o la tecla Cmd en
una Mac).

Al agregar contenido a la pagina, el Editor visual se expande para ajustarse al
texto, en lugar de simplemente usar el desplazamiento. Y como si esto fuera poco,
no importa cuan largo se torne el Editor visual: los botones de la barra de
herramientas permaneceran visibles en todo momento, fijados a la parte superior
de la pagina.

Gracias a los atajos especiales de teclado, agregar contenido ahora es mas sencillo.
Cuando quiera afiadir al contenido encabezados de distinto tamarfio, en lugar de
tener que seleccionarlo del menu desplegable de la barra de herramientas, ahora
puede comenzar una linea con dos o mas signos #, y una vez que pulse Enter para
saltar a la linea siguiente, el Editor visual convertira automaticamente el texto en
el encabezado correspondiente.

Al igual que los encabezados, también puede usar * o - para crear una lista sin
ordenar; 1. comenzara una lista ordenada, y > creara un bloque de cita
(blockquote).

La lista completa de atajos de teclado disponibles es la siguiente:
e *_Para comenzar una lista sin ordenar
e -—Para comenzar una lista sin ordenar
e 1.-Para comenzar una lista ordenada
e 1) -Para comenzar una lista ordenada
o ##-H2
o ### - H3
o H### - HA
o H#### — HS
o H#H##H#H# — HE
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e > -—Para afadir un bloque de cita (blockquote)

e --—-—Para afadir una linea horizontal
e .." —Para convertir texto en un bloque de codigo (reemplazar .. con el
texto)
En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( sual | RS ).

Estas permiten alternar la vista de edicion entre el Editor visual y el Editor de
texto. La vista de Texto le permitird ver el codigo HTML que forma el contenido.
Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estdn familiarizados con las etiquetas HTML no es
recomendable.

Al crear una Pagina o una Entrada nueva, lo primero que se debe hacer es
ingresar un titulo en el campo superior donde dice Introduce el titulo aqui. Luego
de llevar el cursor hacia el campo del editor se crea un nuevo

para la pagina. Los Enlaces permanentes son las direcciones fijas de cada una de
las Entradas, Paginas, Categorias, etc. Aunque por lo general no es necesario,
usted puede editar manualmente los enlaces permanentes haciendo clic en el
enlace permanente actual (la parte que sigue al nombre de dominio de su sitio,
resaltada en amarillo) o haciendo clic en el boton Editar que aparece al lado. Una
vez modificado, haga clic en Aceptar para guardarlo o en Cancelar para omitir los
cambios.

En la parte superior del editor, donde se ingresa el contenido, hay una serie de

botones de formato. Al hacer clic en el botdon Alternar barra de herramientas (=)
se mostrara u ocultara una segunda linea de botones de formato que le
proporcionaran funcionalidades extra. Los botones del editor sirven para ejecutar
las siguientes funciones:

O7 afiadir objeto  Afadir objeto - Se utiliza para subir e insertar objetos de
multimedia tales como imdagenes, audio, video o documentos

Parrafo » Estilo — Se usa para dar formato al texto de la Pagina, basado
en los estilos actuales del Tema

B Negrita — Texto en negrita
T Cursiva — Texto en italica

Lista con vifietas — Crea una lista sin ordenar (vifieta)
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Lista numerada — Crea una lista ordenada (numerada)

Cita - Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependerd enteramente del Tema que esté utilizando

™
™

Alineacion izquierda - Alinea el texto a la izquierda

Alineacion centrada — Alinea el texto en el centro de la pagina

Alineacion derecha — Alinea el texto a la derecha

Insertar/Editar enlace — Se usa para crear un enlace HTML a
otra pagina o sitio web. Si no se selecciona un texto antes, la
URL que introduzca también se usara como texto del enlace

p

Borrar enlace — Elimina el enlace HTML del enlace
seleccionado. El cursor debe estar situado en un enlace activo
para que este botdn funcione

55

Insertar la etiqueta “Leer mas” — Inserta la etiqueta More en
una Entrada. La mayoria de los blogs solo muestran un
extracto pequerfio de una Entrada y es necesario hacer clic en
el titulo de la entrada o en el enlace ‘Leer mas...” para
continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se inserta una
etiqueta ‘More’ en una Entrada, todo lo que queda antes de la
etiqueta se considera un extracto. La mayoria de las veces solo
usara este botdn cuando cree una Entrada de blog y no una
Pagina

Alternar barra de herramientas — Se usa para mostrar u
ocultar la segunda fila de botones de formato en la barra de
herramientas del editor

o Escritura sin distraccion — Al hacer clic en este boton el menu
de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se
desvanecerdn de la vista. Al hacer clic nuevamente en el boton
Modo de escritura sin distraccion, volvera a ver la pantalla
estandar
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e Tachado — Agrega una linea de tachado en el texto
— Linea horizontal - Inserta una linea horizontal en la pagina
A~ Color del texto — Usado para cambiar el color del texto

7| Pegar como texto — Copiar y pegar texto de otros sitios o
procesadores de texto a veces deja el texto con un formato
diferente del esperado. La razon es que las etiquetas HTML o
codigos originales que dieron formato al texto se han pegado
junto con el texto mismo. Para evitar esto, Pegar como texto
eliminara todas las etiquetas HTML de formato. La opcion
Pegar como texto funciona como un conmutador, ya que
permanece activado hasta que se desactive al hacer clic
nuevamente en el boton, o hasta que guarde el contenido de la

pagina

& Limpiar formato - Use esto para eliminar todo el formato (ej.
Negrita, Subrayado, color de texto, etc.) de un texto
seleccionado

Q Caracter especial - Se usa para insertar caracteres especiales

que no son de facil acceso via teclado (ej. Y, Y4, 3%, ©, €, 0, etc.)

= Reducir sangria — Elimina un nivel de sangria

= Aumentar sangria — Aplica un nivel de sangria al texto
Y Deshacer - Deshace la ultima accion

r Rehacer - Rehace la ultima accion

e Atajos de teclado — Muestra informacion sobre el editor visual
de WordPress junto con los atajos del teclado
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viual  uTme Visual/Texto — Alterna la vista de edicidn entre el Editor Visual
y el editor de Texto. La vista de Texto le permitira ver el codigo
HTML que forma el contenido. Para usuarios mas
experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estan familiarizados con las etiquetas
HTML no es recomendable

Cambiar al editor de texto

En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( Visual | ).
Estas permiten alternar la vista de edicion entre el Editor Visual y el Editor de
texto. La vista de texto le permitira ver el cddigo HTML que forma el contenido.
Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estan familiarizados con las etiquetas HTML no es

recomendable.

El Editor de texto es bastante parecido al Editor visual, solo que no es tan
intuitivo. Los botones de formato proveen opciones basicas de formato en HTML
al momento de editar el contenido de las Paginas o Entradas.

.' @& susitio wordrress B + afiadir ver pagina Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar péglna Afiadir nueva
o7 e Pagina de ejemplo Publicar -
87 Medios . A
Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/  Editar vista previa de los cambios

I_. Paginas

e Estado: Publicada Editar
. 0 Afiadir objeto Visual ~ HTML '
Todas las paginas

& Visibilidad: Publico Editar

Afadir nueva b [ link | b-quote | dal || ins img ul ol li code || more || cerrar etiquetas

@ Editor de texto
B Comentarios Esto eg Barra de herramientas ntrada porque permanece fija en un lugl
mostra de edicién a de los temas). La mayoria de la gent Halga clicenla pesLaﬁa HTML para cambiar al
con un, potencisles visitantes del sitio. ped EAitOr de texto. El Editor de texto es muy I

M Apariencia . . . i
alge ¢ Los botones del Editor HTML le parecido al Editor visual, s6lo que no es tan

intuitivo. Si no esta familiarizado con las

K Plugins brindan algunas opciones de : y ;i '
<blocke  formato basico HTML. nte a actor por la noche, y este es mi EUIQUELAs HTML, no se recomienda su uso.

e Usuarios en Madr an las pifias coladas (y que me pille un Atributos de pagina -
chaparrén)</blockquote>

f' Herramientas Superior

. ---0 algo =st: fein cinarine [=]

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un boton sin antes
seleccionar un texto, simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura
perteneciente a ese boton. Por ejemplo, al hacer clic en el botdon Negrita se
insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al hacer clic en el
botén Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>. Si
selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de
apertura y de cierre, se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por
ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en negrita’ antes de hacer clic en el boton
Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.
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Los siguientes botones de edicion estan disponibles en el Editor de texto:

b

S
=

b-guote

irmg

ul

ol

code

Negrita — Texto en negrita
Cursiva — Texto en italica

Enlace - Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion a la que se quiere
enlazar

Cita - Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependera enteramente del Tema que esté utilizando

Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El
aspecto de este texto dependera del Tema en uso, pero por lo
general se muestra como tachado

Insertar — Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El
aspecto de este texto dependerda del Tema en uso, pero por lo
general se muestra como subrayado

Imagen - Se usa para insertar una imagen en el contenido.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion de la imagen que se
quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)
Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista
dentro de una lista ordenada o sin ordenar

Code - Se usa para marcar una porcion de codigo
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maore More - Inserta la etiqueta ‘More’ en una Entrada. La mayoria
de los blogs solo muestran un extracto pequerio de una
Entrada y es necesario hacer clic en el titulo de la entrada o en
el enlace ‘Leer mas...’ para continuar leyendo el resto del
articulo. Cuando se inserta una etiqueta ‘More’ en una
Entrada, todo lo que queda antes de la etiqueta se considera un
extracto. La mayoria de las veces solo usara este icono cuando
cree una Entrada de blog y no una Pagina

cemaretiquetas  Cerrar etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por
ejemplo, si hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para
insertar sus etiquetas de apertura, al hacer clic en Cerrar
etiquetas se insertaran las etiquetas correspondientes en su
orden correcto

e Modo de escritura sin distraccion — Al hacer clic en este
botdn el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte
derecha se desvanecerdn de la vista. Al hacer clic nuevamente
en el boton Modo de escritura sin distraccion, volvera a ver la
pantalla estandar

Cambiar el formato de las entradas

Un Formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de
un Tema para aplicar estilo o personalizar la presentacion de una publicacion. La
caracteristica de Formato de entrada proporciona una lista estandarizada de
formatos que estan disponibles para todos los temas que soportan esta opcion. No
hay requerimientos para que los Temas soporten cada formato de la lista, y
pueden introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins. Si su
Tema soporta los Formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera
cada publicacion seleccionando un Formato de entrada de la lista de botones de
seleccion, similares a la imagen a continuacion. Si su Tema no soporta Formatos
de entrada, entonces el panel de Formato no se muestra.
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& Visibilidad: Publico Editar

Etiquetas

%
[H
4
b

I =
¢ 0 = =

il
U
O

B
L visi 13 Ex
B3 Medios - — Av B 1) Revisiones: 3 Explorar
| i : 3@ 20:
L. Piginas m Publicada el: 10 Ene de 2013 @ 20:15
Editar
On the topic of alignment, it should be noted that users can choose from the

B Comentarios
options of Nane, | eft, Right, and Center. In addition, they also get the options Mover a la papelera

M Apariencia of Thumbnail, Medium, Large & Fullsize.
3 Plugins Formato

& Usuarios

@ Formatos de Entrada o A Estandar

f' Herramientas

Minientrada

Para cambiar los Formatos de
entrada, seleccione uno de los
botones disponibles. No todos los Video
Temas soportan Formatos de entrada.

Imagen

Cita
Enlace

Galeria

THIS IMAGE IS Audio
580 X 300

Formato seleccionado para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera
de mostrar el contenido depende por completo del Tema, pero la siguiente lista de
Formatos de entrada disponibles proporciona algunas pautas generales de
WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.

- Estandar - Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estdndar

- Minientrada - Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota
de Facebook

« Audio - Un archivo de audio, como un Podcast
+ Chat - La transcripcion de un chat

 Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un
de galeria y tendrd imagenes adjuntas

- Imagen - Una imagen individual
« Enlace - Un enlace a otro sitio

« Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un
blockquote

- Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacion de
estado de Twitter

« Video — Un video individual

Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una Entrada o una Pagina, el numero de revisiones para esa
Entrada o Pagina en particular se muestra en el panel Publicar, si es que las hay.
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Haga clic en el enlace Explora junto al titulo Revisiones en el panel Publicar para
abrir la lista de las distintas revisiones de la Entrada o Pagina actual.

"'.-;i' # su sitio WordPress I 4+ afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ™ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar entrada asadir nueva

} Entradas iHOIa mundo[ Publicar A

TEiES s Eiies Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo/ | Editar

Vista previa de los cambios

? Estado: Publicada Editar

Oy Afadir objeto

Visual  HTMIL
— & Visibilidad: Publico Editar
Parrafo * B I = £ 6 = = =
: Revisiones Y) Revisiones: 19 Explorar
B3 Medios — o= Ao O 0 E N ] @ O e

W Paginas Haga clic en Explora para examinar E!t:rum'cada ol 21 Agode 2014 @ 161
® Comentarios To be the first to enter the cosmos, to enga Y restaurar todas las revisiones —

unprecedented duel with nature -could one pasadas. Mover a la papelera
M Apariencia that we spend more time congratulating people who have succedeed than

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los
botones Anterior y Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la
Entrada o Pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que
haya sido agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado
en rojo oscuro y/o verde oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o
agregado. Si el parrafo o la linea simplemente aparecen en rojo claro y/o verde
claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido afectados por el cambio.

También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de
seleccion Comparar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el botdn Restaurar esta
revision.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 96

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

@ @A susitio wordpress BB =+ Afadir Hola, Juan Bloggero
. Ayuda ¥
& Escritorio Comparar revisiones de “jHola mundo!”

* Entradas Compara dos revisiones cualesquiera

Todas las entradas i - o
Anterior Siguiente

@ Revision de Juan Bloggero Barra de desplazamiento _ ) o
hace 5 afios (29 Ene @ 12:19) de TE\'iSiOHES Restaurar esta revision

Utilice la barra de desplazamiento,

Titulo o los botones Anteriory Siguiente
N para navegar entre las revisiones.
L Paginas jHola mundo! 1do!
B Comentarios
Contenido
M Apariencia
£ Plugins To be the first to enter the cosmos, to engage, To be the first to enter the cosmos, to engage,
- single-handed, in an unprecedented duel with single-handed, in an unprecedented duel with
& Usuarios nature -could one dream of anything more? nature -could one dream of anything more? Curious
£ Meemtaes Astronomy compels the soul to look upward, and that we spend more time congratulating people who
leads us from this world to another. have succedeed than encouraging people who have
Ajustes not.
© cerrar mend o - . - _ T
@ Contenido eliminado : @ Contenido agregado 2 a
El texto en rojo muestra El texto en verde muestra
contenido que fue eliminado. contenido que fue agregado.

Agregar imagenes y otros archivos

Agregar imagenes y otros archivos multimedia tales como videos, documentos o
PDF es sumamente facil con WordPress. Todas sus imagenes y archivos son
almacenados en la Biblioteca de medios. Una vez subidos a la Biblioteca de
medios, insertarlos en las Paginas o Entradas es un procedimiento muy simple. En
el caso de los archivos tales como documentos de Word o PDF, si fuera necesario,
es muy sencillo crear enlaces a esos archivos, de manera que el visitante pueda
descargarlos.

Insertar una imagen

El uso del administrador de archivos de WordPress es extremadamente simple
para insertar, alinear y enlazar las imagenes individuales y las galerias de
imagenes.

Para insertar una imagen en una Pagina/Entrada, haga clic en el botén Afiadir

. O3 Afiadir objet . .
objeto ( L T e ) v luego simplemente arrastre sus imagenes desde

cualquier carpeta en su equipo hasta la ventana del navegador. Su/s archivo/s
sera/n subido/s automaticamente.
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Como alternativa, puede hacer clic en el boton Selecciona archivos y luego
seleccionar los archivos que desea subir, usando el cuadro de dialogo que
aparece.

También es posible arrastrar la imagen directamente al Editor visual, sin
necesidad de hacer clic en el boton Afiadir objeto.

Afadir objeto Afadir objeto

) Insertar objeto
Crergaas Subir archivos | Biblioteca de medios

Crear lista de Simplemente arrastre y suelte
reproduccion de audios archivos desde su equipo a
cualguier area de esta ventana

Crear lista de ) .
para subirlos.

reproduccién de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

o

Seleccionar archivos

Tamario max @ |I'Isertarohjeto

Haga clic en Selecciona archivos si
desea abrir un cuadro de didlogo
para seleccionar manualmente el
archivo que quiere subir.

Insertar en la entrada

Haya hecho clic en el boton Afiadir objeto, o haya simplemente arrastrado y
soltado la imagen dentro del Editor visual, una vez subida se mostrara la
Biblioteca de medios, la cual contiene todas las imagenes previamente subidas. La
imagen o imagenes que acaba de subir se seleccionaran automaticamente para
una insercion mas facil en la Pagina o Entrada. Las imagenes seleccionadas se
muestran con un icono de marca de verificacion en la esquina superior derecha
de la imagen.

Luego de subir la imagen o imagenes, puede seleccionar otras imagenes subidas
previamente, presionando la tecla Ctrl (Cmd en Mac) y simplemente haciendo clic
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sobre ellas. Para deseleccionar una imagen haga clic en la marca de verificacion
que aparece en la esquina superior derecha de la imagen.

En la parte inferior de la ventana vera un contador del numero de imagenes
actualmente seleccionadas.

Existen varias opciones dentro de esta ventana Insertar objeto, que le ayudaran a
simplificar el proceso de insercion de imagenes en sus Paginas o Entradas.

De manera predeterminada, se muestran todas las imagenes previamente
subidas, comenzando por las mas recientes. Si desea reducir la lista, en la parte
superior de la ventana hay un menu desplegable que le permite filtrar las
imagenes mostradas con las siguientes opciones: Todos los medios, Subido a esta
entrada/pdagina, o Imdgenes, Audio, Video o Sin adjuntar. También puede filtrar sus
archivos de medios seleccionando una fecha, o como alternativa, utilizando el
campo Buscar que le permite buscar imagenes especificas.

Las propiedades de la imagen resaltada (es decir, la imagen con el borde azul) se
mostraran en la parte derecha de la ventana Afiadir objeto. Estas propiedades
incluyen el nombre del archivo, la fecha en que fue subido y el tamafio de la
imagen. En esta instancia usted también podra cambiar el Titulo, la Leyenda, el

, ¥ la Descripcion para cada imagen, asi como la Alineacion, el
Enlace y el tamafio en que se insertara la imagen.

« Titulo - se muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del
raton sobre la imagen en el navegador

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del Tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales, por lo cual es importante afiadir una palabra o frase
que describa la imagen. En menor grado, también cumple una funcion en la
SEO (optimizacion para motores de busqueda) de su sitio. Dado que los
buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

« Descripcion - por lo general, aparece en la pagina que contiene la imagen
adjunta, sin embargo esto depende enteramente del tema en uso
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Afadir objeto Afadir objeto

Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios

Crear lista de
reproduccién de audios Todos los medios EI Todas las fechas Busca medios, DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de . 100_5478.jpg

reproduccién de videos 15 julio, 2011
B 134 KB

Imagen destacada i 5 1600 x 1200
Editar imagen
Borrar permanentemente

Insertar desde URL

https://su-sitio-wordpress.col
Titulo  Bell on Wharf

Leyenda  Bell on wharf in San
Francisco

Si mantiene presionada la tecla e

Ctrl/Cmd y hace clic sobre las Foo il W ) ) Texte  Bell on Wharf
miniaturas, podra seleccionar varias phts ¥ Actualice las propiedades de la alternativo

imagenes. Haga clic en la marca de -:!_! g imagen llenando los campos Titulo, Descripcién | Public domain via
seleccion para deseleccionarlas. : e Leyenda, Texto alternativoy hittp:/waw.burningwell.org

Descripcion. faallery2/v/Objects

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

Alineacion  Centrar

Enlazadoz  Archivo multimedia EI
https://su-sitic-wordpress.col

Tamafio  Medio - 300 = 225 B

Seleccione la alineacion de la imagen,
hacia dénde enlaza y el tamafio que
desea insertar. Haga clic en Insertar
en la entrada para agregar las
imagenes seleccionadas.

o W ‘:
i o X e ?
8 seleccionados B ; g
i -, Insertar en la entrada
Editar seleccién | Borrar g,

Para cada imagen, puede seleccionar la alineacidn, ya sea Izquierda, Centrar, o
Derecha, utilizando la lista desplegable Alineacion. También puede seleccionar
Ninguno, lo cual significa que la imagen se mostrara con la alineacion
predeterminada configurada en el Tema.

También puede cambiar la direccidn a la cual enlazara la imagen, utilizando la
lista desplegable Enlazado a. Puede elegir enlazar a la pagina que contiene la
imagen adjunta seleccionando Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en
tamafio completo seleccionando Archivo multimedia. Asimismo, puede enlazar a
cualquier URL seleccionando URL personalizada. Cuando hace eso, aparece un
nuevo campo que le permitira ingresar la direccion personalizada. También
puede elegir no enlazar a ninguna direccion, seleccionando Ninguno.

Cuando la imagen es subida, WordPress también creara varias copias del archivo
en distintos tamarios. Puede elegir cual de esos tamafios insertar en la Pagina o
Entrada, usando la lista desplegable Tamario. Para insertar la imagen en el
tamafio exacto en que fue subida, simplemente seleccione Tamario completo. A
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continuacion de cada tamarfio listado en esa lista desplegable se mostraran las
dimensiones actuales de la imagen en pixeles (por ejemplo, 300 x 225).

Una vez que ha seleccionado todas las imagenes, haga clic en el boton Insertar en
la entrada para afiadir la imagen en su Pagina/Entrada en la ubicacion donde dejo
el cursor (cuando esté editando una Pagina, este boton dira Insertar en la pagina).

Si desea cambiar el orden de sus imagenes, haga clic en el enlace Editar seleccion
de la parte inferior de la ventana Afiadir objeto. La ventana cambiara de tal
manera que solo se mostraran las imagenes seleccionadas. Como alternativa,
haga clic en el enlace Borrar para deseleccionar todas las imagenes.

Luego de hacer clic en el enlace Editar seleccion de la parte inferior de la ventana
Insertar multimedia, se muestran todas las imagenes actualmente seleccionadas.
Puede cambiar el orden en el cual las imagenes apareceran en la Pagina o
Entrada, haciendo clic sobre cada imagen y arrastrandola para reubicarla.
También puede actualizar el Titulo, la Leyenda, el y la
Descripcion de cada imagen. Para eliminar una de las imagenes seleccionadas,
haga clic en la marca de verificacion (que se transformara en un signo “’ al posar
el puntero del raton) que aparece en la esquina superior derecha de la imagen.
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Afiadir objeto Anadir objeto

Eieayqakiia Subir archivos ~ Biblioteca de medios
Crear lista de
reproduccion de audios gk oegallaihiblibiecs DETALLES DE ADJUNTOS
@ Eliminar imagenes W —- S0 dsc03149,pg
- ol =et e 15 julio, 2011

o ) 600 KB
Para eliminar una imagen lleve el 1280 = 960
puntero del raton sobre la miniatura y ; : Gifent
al transformarse la seleccién en un iy, LT
signo " haga clic para desmarcarla. $ o Eoie P TIes

URL  https://su-sitio-wordpress.col

Titulo  Yachtsody in Blue

Leyenda  Boats and reflections, Royal
Perth Yacht Club

@ Reordenar imagenes @ Propiedades de imagen Tedo  VYachtsodyin Blue
alternativo

Haga clic y arrastre cada imagen Actualice las propiedades de la EESEti Public domain via

para cambiar el orden. imagen llenando los campos Titulo, http://www.burningwell.org
Leyenda, Texto alternativoy faallerv2/v/Landscapes
Descripcion.

Haga clic en Insertar en la entrada
para agregar las imagenes
seleccionadas en la posicion actual
del cursor.

Insertar en la entrada

Al hacer clic en el boton Volver a la biblioteca, regresara a la pantalla anterior que
le permite seleccionar o deseleccionar las imagenes.

Cuando esta editando una Entrada/Pagina, si desea insertar una imagen que ha
subido previamente (a diferencia de subir una nueva imagen), haga clic en el

~ . . 07 Afadir objeto
enlace Ariadir objeto otra vez ( ). Una vez que se muestra la ventana

emergente, haga clic en la pestafia Biblioteca de medios en la parte superior de la
ventana, en lugar de subir una nueva imagen. Se mostraran todas las imagenes
subidas previamente, de la mas reciente hasta la mas antigua.

Seleccione la imagen o las imagenes que desea insertar en la Pagina o Entrada y
luego simplemente haga clic en el boton Insertar en la entrada (o si se encuentra
editando una pagina, el boton dira Insertar en la pdgina). Como ya fuera
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mencionado, puede hacer clic en el boton Editar seleccion de la parte inferior de
la ventana, si desea cambiar el orden en que se insertaran las imagenes.

Editar o borrar una imagen

Hay varias opciones disponibles para ajustar la apariencia de las imagenes
insertadas.

Luego de hacer clic sobre la imagen que ha sido afiadida a la Pagina o Entrada,
aparecerd una pequefia barra de herramientas arriba de la imagen. Al seleccionar
F

uno de los botones de alineacion ( — @ = = ) puede cambiar la alineacion de
la imagen insertada. Un clic en el botdn Editar ( - ) le permite editar las

propiedades de la imagen. Un clic en el boton Eliminar ( ) borrara la imagen
del contenido. Solo eliminara la imagen de su Pagina o Entrada, pero no la
borrara de la Biblioteca de medios.

Cuando hace clic sobre una imagen dentro de una pagina o entrada, ademas de
los iconos de alineacion, edicidén y borrado mencionados arriba, la imagen
también muestra los controles de redimensionamiento. Estos son pequefios
cuadrados que se ven en los extremos de la imagen. Para cambiar el tamafio de la
imagen, simplemente haga clic y arrastre alguno de los controles de
redimensionamiento.

Al igual que con cualquier programa de edicion de imagenes, si intenta agrandar
una imagen pequeiia, se mostrara muy pixelada. Siempre es mejor insertar una
imagen grande y luego reducir su tamafio.
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- + dir Ver entrada Hola, Juan Bloggero
Formato A
A atradas el d 2 o = = Haga clic en uno de los botones de Alineacion para S
P w — A v W @ Q ca_\mbiar la ali_neaci_c‘)n dela imager_] insertada. Haga Imagen
clic en el botén Editar para actualizar las Video
. propiedades de laimagen. Haga clic en el botén
Tobe thefirst to enter the co  gjiminar para borrar la imagen de la Pagina o Cita
unprecedented duel with nati Entrada. Esto no borrara laimagen de la Libreria Eniace
multimedia.
Curious that we spend More Lum ww.  arwmcng prowprs v s Galeria

succedeed than encourd —

@E E 2 x Audio

Comentarios Categorias a

Todas las categorias  Mas utilizadas

¥ Apariendia

Plugins v Sin categoria
acicular
sub

afios

Usuarios
Herramientas
anticuarios
arreglos

asmodeo

autnincriminadn

e S i ) + Anadir nueva categoria
@ Alinear, editar o borrar imagen

Haga clic en laimagen para mostrar la

Etiquetas .
Space the final fro. parra de herramientas de imagen. Los P Enterprise. q
Its five-year missio controles de redimensionamiento se  jut new life
i Afiadir
and new civilizatior Y&N €N los extremos de la imagen. fore. We
believe in that we're doing. Now it's time to go. Separa las etiquetas con comas.

Luego de hacer clic en el boton Editar ( ~ ) aparecera la siguiente ventana
emergente.
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Detalles de la imagen

Leyenda

Texto alternativo  Huatulco Coastline

AJUSTES DE VISUALIZACION
Alineacion | quierda Centrar | Derecha Ninguna
Tamafio  Tamafio completo —800 = 533 IZI

Enlazado a = Archivo multimedia EI Editar Original Reemplazar

https://su-sitic-wordpress.com/wp-content/upleads/img_0°
@ Detalles de la imagen

OPCIONES AVANZADAS &

El botén Editar original le permite

editar la imagen subida. El botén

Atributo =title= de Ia Reemplazar le permite reemplazar
imagen la imagen por otra.

Clases CSS de la
Abrir enlace en una pestafia nueva o Detalles de la imagen

imagen
Edite los ajustes de visualizacién,
Clases CSS del y las propiedades de laimagen y
Clases C ae -
enlace del enlace.

Relacion del enlace

La ventana emergente Detalles de la imagen le permite editar las distintas
propiedades de la imagen y del enlace:

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del Tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales, por lo cual es importante afiadir una palabra o frase
que describa la imagen. En menor grado, también cumple una funcion en la
SEO (optimizacion para motores de busqueda) de su sitio. Dado que los
buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

« Alineacion - Le permite seleccionar la alineacidon de la imagen dentro del
contenido, ya sea a la izquierda, centrada o a la derecha. Seleccionar la
alineacion ‘Ninguna’ eliminara los demas ajustes de alineaciéon. La manera

en que esto afecta a la imagen dentro del contenido, dependera del Tema en
uso
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- Tamano — Seleccione un tamarfio especifico de la lista desplegable o
seleccione ‘Tamafo personalizado’ y luego ingrese el ancho y la altura (en
pixeles) en los campos de entrada de texto que aparecen

« Enlazado a — Seleccione de la lista desplegable el enlace donde desea que
apunte la imagen. Tiene la opcion de enlazar a una pagina dentro del sitio
donde se adjunta la imagen, seleccionando Padgina de adjuntos, o puede
enlazar a la imagen en tamafio completo si selecciona Archivo multimedia.
También puede enlazar a cualquier URL seleccionando URL personalizada.
Aparecera un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion
personalizada. También puede escoger no enlazar a ningun destino,
seleccionando Ninguna.

« Atributo “title” de la imagen — se muestra como una descripcion emergente
al posar el puntero del raton sobre la imagen en el navegador

« Clases CSS de la imagen — De manera predeterminada, WordPress asignara
varias clases CSS a la imagen. Si, por alguna razon, hay otras clases CSS que
desea asignar a la imagen, puede agregarlas en este campo de entrada de
texto

« Relacion del enlace - describe la relacion del documento actual con el
enlace especifico. Puede encontrar mds informacion sobre el atributo HTML
rel en

« Clases CSS del enlace - si hay alguna clase CSS especifica que necesita ser
configurada en el enlace HTML puede agregarla en este campo

Al hacer clic en el boton Editar original, podra realizar algunas manipulaciones
simples en la imagen que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear las
imagenes, asi como también modificar la escala y recortarlas.

Si desea reemplazar completamente la imagen, haga clic en el boton Reemplazar y
se mostrara la Biblioteca de medios, de donde podra seleccionar una imagen
nueva.

Una vez actualizadas las propiedades de imagen, haga clic en el boton Actualizar
para guardar los cambios. O bien, haga clic en la pequefia ‘X’ de la esquina
superior derecha de la ventana emergente, para cerrarla sin guardar ningun
cambio.

Configurar una imagen destacada

Algunos Temas le permiten especificar Imagenes destacadas para las Paginas y
Entradas. Una Imagen destacada, a menudo llamada Miniatura de
Entrada/Pagina, por lo general es alguna clase de imagen representativa de esa
Pagina o Entrada en particular. La manera en que se muestran estas imagenes en
el sitio depende enteramente del Tema en uso.
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Si su Tema permite seleccionar una Imagen destacada, el siguiente panel de
Imagen destacada se mostrara al momento de crear o editar una Pagina o
Entrada. Si no pueden configurarse las Imagenes destacadas, este panel no se
mostrara.

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an

B Comentarios - i ] Afadir
unprecedented duel with nature -could one dream of anyth\

£ ppmimes Curious that we spend more time congratulating people whe or comas.

. succedeed than encouraging people who have not. Sisu Tema admite imagenes

A Plugins destacadas, puede establecerla con

un clic en el enlace Establecer

imagen destacada.

& Usuarios tas mas utilizadas

g" Herramientas
Imagen destacada 4

Ajustes

©Q Cerrar meni

Establecer imagen destacada

Configurar una Imagen destacada es muy similar a afiadir una imagen en una
Pagina o Entrada. Luego de hacer clic en el enlace Asignar imagen destacada se
abrira una ventana igual a la que se muestra cuando se afiade una imagen a una
Pagina o Entrada. Puede subir una nueva imagen para usar como Imagen
destacada o puede simplemente seleccionarla de aquellas que ha subido
previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de las imagenes subidas
previamente. Si desea subir una imagen nueva, haga clic en el enlace Subir
archivos de la parte superior de la ventana emergente. Luego de hacer clic en la
imagen que desea usar como imagen destacada puede actualizar el Titulo, la
Leyenda, el Texto Alternativo y la Descripcion. Para seleccionar la imagen como
Imagen destacada, haga clic en el boton Asignar imagen destacada. La imagen
seleccionada aparecera entonces en el panel Imagen destacada.
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Imagen destacada
Subir archivos | Biblioteca de medios

Imagenes Buscar medios.. DETALLES DE ADJUNTOS

dsc20051220_173257_119.jpg
15 julio, 2011

295 KB

1600 = 1066

Editar imagen

Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col
Titulo | Rusty Rail

Leyenda  Rusty rails with fishplate,

i i Kojonup
Actualice las propiedades de la

imagen llenando los campos Titulo,
Leyenda, Texto alternativoy Texto  Rusty Rail
Descripcion. alternativo
Descripcién | Public domain via
hittp:/www.burningwell.org
faallery2/v/Obiects

@ Asignar imagen destacada

Haga clic en el botdn Establecer
imagen destacada para asignar la
imagen destacada.

Establecer imagen destacada

Insertar una galeria de imagenes

WordPress tiene su propia Galeria de imagenes integrada, la cual le permite en un
sencillo paso agregar multiples imagenes dentro de una pagina.

Para insertar una galeria de imagenes en una Pagina/Entrada, haga clic en el

p L . . 0 Afadir objeto p ..
boton Afiadir objeto ( ). Se mostrara una ventana emergente similar

a la que aparece cuando se inserta una imagen en una Pagina/Entrada. Puede
subir imagenes nuevas para usar en la galeria o simplemente puede elegirlas de
las imagenes subidas previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de las imagenes subidas
previamente. Si desea subir una imagen nueva, haga clic en el enlace Subir
archivos de la parte superior de la ventana emergente.

Haga clic en el enlace Crear galeria de la parte izquierda y luego seleccione las
imagenes que desea insertar en la galeria.
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ARadir objeto Crear galeria

Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios

Crear lista de

reproduccién de audios Imagenes Buscar medics.. DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de - AN e Rons/ D - dsc03149.jpg
reproduccién de videos 4 A b N B 15 julio, 2011

600 KB
Imagen destacada F ; \ f | 1280 % 960

Editar imagen
Borrar permanentemente

https://su-sitio-wordpress.col

Para eliminar una imagen haga clic en
el signo '~ que aparece al posar el
puntero del ratén sobre la casilla de Boats and reflections, Royal

seleccién. A Perth Yacht Club

Yachtsody in Blue

Texto  Yachtsody in Blue
alternativo
Descripcion  http://www.burningwell.org
/gallery2/v/Landscapes
focean/dsc03149.jpg.html

Seleccione las imagenes que desea
anadir a la galeria.

Haga clic en Crear una nueva galeria
para crear una galeria de imagenes.

8 seleccionados ; .
Crear una nueva galeria
Borrar g

Luego de seleccionar las imagenes, haga clic en el boton Crear una nueva galeria
de la parte inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera
que solo se mostraran las imagenes seleccionadas.
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+— Cancelar galeria Editar galeria

Editar galeria e IiEee AJUSTES DE GALERTA

Enlazadoa  Pégina de adjuntos |Z|

Columnas 3 |Z|

Orden aleatorio

Afiadir a la Galeria

‘ c Ajustes de galeria

Seleccione la ubicaciéon donde
desea que enlace la miniatura y
cuantas columnas usar para Tamafio

mostrarlas.
o R

Miniatura

Albany wind-farm again Titula esta imagen... Raindrop ripples on a pc DETALLES DE ADJUNTOS

c Eliminar imagenes _'_[EJ_| m
e o

Para eliminar unaimagen lleve el 3 . ; Editar imagen
puntero del ratén sobre la miniatura y AT } : - Borrar permanentemente
al transformarse la X en un signo '/ : "
haga clic para desmarcarla.

1500 = 1200

https://su-sitio-wordpress.col

Boats and reflections, Re Titula esta imagen... Titula esta imagen... Titulo Sunburst Over River

@ Reordenar imagenes ==

o i i o
Haga clic y arrastre cada imagen N < rburst Cuer River

para cambiar el orden. alternativo
@ Insertar galeria
L iiaits sddins it x]

Titula esta imagen... Bell on wharf in 5an Frar ) )
Haga clic en Inserta galeria para
insertar la galeria en la posicion
actual del cursor.

Inserta galeria

Todas las imagenes que aparezcan seran usadas en su Galeria de imagenes. Para
reordenar las imagenes, simplemente haga clic en una imagen y arrastrela hacia
una nueva posicion. Si desea agregar leyendas a las imagenes, haga clic en el texto
Titula esta imagen que aparece debajo de cada imagen y luego escriba la leyenda.
Como alternativa, haga clic en cada imagen y luego actualice el Titulo, la Leyenda,
el Texto alternativo y la Descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.
También puede incluir codigo HTML basico en las leyendas, como por ejemplo
hipervinculos.

Si decide dejar de incluir una imagen en la galeria, haga clic en el signo -’ que
aparece en la esquina superior derecha de la imagen al posar el puntero del raton
sobre la x’.

Ya que la galeria integrada es muy simple, no hay demasiadas opciones para
elegir al momento de configurarla.
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- Enlazado a - Esto define la accion al momento de hacer clic sobre la
miniatura de la imagen. Si selecciona Archivo multimedia, abrira la imagen
(en tamario real) directamente en la ventana del navegador. Si selecciona
Pagina de adjuntos, abrira la imagen dentro de una de las paginas de
WordPress.

« Columnas - Especifica el numero de columnas para usar al mostrar las
miniaturas de las imagenes. Esto dependerd en definitiva del Tema en usoy
del ancho de la pagina. Si comprueba que la galeria no se muestra
correctamente luego de modificar este valor, puede que necesite cambiarlo
por otro.

- Orden aleatorio — Haga clic en esta casilla de seleccion para mostrar las
imagenes ordenadas al azar.

- Tamaiio — Selecciona el tamafio de la imagen para usar en la galeria

Editar o borrar una galeria de imagenes

Editar o borrar una Galeria de imagenes se parece mucho a editar o borrar una
imagen. Luego de hacer clic en una Galeria de imagenes que ha sido insertada en
una Pagina o Entrada, apareceran dos iconos en la parte superior de la galeria. Al

hacer clic en el boton Editar ( = ) podra editar las propiedades de la galeria de

imagenes. Al hacer clic en el botdn Eliminar () podra borrar la galeria de
imagenes del contenido. Esto solo eliminara la galeria de imagenes de la Pagina o
Entrada, pero no borrara ninguna imagen de la Biblioteca de medios.
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# susitio WordPress B + Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio O v . . . ? Estado: Borrador Editar
2) AT EEE @ Editar o borrar una galeria de iméagenes
@ Visibilidad: Pablico Editar

f Entradas Parrafo * B I

~ . Hagaclic en el boton Editar galeria para £ Revisiones: 4 Explorar
T = — A v & @ Q = ! jctualizar las propiedades de la galeria de
imagenes. Haga clic en el boton Eliminar galeria [iill publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
) 1 ima Agi Edit
To be the first to enter the co  Para borrar la galeria demagenes dlela Pagina itar
— o Entrada. Esto no borrara ninguna imagen de

unprecedented duel withnall |3 Libreria multimedia. N

Curious that we spend more Luw ww.  aruming prospre s e
57 Medios succedeed than encouraging peo| p x [ave not.

Formato a
L Paginas
- . Estandar
B Comentarios *
Minientrada

> Apariencia Imagen
£ Plugins Video

Cita

Editar o borrar una
galeria de imagenes

Haga clic en la galeria de imagenes
para mostrar la barra de
herramienas de la galeria.

& Usuarios

;‘" Herramientas
Ajustes

alegurias —

Todas las categorias  Mas utilizadas

| Sin cateqoria

Luego de hacer clic en el boton Editar aparecera la misma ventana emergente y
las opciones mostradas cuando la galeria de imagenes fuera insertada en su
Pagina/Entrada.

Insertar una lista de reproduccion de audio o video

Insertar una lista de reproduccion de audio o video es casi idéntico a insertar una

: : (o A s . O3 Afadir objet .
imagen. Haga clic en el boton Afiadir objeto ( L el e E ). Aparecera una

ventana emergente igual a la que se muestra cuando afiade una imagen en una
Pagina/Entrada. Puede subir nuevos archivos de multimedia para usar en su lista
de reproduccion o puede seleccionar los que haya subido previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de los archivos subidos
previamente. Si desea subir un archivo multimedia nuevo, haga clic en el enlace
Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.

Para crear una lista de reproduccion de audio, haga clic en el enlace Crear lista de
reproduccion de audios en la parte izquierda. La ventana emergente mostrara una
lista de sus archivos de audio.

Como alternativa, para crear una lista de reproduccion de videos, haga clic en el
enlace Crear lista de reproduccion de videos de la parte izquierda. La ventana
emergente mostrara una lista de sus archivos de video.
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Afadir objeto
Crear galerfa

Crear lista de
reproduccién de audios

Crear lista de
reproduccion de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

Crear lista de reproduccion de audios

Subir archivos ~ Biblioteca de medios

Audie Todas las fechas
n %
I -

Buscar medios...

=

) i

¥

i 02-El-Cielo-feat.-
04-Huellas-en-la- ! Tweety-

Arena.mda 03-Receta.mda Gonzalez-.mda 01-Salir.m4a

Lista de reproduccion
de audios

Seleccione los archivos de audio
que desea incluir en la lista de
reproduccion.

DETALLES DE ADJUNTOS

04-Huellas-en-la-Arena.m4a
1 junio, 2014

7MB

Lengitud: 3:28

Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col
Titule  Huellas en |z Arena
Artista  Claudia Sinesi & Juliana Gatta
Album  Claudia Sinesi

Leyenda

Descripcién ~ "Huellas en la Arena” -
Claudia Sinesi & Juliana
Gattas. Alburn: Claudia

Lista de reproduccidn
de audios

Haga clic en Crear una nueva lista
de reproduccién para crear la lista.

Crear una nueva lista de reproduccién

Luego de seleccionar los archivos multimedia, haga clic en el boton Crear una
nueva lista de reproduccion en la parte inferior de la ventana emergente. La
ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran los archivos multimedia
seleccionados.
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« Cancelar lista de Editar lista de reproduccion de audio
reproduccion de audio

Arrastrar y soltar para reordenar pistas. Orden inverso AJUSTE DE LISTAS DE REPRODUCCION

k‘q " - v Mostrar lista de reproduccion

v

Para eliminar un archivo, desplace - [ Wi & Mostrar nombre de artista en la lista de pistas
el puntero del ratén por encima de S BT R 02-El-Gielo-feat.-
la“x'y haga clic al transformarseen s G Ui B Tweety-

un signo N a 03-Receta.mda Gonzilez-.m4da 01-Salir.m4da
Huellas en la Arena Receta El Cielo (feat. Tweety C AAJUStes de -
listas de reproduccién
Seleccione la informacion que
@ Reordenar pistas desea mostrar en la lista de
reproduccion.

Haga clic y arrastre cada archivo
para cambiar el orden.

,ﬁ. | v| Mostrar imidgenes
aﬁsl :

@ Insertar lista de reproduccion

Haga clic en el boton Insertar lista de
reproduccion de audio para insertarla
en la Pagina/Entrada. Si crea una lista
de videos el boton dira Insertar lista
de reproduccién de video.

Insertar lista de reproduccién de audio

Todos los archivos de medios que aparecen seran usados en la lista de
reproduccion. Para ordenar los archivos, simplemente haga clic y arrastre el
archivo hasta su nueva posicion. Puede cambiar el titulo para cada archivo
haciendo clic en el texto debajo de cada archivo y luego escribiendo el nuevo
titulo. Como alternativa, haga clic en cada archivo y luego actualice el Titulo, la
Leyenda y la Descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.

Si decide dejar de incluir alguno de los archivos multimedia en la lista de
reproduccion, haga clic en el signo -’ que aparece en la esquina superior derecha
del archivo al posar el puntero del raton sobre la X’.

Puede cambiar la apariencia de la lista de reproduccion en la pagina
seleccionando qué elementos desea que se muestren.

Al insertar una lista de reproduccion de audio, tendra los siguientes ajustes de
apariencia.

« Mostrar lista de reproduccion - si selecciona esta casilla se mostrara una
lista de los archivos de audio dentro de la lista de reproduccion
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- Mostrar nombre de artista en la lista de pistas — si selecciona esta casilla
se mostrara el nombre del artista junto a cada nombre de pista

« Mostrar imagenes - si selecciona esta casilla se mostrara la imagen asociada
al archivo de audio

Al insertar una lista de reproduccion de video, tendra los siguientes ajustes de
apariencia.

« Mostrar lista de videos — si selecciona esta casilla se mostrara una lista de
todos los archivos de video dentro de la lista de reproduccion

« Mostrar imagenes — si selecciona esta casilla se mostrard la imagen asociada
al archivo de video

Insertar video, audio u otro tipo de archivo

El procedimiento para insertar cualquier otro tipo de archivo en una
Pagina/Entrada es exactamente igual a insertar una imagen. Simplemente haga

. p L. . £ Afadir objeto
clic en el boton Afiadir objeto ( ). Una vez que aparece la ventana

emergente del caso, ejecute los mismos pasos para subir su archivo al sitio y para
insertarlo en la Pagina o Entrada.

Cuando inserte archivos de video o de audio, puede seleccionar Incrustar
reproductor de medios de la lista desplegable Incrustar o enlazar de la ventana
emergente Insertar objeto, para usar los reproductores de audio y video que
ahora incluye WordPress. Los formatos de archivos de audio/video admitidos son
M4A, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV.
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Afiadir objeto
Crear galeria

Crear lista de
reproduccion de audios

Crear lista de
reproduccién de videos

AnRadir objeto

Subir archivos = Biblioteca de medios

TUdUSlUSmEdiUSB Todas las fechas B

Buscar medios...

DETALLES DE ADJUNTOS

04-Huellas-en-la-Arena.mda
1 junic, 2014

7MB

Longitud: 3:28

Borrar permanentemente

Imagen destacada

[ - v.. b
Insertar desde URL = w1t : . ﬁ

1 URL  https://su-sitio-wordpress.col
Y Titulo  Huellas en la Arena

q- * ]
" q Y ¥ Artista  Claudia Sinesi & Juliana Gatta

" Album  Claudia Sinesi
02-El-Cielo-feat.-

04-Huellas-en-la- "85 . Tweety-
Tutorial-Widgets.pdf Arena.mda Gonzidlez-.mda

Leyenda

Descripcién ~ "Huellas en la Arena” -
Claudia Sinesi & Juliana
Gattas. Album: Claudia
VLT

N | @ Ajustes de visualizacion AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

01-5alir.m4a
i . i Incrustar o enlazar

Cuando inserte archivos de audio o

video, seleccione la opcién Incrustar Incrustar reproductor de meB

m reproductor de medios.

Fringe-Intro- @ Insertar archivo
2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3 2

Haga clic en Insertar en la entrada

ara insertar el archivo seleccionado
en la posicién actual del cursor. Si esta
editando una pagina, el botén dira
N Insertar en la pagina.
=
&)

Insertar en la entrada

1 seleccionados L
Borrar

Es recomendable que el nombre del archivo sea ‘amigable con los
servidores’. Asegurese de que el nombre del archivo no contenga
espacios, acentos, u otros caracteres no alfanuméricos (como $, % y &).
Renombre el archivo antes de subirlo, si fuera necesario. Para facilitar
la lectura, hay quienes reemplazan los espacios con un guién o guiéon
bajo. Por ejemplo, Nombre del archivo.txt se transforma en
Nombre_del archivo.txt o Nombre-del-archivo.txt

Incrustar un video, imagen u otro contenido

Otra manera de agregar video u otro contenido en las paginas es a través de la
incrustacion (embedding). Un popular ejemplo de esto es la incrustacion de videos
de YouTube en una pagina.
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Cuando se incrusta un archivo, no hay necesidad de subirlo al sitio. Basicamente
lo que se hace es crear un enlace al archivo, desde la misma pagina. WordPress es
capaz de incrustar automaticamente los archivos desde una amplia lista de
servicios.

Para incrustar algo en una Entrada o Pagina, simplemente pegue la URL en el area
del contenido. Es necesario que la URL esté en una linea aparte, y sin
hipervinculo.

r S X X ? Estado: Borrador Editar
@ Escritorio 27 afiadir objeto

Visual ~ HTML
_ - — @& Visibilidad: Publico Editar
f Entradas Parrafo B I = = ¢ = = = & = = e
- = %) Revisiones: 4 Explorar
w“ — AvE Q O & T N e D Explorar

Todas las entradas
[ publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an —

unprecedented duel with nature -could one dream of anything more? o ——
Curious that we spend more time congratulating people who have

217 Medios succedeed than encouraging people who have not.
Formato a

L] Paginas

https://wwwyoutube.com/watch?v=HSegU97wSu4 o A Esténdar
' Comentarios

. . . . Minientrada

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise.
)" Apariencia X L i Imagen

Its five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life
K Plugins and new civilizations, to boldly go where no man has gone before. We video
& Usuarios believe in that we're doing. Now it's time to go. cita

Enlace

& Herramientas

alaria

Cuando se incrusta el contenido de esta manera (a diferencia de usar el codigo
abreviado que se menciona mas abajo), la URL cambiara de manera tal que se
mostrara una vista previa de ese contenido. Por ejemplo, al incrustar un video de
YouTube, luego de pegar la URL en el editor, magicamente cambiara para mostrar
el contenido real del video dentro del editor.
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@ su sitio WordPress

@ Escritorio 7 afiadir objeto

A Entradas Parrafo vB I &= i

Todas las entradas

ueva

Medios
Paginas

Comentarios

Apariencia

& Plugins

Usuarios

Herramientas

<+ Afiadir Ver entrada

Wisual

Jm

¢ =B

o

|

»
4

-]

<

o]
il
m

To be the first to enter the cosmos @ Ll T 2L Lol

unprecedented duel with nature -c Pegue la URL en el area de contenido s

that we spend more time conaratu del editor, asegurandose de que se
P 8 encuentra en una linea independiente

encouraging people who have not. ¥ N0 posee ningun hipervinculo.

Divi Tema WordPress Tutorial en espafiol QO »
=" )
Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. Its
five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and

new civilizations, to boldly go where no man has gone before. We believe in
that we're doing. Now it's time to go.

HTML

e

Hola, Juan Bloggero

? Estado: Borrador Editar

@& Visibilidad: Pablico Editar

O Revisiones: 4 Explorar

[t Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
Editar

IMover a la papelera Publicar

Formato A

o) s Estandar
Minientrada
Imagen
Video
Cita
Enlace
Galeria

Audio

Categorias .
Todas las categorias  Mas utilizadas

+| Sin categoria
acicular
sub
afios
anticuarios

arreglos

Si desea especificar el ancho (width) y la altura (height), puede envolver la URL en

el codigo abreviado (

) [embed]. Si se incrusta el enlace utilizando este

codigo abreviado no es necesario que la URL esté en una linea aparte. El formato
para usar el codigo abreviado es:

[embed width=“123" height=“456"] url [/embed]
WordPress incrustara automaticamente contenidos de los siguientes sitios:
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http://www.flickr.com/
http://www.dailymotion.com/
http://www.collegehumor.com/
https://cloudup.com/
https://crowdsignal.com/
https://www.facebook.com/
http://animoto.com/
https://www.amazon.com/s/browse?node=133140011
http://codex.wordpress.org/Shortcode_API

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)

Agregar enlaces HTML

Los enlaces HTML permiten a los visitantes de su sitio navegarlo facilmente. Tam-
bién son utilizados para permitir la descarga de archivos, tales como PDF u otros
documentos; para ver imdagenes, y hasta para enlazar con otros sitios. Los enlaces
HTML con frecuencia se muestran subrayados para diferenciarlos de otro texto,
pero esto puede variar de acuerdo al Tema que esté utilizando.

Insertar un enlace HTML
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Insertar un enlace HTML en una Pagina/Entrada que vincule hacia otra Pagina
propia o a sitios externos es muy facil. Simplemente seleccione el texto que quiera

convertir en un enlace y haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( & ). Se
mostrard una pequefia barra de herramientas de enlace alineada, donde podra
introducir la URL del enlace. Si escribe una URL sin incluir “http://” como prefijo,
WordPress la corregira automaticamente. Como ejemplo, si introduce
“google.com”, automaticamente se reemplazara por “http://google.com”. Luego de
introducir la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton Aplicar

() para guardar los cambios.

Sino selecciona ningun texto antes de hacer clic en el boton Insertar/Editar enlace,
se usard la URL que escribié como texto del enlace.

También puede insertar un enlace a una de sus Entradas o Paginas existentes, tan
solo escribiendo el nombre de la pagina o entrada y luego seleccionadndola de la
lista que se muestra. Al tiempo que escriba el nombre de la pagina o entrada, la
lista se volvera a llenar, de acuerdo con los resultados que coincidan.

\“} #A su Sitio WordPress 4+ Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

F ST o i . ? Estado: Borrador Editar
@ Escritorio 7 Afiadir objeto @ Insertar o editar enlace 1L
_ | &> Visibilidad: Pablico Editar
A Entradas parrafo v B I = £ € = ! Introduzcala URLo comience a escribir =
o el nombre de una pagina existente para D) Revisiones: 4 Explorar
" — = — A~v g ¢ Q ¥ = N | buscarla. Haga clic en el icono del
engranaje para mostrar la ventana H Publicar el: 9 Ago de 2012 @ 11:20
emergente Insertar enlace. Editar
To be the first to L o e IBage, Jgre-ranueu, nran -
. - .
L|:ega la URL o teclea para buscar | ﬁ of anything more? Curious Mover a la papelera

Te e congrommnng poeprewilo have succedeed than

reewespen

97 Medios encouraging people who have not.

Formato A
L] Paginas
0 Estandar
B Comentarios »
Minientrada

M Apariendia

Imagen

A Plugins Video

. Cita

as Usuarios
Enlace

-_f‘ Herramientas
Galeria

Ajustes Audio

Categorias A

Sila URL que introdujo en la barra de herramientas de enlace tiene una sintaxis
incorrecta, WordPress le avisard resaltando el enlace con un borde punteado rojo.
Cuando esto ocurra, simplemente haga clic en el enlace para mostrar la barra de

herramientas y luego haga clic en el boton Editar ( ~ ) para corregir la URL que
haya escrito mal.
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Sitio WordPress I + Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio ? Estado: Borrador Editar

7 Afiadir objeto vical [
@ Visibilidad: Publico Editar

A Entradas Pérrafo vB I = £ ¢ ot

~ - A E QO Q==

D) Revisiones: 4 Explorar

Jm

Todas las entradas )
m Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
Editar

To be the first ta!m ‘to engage, single-handed, inan

. P
unpreced nasa.gov/mision pages/msl & 32 e dream of anything more? Curious Ly ——
that we spenumure trmggeongremuranng people who have succedeed than

Q Insertar o editar enlace

Medios
Formato A
Paginas
Sila URL que introdujo tiene una

_ - o) A Estandar
Comentarios sintaxis incorrecta, WordPress le

avisara resaltando el enlace con un Minientrada
# Apariencia borde punteado rojo. Imagen
Plugins Video
- Cita
.'- Usuarios

Si desea que aparezca la ventana emergente que se mostraba antes de WordPress

4.5, haga clic en el icono Opciones de enlace ( o ). Esta ventana emergente
también es util si desea que el enlace se abra en una ventana o pestafia nueva, ya
que le da acceso a la casilla de seleccion Abrir enlace en una pestafia nueva.

@ Insertar o editar enlace

Complete el campo URL. El campo Texto
del enlace mostrara el texto que ha
. seleccionado. Como alternativa, puede
Insertar/Editar enlace introducir un texto nuevo si desea
cambiarlo.

Introduce la URL de destino

URL httpy//nasa.gov/mision_pages/msl

Texto del

enlace enter the cosmos @ Enlazar a contenido existente

[F] abrir enlace en una pestafia nueva . .
F Si desea insertar un enlace a una
O enlaza a contenido ya existente de sus Paginas o Entradas
existentes, seleccione de la lista el

Buscar elemento que corresponda.

Mo se ha indicado ningln término de blsqueda. Se mostraran los objetos
mas recientes.

iHola munda! 21,08/2014
Pagina de ejemplo PAGINA
Marcado: Etiquetas HTML y Formato 11,/01,/2014
Marcado y formato de pagina PAGINA
Alineacion de imagen en pagina PAGINA

Marcado: Alineacion de imaaen 10/01/2013

Cancelar Anadir enlace
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Si se estd mostrando la ventana emergente, simplemente introduzca la URL y el
texto del enlace, y luego haga clic en el botdn Afiadir enlace.

« URL - 1a URL de la pagina o sitio hacia el cual desea enlazar

- Enlace de texto - El texto que ha seleccionado antes de hacer clic en el boton
Insertar/Editar enlace se mostrara aqui automaticamente

« Abrir enlace en una pestaiia nueva — Cuando alguien hace clic en el enlace,
éste puede abrirse en la misma ventana (opcion predeterminada) o en una
nueva ventana/pestafia del navegador

Como alternativa, si desea agregar un enlace a una de sus Entradas o Paginas
existentes, seleccione de la lista la pagina o entrada que corresponda. Si cuenta
con un gran numero de paginas dentro de su sitio, puede escribir el nombre de la
pagina o entrada en el campo Buscar para poder localizarla facilmente. Al
momento de escribir se autocompletara la lista, basada en las coincidencias de
busqueda. Luego de seleccionar una pagina o entrada existente, el enlace se
actualizara en el campo URL. Haga clic en el boton Afiadir enlace para agregar el
enlace.

Insertar enlaces a archivos multimedia

Agregar un enlace a un archivo multimedia, como un documento PDF, es tan facil
como agregar un enlace HTML comun. Existen un par de formas de proceder.

0 sfadir objeto

Haga clic en el botén Afiadir objeto ( ) y tan solo arrastre el archivo
desde la ubicacion en que se encuentre dentro de su equipo hacia la ventana del
navegador. El archivo se subira automaticamente.

Como alternativa, haga clic en el boton Selecciona archivos y luego elija el archivo
que desea subir, usando el cuadro de didlogo que aparece.

Una vez que el archivo se ha subido, se mostrara la Biblioteca de medios, que
contiene todos los archivos subidos previamente. El archivo que acaba de subir
estard automaticamente ‘seleccionado’ para una facil insercion en la Pagina o
Entrada.
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ARadir objeto AnRadir objeto

Crear galeria Subir archivos |~ Biblioteca de medios

Crear lista de

reproduccién de audios Todos les medios B Todas las fechas B Buscar medios... DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de - o5 Tutorial-Widgets.pdf
reproduccién de videos - 35 . ¥ 3 junio, 2014
2. e 3 Borrar permanentemente
Imagen destacada - e v .
} v . P &

Insertar desde URL

URL  httpsi//su-sitio-werdpress.col

@ Propiedades de objetos

Titulo  Tutorial Widgets
Actualice el Titulo del archivo
multimedia. Este texto se usara
para el enlace.

i i - Descripcion
04-Huellas-en-la- mi% . >

Arena.mda 03-Receta.mda Gonzdlez-.m4a

Leyenda

ERINICI ERINICI AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS
@ Ajustes de visualizacién

Enlazadoa  Archivo multimedia IZI
Seleccione Archivo multimedia de la i e T )
lista desplegable. La URL del archivo

aparecera automaticamente en el

campo de abajo.

Fringe-Intro-

2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3

1 seleccionados
Insertar en la entrada
Borrar

Actualice el Titulo del archivo. El Titulo sera usado como texto del enlace cuando
sea insertado en el contenido. De la lista desplegable Enlazado a seleccione
Archivo multimedia. E1 campo de abajo sera completado automaticamente con la
URL del archivo.

Haga clic en el botdn Insertar en la entrada para insertar en la Entrada el enlace al
archivo seleccionado, en la posicidn actual del cursor (cuando edite una Pagina,
este boton dird Insertar en la pagina).

Si por caso conoce la URL del archivo multimedia al que desea enlazar o si quiere
crear un enlace de un texto existente, haga clic y arrastre el cursor para
seleccionar el texto que desea convertir en enlace y luego haga clic en el boton

Insertar/editar enlace ( & ). Al igual que la anterior opcion, cuando agregue un
enlace HTML simple, ingrese la URL al archivo multimedia, y luego haga clic en el
boton Afiadir enlace. Se creara un enlace HTML estandar que apunte al archivo
multimedia especificado.
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Editar un enlace HTML

Para editar un enlace HTML haga clic sobre el enlace dentro de la entrada o
pagina que desea editar, y aparecera la barra de herramientas alineada. Una vez

que aparezca esta barra, haga clic en el boton Editar ( ~ ) para mostrar el campo
de edicion. Como alternativa, haga clic en el enlace dentro de la pagina o entrada,

y luego haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( & ) de la barra de
herramientas principal del Editor visual.

"" ﬂ' Su Sitio WordPress . =+ Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

& FEsaitori . . Estado: Borrador Editar
@ Escritorio 0': Afiadir objeto ? Editar

Visual ~ HTML
<& Visibilidad: Publico Editar
A Entradas parrafo vB I = £ ¢ = = = = -
5 - 4) Revisiones: 4 Explorar
- - A-BOOQESTNC O S Explorar

Todas las entradas
it Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an

. s .
unpreced nesa.cov/mision pages/msl @ 22 e dream of anything more? Curious Mover a la papelera
tha . WIOVEra a papeiera

gple who have succedeed than

Medios

@ Editar enlace HTML

Formato i

Paginas

Haga clic en el enlace que desea i
editar y luego haga clic en el botén Ul o A~ o A Estandar
Editar de la barra de herramientas.

Apariencia Imagen
& Plugins Video
| Cita
Usuarios

Luego de que haya actualizado la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga

Comentarios
Minientrada

clic en el boton Aplicar () para guardar los cambios. Si desea mostrar la
ventana emergente Insertar/Editar enlace, haga clic en el icono Opciones de enlace

. =+ Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero
& FEsaitori - . Estado: Borrador Editar
@ Escritorio 0': Afiadir objeto Visual — ?
<& Visibilidad: Publico Editar
A Entradas parrafo vB I = £ ¢ = = = = -
o — A v ﬁ o Q &= = ﬁ © O Revisiones: 4 Explorar

Todas las entradas

[t Publicar el: 9 Ago de 2012 @ 11:20

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an =

. 2 .
http:ﬁnasa.govfmision_pagesfms | & efanything more? Curious Iover a la papelera

triatwe spenu mure timne oyl arooons poepre wil0 have succedeed than

Medios @ cditar enlace HmL
Formato A
Paginas
Actualice la URL del enlace y luego = .
- . X . X > 0 Estandar
Comentarios haga clic en el botdn Aplicar o pulse espafiol o - A
la tecla Enter para guardar los Minientrada
Apariencia cambios. Imagen
& Plugins Video
Cita
Usuarios
Enlace
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Eliminar un enlace HTML

Para eliminar un enlace HTML, haga clic sobre el enlace que desea eliminar
dentro de la entrada o pagina, y aparecera la barra de herramientas en linea. Una

u‘)
vez que aparezca esta barra, haga clic en el boton Borrar enlace ( ce ) para
eliminar el enlace. Como alternativa, haga clic en el enlace para posicionar el

Vj
cursor en alguna parte del mismo, y luego haga clic en el botdn Borrar enlace ( 2
) de la barra de herramientas principal del Editor visual. Si desea eliminar el
enlace de una imagen, simplemente haga un clic en la imagen para seleccionarla

u‘)
y luego haga clic en el boton Borrar enlace ( ce ) de la barra de herramientas
principal del Editor visual. Si el enlace HTML esta vinculado a un archivo o
imagen subido, un clic en el boton Borrar enlace no eliminara el mencionado
archivo, simplemente quitara el hipervinculo.

\"} # susitio worderess BB =+ Afiadir Vver entrada Hola, Juan Bloggero

? Estado: Borrador Editar

& Esaitorio 7 Afiadir objeto visual | HTML
- - —— . @ Visibilidad: Pablico Editar
A Entradas Parrafo B I = &= @6 = = = = o
— %) Revisiones: 4 Explorar
~-ATEHOQESNC O S Explorar

fitl] Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan =

. P
2 e dream of anything more? Curious Y e
eople who have succedeed than

unpreced -
P nasa.gov/mision pages/msl £

that we spenumure tie cunzramuan

Medios encou @ Eliminar enlace HTML

Formato A

Haga clic en el enlace que desea o » o A Estandar
eliminar y luego haga clic en el
botén Eliminar de la barra de Minientrada

herramientas.

Paginas

Comentarios

A pariencia

Imagen
" PluQinS — e

Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la
Pagina/Entrada que corresponda, cuando esté visualizando la lista de Paginas o
Entradas. Como alternativa, puede hacer clic en el enlace Editar que aparece
debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre cada fila.

- Comentarios

jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria = n Publicada
~ Editar = Edicion rapida Papelera Vver 2110842014
A Apariencia
& Plugin . . Juan Bloggero Marcado contenido, css, formato, — Publicada
L (g @ Editar pagina o entrada html, marcado 11/01/2014
& Usuarios Para editar una Pagina o Entrada .
o 3 hag,a clic en el nombre de la Juan Bloggero Sin publicar contenida = Ultima
& Herramientas Pagina/Entrada, o haga clic en el modifi=cion
. enlace Editar que aparece al posar 09/08/2013
HlsiE el puntero del ratén en cada fila.
. Marcado: Alineacion de imagen Juan Bloggero Marcado alineacion, contenido, — Publicada
© cerrar mend css, imagen, leyendas 1040142013
marrarn
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La pantalla que aparece serd exactamente igual a la pantalla Afiadir nueva, solo
que se muestra el contenido existente. Cuando termine de editar la
Pagina/Entrada, haga clic en el boton Actualizar.

Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las Paginas o Entradas, haga clic en el enlace Papelera
que aparece debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre cada fila. Esto
movera la Pagina/Entrada a la Papelera.

@& su Sitio WordPress I 4+ afiadir Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@& Escritorio Entradas Afadir nueva

A Entradas Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (39) | (1) fija | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (1) Buscar entradas

entradas Acciones en lote IZI Aplicar Todas las fechas B Todas las cateq) - 1 de3| = =
@ Ver papelera
nu Titulo Autor L Fecha

Para ver todos los elementos de la

Programada — Programada Juan Bloggero . Programada
papelera haga clic en el enlace 010172020
Papelera. Desde ahi podra borrar
los elementos permanentemente.
27 Medios Destierro del Cid Juan Bloggero B P — Publicada
29/08/2014

|_. FETTES Editar Edicion rapida | Papelera ver

B o entarios iHola mundo! o . Sin categaria = n Publicada
omentario @ Eliminar pagina o entrada 21/08/2014

» Apariencia

Marcado: Etique  Para borrar una Pagina o Entrada, Marcado contenido, css, formato, — Publicada
£ Plugins primero haga clic en el enlace html, marcado 11/01/2014
: Papelera para enviarlo a la
& Usuarios Borrador — Borr  papelera. sin publicar contenido — Ultima
) modificacion
4 Herramientas 09/08/2013

Para eliminar permanentemente la Pagina/Entrada o para restaurar una
Pagina/Entrada borrada, haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte
superior de la pantalla. Cuando se posa el puntero del raton sobre cada elemento
de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar permanentemente. Haga
clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una Pagina o
Entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la Pagina o Entrada.

W, # su sitio wordpress B =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Entradas Afadir nueva

Entradas Todaos (40) | Mios (36) | Publicadas (38) | (1) fijla | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (2) Buscar entradas

Todas las fechas EI Todas las categorias IZI Filtrar Vaciar papelera 2 elementos
@ Eliminar o restaurar contenido
Autor i i L Fecha
Para borrar una Pagina o EnLrada individual @ Vaciar papelera N
permanentemente haga clic en el enlace Juan Bloggerg - Ultima
Borrar permanentemente. Haga clic en el Para eliminar permanentemente modificacion
enlace Restaurar si desea recuperar la dos | I P de la Papel 12/03/2018
Medios Pagina o Entrada. todos fos elementos de la Fapelera .
{Hola mundo! Juan Bloggero  Naga clic en el boton Vaciar n Uttima
Paginas Restaurar Borrar permanentemente papefera. modificacion
_ 21/08/2014
Comentarios
Titulo Autor Categorias Etiquetas » Fecha
> Apariencia
, ) Acciones en lote B Aplicar Vaciar papelera 2 elementos
¢ Plugins
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Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic
en las casillas de seleccion ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion
elija Restaurar o Borrar permanentemente del menu desplegable Acciones en lote
de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar la accion que corresponda,
haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio. Como alternativa, puede
hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos que se
encuentran en la Papelera.

Edicion en pantalla completa

WordPress permite la composicion en pantalla completa. Proporciona una
edicion de Entradas o Paginas totalmente libre de distracciones. Para entrar en el
modo pantalla completa simplemente haga clic en el boton Modo de escritura sin

distraccién (*). Cuando haya activado el botén Modo de escritura sin
distraccion, el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se
desvaneceran de la vista, dejando la pantalla unicamente con lo minimo
indispensable para componer el contenido.

iHola mundo!

a,l Afiadir objeto Visual | | HTML

(1

Parrafo v

%
]
]

fo I
il T
-.'E!

J

I
@

me — A v
To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an
unprecedented duel with nature -could one dream of anything more? Curious
that we spend more time congratulating people who have succedeed than
encouraging people who have not.

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. Its
five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and new
civilizations, to boldly go where no man has gone before. We believe in that

P
Mimero de palabras: 88 Ultima edicién por Juan Bloggero el 24 diciembre, 2017 a las 2:31 pm

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 127

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

En el Modo de escritura sin distraccion, solo se muestran el campo del titulo y el
Editor visual, hasta que mueva el puntero del raton fuera del editor. Una vez que
mueva el puntero fuera del editor, el menu y los paneles laterales reapareceran.

Para salir del Modo de escritura sin distraccion, haga clic nuevamente en el boton
Modo de escritura sin distraccion.

Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una Pagina o Entrada, tiene la
opcion de guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador
simplemente guardara su Pagina/Entrada sin publicarla. Esto es util si necesita
agregar otro contenido mas adelante o simplemente si la padgina aun no esta lista
para ser publicada.

# susitio WordPress BB =4 Afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
® Esaritorio Editar entrada  Afiair nueva
A Entradas Destierro del Cid Publicar “
Todas las entradas Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/destierro-del-cid/ Editar solo guardar Vista previa

q: Afadir objeto ? Estado: Borrador Editar

Visual ~ HTML
Etiquetas i o — _ _ - - = & Visibilidad: Pablico Editar
‘queta parrafo v B I = £ &€ = = = £ = -~
a'] Medios w — AvE Q@ Q &= = ) m Publicar el: 29 Ago de 2014 @ 14:45
- Editar
I_. Paginas
Tirada 1l Mover a la papelera
B Comentarios
- S = 1 N
M Apariencia Publicar .
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con él.
& Plugins L . . . .
. - Adios del Cid a Vivar. Una vez que el contenido ha sido
J - . I e | )
as Usuarios (Envié a buscar a todos sus parientes y vasallos, agregado, tiene la opcién de
o . ) guardarlo como borrador o
/& Herramientas y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras publicarlo.

y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber Video

Ajustes

quiénes de ellos querian ir con €l y quiénes quedarse.) Cita

Un clic en el botdn Publicar guardara la Pagina/Entrada y la publicard en su sitio.

Un clic en el botdn Vista previa le permite previsualizar la Pagina o Entrada
actual.

También hay varias opciones disponibles al momento de guardar. De manera
predeterminada, el Estado esta configurado como Borrador, pero esto puede ser
modificado al hacer clic en el enlace Editar justo al lado de Estado dentro del
panel Publicar.

- Pendiente de revision significa que el borrador esta a la espera de revision
por un editor, antes de su publicacion.
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- Borrador significa que la Pagina/Entrada no ha sido publicada aun y
permanece en borrador.

También puede cambiar la visibilidad de la Pagina al hacer clic en el enlace
Editar justo al lado de Visibilidad dentro del panel Publicar.

« Publico es la opcion predeterminada y significa que la pagina es visible para
cualquiera. También hay una opcion para hacer la Entrada ‘fija’. Las
entradas fijas se ubican en la parte superior de las publicaciones del blog y
permanecen alli incluso después de que se publiquen nuevas entradas.

- Protegida con contraseiia le permite asignar una contrasefia a la pagina.
Solo las personas que tengan esa contrasefia podran acceder a la pagina.

« Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y
los visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido
privado cuando haya iniciado sesion en su blog de WordPress.

Justo debajo del titulo del contenido se encuentra la URL completa a la Pagina o
Entrada. Si hace clic en este enlace, abrira la pagina publicada, o en caso de que
todavia no esté publicada, a la pagina de la vista previa. Al hacer clic en el boton
Editar que se encuentra junto a la URL, podra cambiar el enlace permanente (esto
es, la URL) de la Pagina o Entrada. Puede que quiera hacer esto para mejorar la
SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la mayoria de las
veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress genera
automaticamente, basada en el titulo de la Entrada/Pagina.

De manera predeterminada, cuando hace clic en el boton Publicar, la
Pagina/Entrada se publica inmediatamente. Para cambiar esto, haga clic en el
enlace Editar justo al lado de Publicar inmediatamente dentro del panel Publicar.
Alli entonces puede seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la
publicacion de la Pagina/Entrada. También debe hacer clic en el boton Publicar
cuando haya actualizado los campos de fecha y hora, para publicar la
Pagina/Entrada en el momento programado.
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Categorias

Puede usar categorias para definir secciones de su sitio y agrupar las entradas
relacionadas. La categoria predeterminada es Sin categoria pero esto puede ser
cambiado facilmente en los Ajustes. Las Paginas no pueden asociarse dentro de
Categorias. Solo pueden asociarse las Entradas.

Existen dos maneras de agregar Categorias. Pueden ser creadas mientras afiade o
edita contenido en una Entrada, o pueden ser agregadas desde la opcion del menu
Categorias. Si agrega Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara
dicha categoria a la entrada automaticamente. Si agrega Categorias desde la
opcion del menu Categorias simplemente se agregaran a la lista de Categorias
disponibles.

Cuando haga clic en la opcion del menu Categorias, se mostrara una lista de
Categorias que ya han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le
permitirdn afiadir una nueva Categoria.

\“z‘ # su sitio WordPress BB 4+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

0 Agregar nueva categoria Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Categorias

Afiada una categoria nueva i
A Entradas completando los campos Nombre, Euscogeateootias
Slug, Superior (sila hay) y

Anadir nueva categoria . Aplicar 65 elementos 1 de7| > »
Descripcién. i
MNombre B i
Nombre Descripcién Slug Cantidad
El nombre es c6mo aparecerd en tu sitio. acicular — acicular 1
Slug
P i —sub — sub 1
W Ppaginas El «slug= es la version amigable de la URL del nombre. Suele
_ . estar en mintsculas y contiene solo letras, nidmeros y guiones.
B Comentarios
Categoria superior
. anos — anios 1
M Apariendia Ninguna
’ :
A Plugins
& Usuarios gor| To anticuarios — anticuarios 1

Editar | Edicién rapida
Borrar Ver

arreglos 1
@ Agregar nueva categoria

Al posar el puntero del ratén

: -ada fila s ' 4 asmodeo 1
ARECT U G e 5obre derli fila se mostraran
varias opciones gue puede

f’ Herramientas Descripcign

Ajustes

Cerrar ment - -y - .
© cerrar mend La descripcién no suele mostrarse por defecto, sin embargo

hay algunos temas que puede gue la muestren,

ejecutar.
@ Agregar nueva categoria autoincriminado — autoincriminado 1
Luego de completar los campos,
haga clic en el botén Afadir nueva
categoria. aversion — aversion 1

Para agregar una nueva Categoria, complete los campos en blanco y luego haga
clic en el botdn Afiadir nueva categoria:
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« Nombre - El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

« Slug - El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general,
estd en minuscula y contiene solo letras, numeros y guiones

- Categoria superior — Las Categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden
tener jerarquias. Puede haber una categoria denominada Autos, y dentro de
ella, categorias “hijas” para Ford, General Motors y Toyota. Son totalmente
opcionales. Para crear una subcategoria, simplemente escoja otra categoria
del menu desplegable Categoria superior

« Descripcion — La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo,
algunos Temas podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva Categoria, aparecerd en la lista de Categorias de la
parte derecha de la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Categorias, se
mostraran algunos enlaces debajo del nombre de la Categoria.

- Editar - Le permite editar las propiedades de la Categoria, tales como el
Nombre, el Slug, la Superior y la Descripcion

« Edicion rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la
Categoria

- Borrar - Elimina permanentemente la Categoria de la lista de Categorias.
Luego de hacer clic en Borrar, se le pedira confirmar la accién. Haga clic en
Aceptar para borrar la Categoria o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la
Categoria en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Categorias de una sola vez, seleccione
las casillas correspondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones
en lote de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en
el boton Aplicar para eliminar inmediatamente las Categorias seleccionadas (no
se le pedira confirmar la accion).

Borrar una Categoria no elimina las entradas asociadas. Las entradas que solo
estaban asociadas a la Categoria borrada, pasaran a la Categoria predeterminada,
que es Sin categoria. La Categoria de entradas predeterminada se puede
configurar dentro de Ajustes > Escritura.

Agregar categorias dentro de las entradas

Si agrega Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha
categoria a la entrada automaticamente.
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Cuando se usa el Editor de bloques, el panel de Categorias se encuentra justo
debajo del panel Enlace permanente. Para afiadir una categoria existente,
simplemente haga clic en la/s casilla/s de seleccion junto al nombre de la categoria
que desea asignar a la entrada.

Si desea crear una categoria nueva y asignarla a la Entrada al mismo tiempo, haga
clic en el enlace Afiadir nueva categoria. Apareceran dos campos. Escriba el
nombre de la Categoria que desea agregar en el campo vacio. Si necesita que la
nueva categoria tenga una superior, seleccidonela de la lista desplegable Categoria
superior.

Haga clic en el botdn Afiadir nueva categoria para crearla y automaticamente se le
asignara a la Entrada.

S Su Sitio WordPress I 4+ Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio ® ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5
A Entradas H I ri i D t Bl X
! ™ O a m u nd o Agregar categoria existente ocumento ogue
Todas las entradas l )
Para agregar una categoria a la Enlace permanente v
entrada, haga clic en la pestafa
Documento para ver los ajustes del
- i ~
To be the first to enter the cosm documento en lugar de los del bloque. Categorias
handed, in an unprecedented duel with nature -could Buscar categorfas

one dream of anything more? Curious that we spend |
Paginas . ) Sin categoria
more tme congratulating peopl

' @ Agregar categoria existente O acicular
than encouraging people who hz O sub

Apariencia Para agregar una categ,orfa existente,

Comentarios

F o
. Iy O afios
, marque la/s casilla/s de seleccion
A Plugins junto a las categorfas que desea O anticuarios
asignar.
& Usuarios = D arreglos
| IR
;‘ Herramientas '

Afadir nueva categorfa

Mombre de la nueva categoria

Categoria superior

4]

‘ — Categoria superior — EI

Afadir nueva categoria

Space, the final frontier. These are the voyages of the
starship Enterprise. Its continuing mis @ Agregar nueva categoria ~
strange new worlds. To scck out new  py, agregar una categoria nueva, hagaclicen -
s el enlace Afiadir nueva categoriay escriba el
civilizations. To boldly go where no o ombyre. seleccione la categoria superior del
f— . . , . menu desplegable silo necesita. Haga clic en el
before! We believe in that we're domy  poton Adadir nueva categoria para asignarla a

la entrada.

a v

to go.
Extracto v

Cuando se usa el Editor clasico, el panel de Categorias se encuentra justo debajo
del panel Formato si es que el Tema en uso admite Formatos de entrada. De no
admitirlos, se ubicara justo debajo del panel Publicar. Para agregar una Categoria
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existente, simplemente haga clic en la/s casilla/s de seleccion correspondiente/s a
la/s Categoria/s que desea asignar a la Entrada.

Si desea crear una nueva Categoria y asignarla a la Entrada al mismo tiempo,
haga clic en el enlace + Afiadir nueva categoria. Apareceran entonces dos campos.
Ingrese el nombre de la Categoria que desea agregar en el campo vacio. Si desea
que la nueva Categoria tenga una Superior, seleccionela de la lista desplegable
Categoria superior. Haga clic en el boton Afiadir nueva categoria para crearla y
automaticamente se le asignara a la Entrada.

Q7 afadir objeto Visual ~ HTML

P = btd Categorias A

[ ad
-~
n
I

Parrafo + B

I
e — Av il @ Todas las categorias ~ Mas utilizadas

Medios
b Tirada1 @ Agregar categoria existente | Sin categoria
*aginas .

= acicular

Para agregar una o mas Categorias

eI
iili 1
4

@ Il

CEIIELS 1 existentes, seleccione la o las casillas S
i ) junto a la/s Categoria/s que afios
ErEEs EICid convoca a sus vasallos; ésto  corresponda/n para asignarla/s a la o
12 B ) . Entrada anticuarios
, Adids del Cid a Vivar. : |
¢ Plugins » . arreglos
(Envio a buscar a todos sus parientes y vasallos, asmodeo
Usuarios y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras autnincriminadn
Herramientas y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber + Afiadir nueva categoria
quiénes de ellos querian ir con €l y quiénes quedarse.)
Alos que conmigo vengan que Dios les dé muy buen pago; i .
— Categoria superior — |Z|

también alos que se quedan contentos quiero dejarlos.
Habld entonces Alvar Fafez, del Cid era primo hermano: Afadir nueva categoria

"Con vos nos iremos, Cid, por yermos y por pgblados:
no os hemos de faltar mientras que salud te c Agregar nueva categoria
y gastaremos con vos nuestras mulas y cab A

y todos nuestros dinerosy los vestidosdep Para agregar una categoria nueva, haga clicen

i ) leal el enlace + Afiadir nueva categoria e ingrese el ARadir
Slempre qUeITemos Serviros Como lealesva - o mpre de la Categoria. Seleccione la Categoria
Aprobacion dierontodos alo gue hadichod superior de la lista desplegable, si aplica. Haga mas.
Mucho que agradece el Cid aquello que ello: chF en el botén Afadir nueva categoria para
asignarla a la Entrada. 185 utilizadas

El Cid sale de Vivar, a Burgos va encaminadc
alll deja sus palacios yermos y desheredados.

| S PR
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Etiquetas

Las Etiquetas son palabras clave ad hoc que identifican informaciéon importante
en las Entradas (nombres, asuntos, etc.) y que pueden o no ser recurrentes en
otras entradas. A diferencia de las Categorias, las Etiquetas no poseen jerarquias,
lo cual implica que no hay relacion entre una Etiqueta y otra. Las Etiquetas no
pueden ser asignadas a las Paginas, asi como tampoco pueden ser asociadas a
Categorias. Las Etiquetas y Categorias solo son para las Entradas.

Al igual que las Categorias, existen dos maneras de agregar Etiquetas a una
Entrada. Pueden ser agregadas mientras afiade o edita una Entrada, o pueden ser
agregadas a través de la opcion del menu Etiquetas. Si agrega Etiquetas mientras
edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada automaticamente. Si
agrega Etiquetas desde la opcion del menu Etiquetas simplemente se agregaran a
la lista de Etiquetas.

Cuando haga clic en la opcion del menu Etiquetas, se mostrara una lista de
Etiquetas que ya han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le
permitirdn afiadir una nueva Etiqueta. También se mostrara una lista de
Etiquetas populares, en formato de ‘nube’. Es decir, se listan por orden alfabético,
y cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mas grande es la fuente con que se
muestra.
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# su sitio Wordpress BB + Afadir Hola, Juan Bloggero
@ Agregar nueva EtiqUEta Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

) Escritorio Etiquetas

Afada una etigueta nueva

A Entradas completando los campos Nombre,
Slug y Descripcion.

Buscar etiquetas

Afiadir nueva etiqueta \plicar 112 elementos 1 deld = =
MNaombre S i
MNombre Descripcidn Slug Cantidad
Etiquetas El nombre es como aparecerd en tu sitio. 8BIT Tags posts about SEIT. Shit 1
S
Slug
2 Medios
M Paginas El «slug» es la versidn amigable de la URL del nombre. alineacion - alineacion 3
_ Suele estar en minUsculas y contiene solo letras,
Comentarios niimeros y guiones.
Apariendia Descripcion amoniaco = amoniaco 0
A Plugins
& Usuarios Amor Tags posts about love. amor 1
y" Herramientas
La descripcién no suele mostrarse por defecto, sin
‘Aluiteg L.J-.J- I,[u-l ‘ el I- o -lb ey lI U ) ]
embargo hay algunos temas que puede que la Articulos Tags posts about articulos 1
O c muestren. Articles,
Afiadir nueva etiqueta
audio — audio 1
@ Agregar nueva etiqueta
L q | | bandido — bandido 0
uego ae completar los campos, Editar Edicion rapida

haga clic en el botén Afadir nueva

! Borrar Ver
etiqueta.

. bienes 0
c Agregar nueva etiqueta

Al posar el puntero del ratén

sobre cada fila se mostraran cadete 0
varias opciones que puede

gjecutar.

caso extremo — caso-extremo 8
categorfas — categorias 2

Para agregar una nueva Etiqueta, complete los campos en blanco y luego haga clic
en el botdn Afiadir nueva etiqueta:

« Nombre - El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

« Slug - El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general,
estd en minuscula y contiene solo letras, numeros y guiones

« Descripcion - La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo,
algunos Temas podrian mostrarla
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Una vez que agrega una nueva Etiqueta, aparecera en la lista de Etiquetas de la
parte derecha de la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Etiquetas, se
mostrardn algunos enlaces debajo del nombre de la Etiqueta.

« Editar — Le permite editar las propiedades de la Etiqueta, tales como el
Nombre, el Slug y la Descripcion

 Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la
Etiqueta

- Borrar - Elimina permanentemente la Etiqueta de la lista de Etiquetas.
Luego de hacer clic en Borrar, se le pedira confirmar la accion. Haga clic en
Aceptar para borrar la Etiqueta o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la
Etiqueta en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Etiquetas de una sola vez, seleccione las
casillas correspondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones en
lote de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el
botén Aplicar para eliminar inmediatamente las Etiquetas seleccionadas (no se le
pedira confirmar la accion).

Agregar etiquetas dentro de las entradas

Si agrega Etiquetas mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha
etiqueta a la entrada automaticamente.

Cuando se usa el Editor de bloques, el panel de Etiquetas se encuentra justo
debajo del panel Categorias. Para agregar una nueva etiqueta, simplemente
escriba el nombre, 0o nombres (separados por comas) dentro del campo de
edicidn. Si comete un error y necesita eliminar una Etiqueta, haga clic en la
pequeiia ‘X’ junto a la etiqueta individual para quitarla.

Al comenzar a escribir el nombre de la etiqueta, se desplegara una lista de las
etiquetas ya usadas debajo del campo de edicion, si alguno de los caracteres
coincide con una etiqueta ya creada. Si aparece una lista de etiquetas anteriores,
puede hacer clic sobre cualquiera de esas etiquetas para seleccionarlas.
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\‘ # susitio WordPress I + Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

% Escritorio ® o ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬂ 5
° egar nueva etiqueta Documento Bloque x
jHola mundo | Do

entradas - .
Para agregar una Etiqueta, haga clic A
eSS r 95 Estad bilidad v
e en la pestafia Documento para ver los staco yvisbilca
ajustes del documento en lugar de los
To be the first to enter the cosm del blogue. €D 18 revisiones
handed, in an unprecedented duel with nature -could
Enlace permanente v

7 Medios

3 Medios . .

one dream of anything more? Curious that we spend

I Paginas Categorias v

—— more time congratulating people who have succedeed
omenitaros

. Etiguetas ~
than encouraging people who have not.

Apariencia -
Afiadir nueva etiqueta

@ Agregar nueva etiqueta marcado €3 fo

Escriba el nombre en el campo de
edician. Use la tecla coma para

Plugins

Usuarios
Usuario: Formatos de entrada

&
‘,
L
-
# Herramientas
(]

introducir mudltiples etiquetas. Para formato
eliminarla, haga clic en la pequena ‘x’
junto a la etiqueta individual. Fotos
Ce lacafrartiinadn J
@ Agregar etiqueta existente v
Al comenzar a escribir el nombre de la etiqueta, v
. se desplegard una lista de las etiqueta ya
Space, the final frontier. These are the voyages sadas debajo del campo de edicién, si alguno

hi . .. .. de los caracteres coincide con una etiqueta ya
starship Enterprise. Its continuing mission: to € a3, Hagaclic sobre cualquiera de esa

. etiquetas para seleccionarlas.
strange new worlds. To seck out new life and n«
Permitir pingbacks y trackbacks

rivilizatiane Ta haldle oa where na Aane hac eane

Cuando se usa el Editor clasico, el panel de Etiquetas se encuentra justo debajo del
panel Categorias. Para agregar una Etiqueta existente, haga clic en el enlace Elige
entre las etiquetas mdas utilizadas. Esto mostrara una lista de las Etiquetas
utilizadas anteriormente (si es que las hay). Estan ordenadas alfabéticamente y en
formato ‘nube’. Es decir, cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mads grande es
la fuente con que se muestra. Para agregar una Etiqueta utilizada previamente,
tan solo haga clic en el nombre de la Etiqueta y serd asignada a la Entrada. Para
agregar una nueva Etiqueta, simplemente escriba el nombre, o nombres
(separados con comas) dentro del campo en blanco y haga clic en el botén Afiadir.
Las Etiquetas que estan asignadas a la Entrada se mostrardan debajo del campo en
blanco. Para eliminar una Etiqueta de la Entrada, haga clic en el pequerio icono x
junto al nombre de la Etiqueta.
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Ver entrada Hola, Juan Bloggero

# Su Sitio WordPr c +

@ Escritorio 3 Afiadir objeto Visual  HTML Etiquetas *
Entradas parrafo B I = = ¢ . L
£ i Agregar nueva etiqueta Afiadir
wme — A v = =
Todas las entradas S = & 2= s Para agregar una Etigueta nueva Separa las etiquetas con comas.
Tirada 1 i) .
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separados por comas en el campo de | © etiquetal @ etiqueta2
1. texto y luego haga clic en el botdn

Afiadir para asignarla/s ala Entrada.
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Adios del Cid a Vivar.
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© etiqueta3

Elige entre las etiguetas mas utilizadas

Articulos audio

y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras caso extremo ctegorias

f_ me ari 5 - - -
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contenido css cédigo
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Aparienda

también alos que se quedan contentos quiero dejarlos. N
a a a 1 destacada disef0 piversion

Hablé entonces Alvar Fafiez, del Cid era primo hermano:

" . . enlace estandar extracto ralides fija
Con vos nos iremos, Cid, por yermos y por poblados; allides 1a

formato

no os hemos de faltar mientras que salud tengamos,
y gastaremos con vos nuestras mulas y caballos FO rmatos d e
y todos nuestros dineros y los vestidos de pano, e ntra d a

siempre querremos serviros como leales vasallos.”
Aprobacion dieron todos a Io que ha dicho don Alvar: @ Agregar etiqueta existente

Mucho que agradece el Cid aquello que ellos hablaro 10S
El Cid sale de Vivar, a Burgos va encaminado, Para agregar una Etiqueta existente, haga clic stas
o ) en el enlace Elige entre las etiquetas mads
alll deja sus palacios yermos y desheredados. utilizadas y haga clic en la/s Etiqueta/s de la
lista que corresponda/n para asignarlas 3
Los ojos de Mio Cid mucho llanto van llorando; automaticamente a la Entrada. =
hacia atras vuelve la vista y se quedaba mirandolos.
Vio como estaban las puertas abiertas y sin candados, wordpress.tv
rimmtme e Adne lnm mmralien el mmem e lalan el s b
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Biblioteca de medios

La Biblioteca de medios es el lugar donde encontrara todos los archivos que ha
subido. Existen dos tipos de vista que puede seleccionar al desplegar la Biblioteca

de medios. Puede hacer clic en el icono Lista () para mostrar las imagenes en

forma de lista, o puede hacer clic en el icono Rejilla (-~ ) para ver las imagenes
con un disefio en rejilla o cuadricula.

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de sus
archivos multimedia. La vista de Rejilla emplea el desplazamiento infinito, en
lugar de mostrar las imagenes en multiples paginas. Para ver mas imagenes,
simplemente desplacese hacia la parte inferior de la pagina y se cargaran mas
miniaturas de manera automatica.

1 ﬂ' Su Sitio WordPress ' =+ Afadir Hela, Juan Bloggero

Ayuda ¥

& Esaitorio Biblioteca de medios  Afiadir nuevo

f Entradas
E Todos los medios EI Todas las fechas EI Seleccién muiltiple Buscar medios..

Py %

04-Huellas-en-la-
Tutorial-Widgets.pdf Arena.mda

07 Medios
Biblioteca @ Biblioteca de medios

Afadir nuevo

Use los iconos para intercambiar
entre la vista de Grilla y la vista de
Lista.

~-
Ry

Paginas

Comentarios

> Apariencia

=
" v a
& Plugins i » %, i " % FBIIN(it
% € . F < A
; i
Herramientas B | 02-H-Gelo-feat -
2

Ajustes

Cerrar mend
Al hacer clic en la miniatura de
unaimagen se abrird una ventana
emergente con todos los detalles
de ese archivo.

Fringe-Intro-
2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3

La vista de Lista mostrard las imagenes de manera vertical, una a continuacion de
la otra, separadas en varias paginas. De manera predeterminada, mostrara 20
imagenes por pagina, pero podra cambiar este numero con un clic en el enlace
Opciones de pantalla de la parte superior derecha, y modificar el Nuimero de
elementos por pagina.
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@) A susitio WordPress BB 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
— Beion Biblioteca de medios  Afiadir nuevo
A Entradas
E Todos los medios E| Todas las fechas |Z| Filtrar Buscar medios

B3 Medios
Biblioteca @ Biblioteca de medios 51 elementos 1 de3| = =
Afadir nuevo . . . A i F

et Use los iconos para intercambiar Autor Subido a » Fecha
| e entre la vista de Grillay la vista de o
M Ppiginas Lista Juan (Sin adjuntar) — 20/12/2015

_ ) Eloggero Adjuntar
Comentarios

[ e ]
parienda Arbol — Imagen de @ Biblioteca de medios (Sin adjuntar) _ 20/12/2015
L E Adjuntar

Plugins 22916762659.jpg i
Al posar el puntero del ratén
Usuarios sobre cada fila se mostraran
A 22526033082 varias opciones gue puede (Sin adjuntar) — 20/12/2015
Herramientas P
) ejecutar. Adjuntar
22526033082,jpg
byt = Editar Borrar permanentemente \er
© cerrar meni
1NK2n26 Juan jHola mundo! — 20/12/2015
M LAAAE G Bloagero Separar

Ambas vistas muestran los archivos cargados mas recientemente primero.
También hay listas desplegables que le permiten filtrar los archivos mostrados
actualmente, junto con un campo de busqueda que le sera de ayuda si tiene
muchas imagenes o archivos.

Dentro de la vista de Lista, la lista de los archivos contiene una vista en miniatura
de la imagen o archivo, el titulo y el nombre del archivo junto con la extension
que muestra el tipo (JPG, MP3, etc.), el nombre del Autor que subi6 el archivo, la
Pagina o Entrada en la cual fue subida la imagen, el nimero de comentarios y la
fecha en que fue subido.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila en la vista de Lista, se mostraran
algunos enlaces debajo del nombre del archivo.

- Editar - Le permite editar las propiedades del archivo, tales como el Nombre,
el Texto alternativo, la Leyenda y la Descripcion. También puede efectuar
algunas manipulaciones basicas en las imagenes

- Borrar permanentemente — Elimina el archivo permanentemente de la
Biblioteca de medios

 Ver — Esta opcion abrira la pagina del archivo
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Ver un archivo en la Biblioteca de medios

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de los
archivos multimedia. Dependiendo del tipo de archivo, vera una imagen
miniatura para ese archivo en particular, o un icono representativo.

Luego de hacer clic en la miniatura dentro de la vista de Rejilla, se mostrara una
ventana emergente con las propiedades del archivo correspondiente, y algunos
campos que le permitiran actualizar determinadas propiedades. Si el archivo es
una imagen, también vera una version mas grande de esa imagen. Para los
archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV)
vera el reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos, como
PDF o documentos de Word, hay un enlace para ver la pagina de adjuntos que a
su vez contiene un enlace al archivo.

Detalles del adjunto

Nombre de archiva: img_0767.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg
Subido el: 15 julio, 2011

Tamafio de archivo: 448 KB
Dimensiones: 800 = 533

URL https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont

f Titul i
@ Detalles de adjuntos ftulo Huatulco Coastline

Leyenda

Actualice las propiedades del archivo :

multimedia completando los campos

correspondientes. Los campos

disponibles variaran de acuerdo al Texto altemative  Huatulco Coastline

tipo de archivo.

e Descripcién Public domain via

http:/fwww.burningwell.org/gallery2
JvfLandscapes/ocean

Subido por  Peter Bishop

Subidoa  Formato de entrada: Galeria

Ver pagina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente

@ Detalles de adjuntos

Para ver y editar mas propiedades
del archivo, haga clic en el enlace
Editar mas detalles.

Editar imagen

Dentro de la vista de Lista, puede hacer clic en la miniatura de la imagen, el titulo
del archivo multimedia, o puede posar el puntero del raton sobre las filas y hacer
clic en el enlace Editar. Se mostraran los detalles del archivo, y algunos campos
que le permitiran actualizar determinadas propiedades. Si el archivo es una
imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los archivos de audio y
video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera el reproductor
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de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos, como PDF o documentos
de Word, simplemente vera las propiedades del archivo, junto con un botén para
ver la pagina de adjuntos que a su vez contiene un enlace al archivo.

f‘:' & su sitio Wordpress B + Afadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar medios | Afiadir nuevo
A Entradas Arbol Guardar A
8] Medios »
Enlace permanente: https.//su-sitio-wordpress.com/22916762659/ [ith Subido el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
Biblioteca r URL archivo:
Afiadir nuevo https://su-sitio-wordpress.com/wp-conti

L] Paginas Nombre de archivo: 22916762659,jpg

¥ Comentarios Tipo de archivo: JPG

-~ o Tamafio de archivo: 452 KB
M Apariendia
: Dimensiones; 2000 x 1333
A Plugins

& Usuarios Borrar permanentemente

IIHHH!HH%HII

f’ Herramientas
1] Ajustes

© cerrar meni

Actualice las propiedades del archivo
completando los campos que
correspondan. Los campos disponibles
variaran de acuerdo con el tipo de archivo
que esté editando.

Editar imagen

Leyenda
Arbal

Texto alternativo
Arbol

Descripcion

b i| link b-quote | del ins img u

ol || li | code || cerraretiquetas

@ 2815 - mystock.photos

Al hacer clic en el enlace Ver, cuando pose el puntero del raton sobre una fila, se
mostrard la pagina de adjuntos para ese archivo multimedia en particular. Si el
archivo es una imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los
archivos de audio y video soportados vera el reproductor de medios
correspondiente y para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de Word,
vera el enlace al archivo actual.
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W

W) @ su sitio WordPress ,’ personalizar B 4+ afadir 2 Editar medios Hola, Juan Bloggero C

SU SITIO WO

Otro sitio realizado con WordPres

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

@ Ver archivo multimedia

Para los tipos de archivo de audio y
video soportados, vera el
reproductor de medios

Huellas enla Arena  correspondiente. becar . n
ENTRADAS RECIENTES

“Huellas en la Arena” - Claudia Sinesi & Juliana Gattas. Album: Claudia

Sinesi. Afo: 2012 - Género: Pop iHola mundo!

Marcado: Etiquetas HTML y Formato
Marcado: Alineacion de imagen

m Marcado: Alineacion de texto

Marcade: Titulo con caracteres especiales
AIEHEOL a DA —a D

Agregar un archivo a la Biblioteca de
medios

Para agregar un archivo nuevo a la Biblioteca de medios, haga clic en el enlace
Afadir nuevo del menu de navegacion de la parte izquierda, o en el boton Afiadir
nuevo de la parte superior de la pagina.

Si hace clic en el boton Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios
en la vista de Lista, o hace clic en el enlace Afiadir nuevo en el menu, simplemente
arrastre sus imagenes desde la ubicacion en su equipo hacia el d&rea marcada
Arrastra los archivos aqui. Su/s archivo/s serd/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se listaran debajo del cargador de
archivos. Si desea editar las propiedades del archivo, haga clic en el enlace Editar
junto al nombre del archivo.
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Y # Su sitio WordPress B + Anadir Hola, Juan Bloggero

@ Subir archivos Ayuda ¥

@ Escritorio Subir nuevo medio

A Entradas Simplemente arrastre y suelte aqui
los archivos desde su equipo, los
B Medios cuales se cargaran automaticamente.,

a

Afiadir nuevo

Paginas

Comentarios

@ Subir archivos seleccionar archivos . .
@ Archivos subidos

Haga clic en Selecciona archivos si

A Aoarienda desea abrir un cuadro de dialogo Una vez que los archivos se han
alt Estds utilizande la 51 para seleccionar manualmente los | probar a subirlo desde el navegadar. subido, aparecen listados debajo
K Plugins archivos que va a subir. del cargador de archivos.

Tamafio maximo de arumvw. = we.

Usuarios
H 1nk2n26 Editar
&

Herramientas
ﬁ 22916762659 Editar
Ajustes

a 22526033082 Editar
E 23258544916 Editar

B % b

4]

Si hace clic en el botén Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios
en la vista de Rejilla, puede arrastrar sus imagenes desde la ubicacion en su
equipo hacia cualquier lugar de la pantalla. Su/s archivo/s serd/n subido/s
automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se mostraran debajo del cargador de
archivos con el resto de los archivos multimedia.

# su sitio WordPress BB =+ Afiadir la, Juan Bloggero
@ Subir archivos .
Ayuda ¥
- EEme Biblioteca de medios  Afiadir nuevo
Simplemente arrastre y suelte aqui
A Entradas los archivos desde su PC, los cuales
H  Todos los medios IZI Todas las fechas IZI Seleccién miltiple se cargaran automaticamente.
n.l Medios
Biblioteca
X

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

Paginas o

- 2 " ) @ Archivos subidos
Comentarios @ Subir archivos Seleccionar archivos

Una vez que los archivos se han

Apariencia Haga clic en Selecciona archivos si . ; .
ithbes decea abrir un cuadro de didlogo T T T e B subido, aparecen listados debajo
S I unctl 1alog del cargador de archivos.

Plugins para seleccionar manualmente los

) archivos que va a subir.
Usuarios

Herramientas

Ajustes

Tutorial- 04-Huellas-en- \a
Widgets.pdf Arena.mda

sk, |

02-El-Cielo-feat.-
Tweety- Y Fringe-Intro-
Gonzalez-.m4a 01-Salir.mda 2036-1985.avi
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Cuando afiada archivos, también puede hacer clic en el boton Selecciona archivos
y luego seleccionar los archivos que quiere subir, usando el cuadro de didlogo que
aparece.

Editar las propiedades del archivo

Si esta viendo los archivos con la vista de Rejilla, simplemente haga clic en uno de
los archivos multimedia y se le presentara una ventana emergente que muestra
las propiedades correspondientes a ese archivo en particular.

Luego de actualizar cada campo, los cambios se guardaran de manera
automatica. Puede usar los botones de flechas de la parte superior de la ventana
emergente para navegar a la imagen anterior o siguiente. Haga clic en la ‘X’ de la
parte superior derecha de la ventana emergente para volver a la vista de Rejilla
de los archivos.

Detalles del adjunto < | » | %

r Nombre de archivo: 22916762659.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Subido el: 20 diciembre, 2015

Tamafio de archivo: 452 KB

Dimensiones: 2000 = 1333

URL https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Titulo  Arbol

Leyenda
Actualice las propiedades del
archivo multimedia. Al pasar de
campo en campo, los cambios se
guardaran automaticamente.

Texto alternativo

Descripcién

Subido por  Juan Bloggero

Ver pagina de adjuntos | Editar mas detalles | Borrar permanentemente

‘D Propiedades de medios

Para eliminar de forma permanente
el archivo multimedia, haga clic en
Editar imagen el enlace Borrar permanentemente,
Se le pedira confirmar la accion.

Para editar las propiedades de un archivo existente desde la vista de Lista dentro
de la Biblioteca de medios, pose el puntero del raton sobre la fila en particular
que contiene el archivo que desea editar, y haga clic en el enlace Editar. Como
alternativa, también puede hacer clic en el titulo del archivo o en la miniatura. Un
clic en el enlace Editar inmediatamente después de que se ha subido el archivo
también le permitira editar sus propiedades.

Luego de hacer clic en Editar se muestran las propiedades del archivo, incluyendo
el titulo, la URL, el nombre de archivo, el tipo de archivo y, en el caso de que se
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trate de una imagen, las dimensiones. Al editar las propiedades del archivo, el
campo Texto alternativo solo se mostrara para las imagenes.

\“2' Su Sitio WordPress I < Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar medios | Afiadir nuevo
odae .
A Entradas Al'b0| Guardar A
n.l Medios - .
Enlace permanente: hitps://su-sitio-wordpress.com/22916762659/ [ifi] Subida el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
Biblioteca r' URL archivo:
Afiadir nuevo https://su-sitio-wordpress.com/wp-cort:

L] Paginas Nombre de archive: 22916762659.jpg

B Comentarios Tipo de archivo: JPG

F Tamafio de archivo: 452 KB

Apariencia
Dimensiones: 2000 = 1333
£ Plugins

clAfios p
& Usuarios Eorrar permanentemente

Actualizar
#~ Herramientas

M Ajustes

0 @ Propiedades de medios

Luego de actualizar las propiedades
del archivo, haga clic en el botdn
Actualizar para guardar los
cambios.

' @ Propiedades de medios

Actualice las propiedades del
archivo. Solo se mostraran

propiedades que correspondan al
Editar imagen tipo de archivo en particular.

Leyenda

Texto alternativo

Descripcion

b i | link | b-quote || dal || ins img ul ol li code || cerrar etiquetas

« Titulo — aunque no esta etiquetado, el Titulo es el campo que se encuentra en
la parte superior de la pagina (cuando edita la imagen en la vista de Lista). Se
muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre
la imagen en el navegador

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del Tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — este campo se muestra unicamente en los archivos de
imagen. El texto alternativo se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales
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« Descripcion - este contenido se muestra en la pagina que contiene la imagen
adjunta

- Metadatos - Artista — este campo se muestra unicamente en los archivos de
audio. Le permite especificar el artista que interpreta la pista

- Metadatos - Album — este campo se muestra tnicamente en los archivos de
audio. Le permite especificar el nombre del album al cual pertenece la pista

Una vez actualizadas las propiedades del archivo, haga clic en el botdn Actualizar
para guardar los cambios.

Editar una imagen

WordPress tiene una herramienta basica de edicion de imagenes que le permite
realizar algunas manipulaciones simples en las imagenes que ha subido. Tendra
la posibilidad de rotar y voltear las imagenes, asi como también modificar la
escala y recortarlas.

Cuando edite las propiedades de archivo de una imagen (a diferencia de otros
tipos de archivo, como documentos o PDF), haga clic en el boton Editar imagen
que aparece justo debajo de la imagen, para mostrar las herramientas de edicion
de imagen.

Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Rejilla, las
herramientas de edicion de imagen apareceran en una ventana emergente.
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Detalles del adjunto

) . .z Dimensiones originales 2000 x 1333
Los botones para editar imagenes le
permiten ejecutar algunas opciones Nuevas dimensiones:

basicas de edicién de imagenes, 2000 * 1333
tales como cortar, rotar y voltear.

RECORTAR IMAGEN @

0 Editar una imagen Relacion de aspecto:

Puede escalar y recortar la B

F - Seleccion:
imagen ingresando los valores

que correspondan en los 1660 = 1075
respectivos campos.

Cancelar Guardar OPCIONES DE MINIATURA @

Miniatura actual

Aplicar cambios a:

@ Editar una imagen « Todos los tamafios de imagen

Miniatura
Puede aplicar las actualizaciones a

- ] Todos los tamafios excepto la
Todos los tamafios de imagen, a la

= b miniatura
Miniatura o a Todos los tamarios

excepto la miniatura.

Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Lista, la pagina se
mostrara con pequefias diferencias. Ademas de las herramientas de edicion de
imagen, también verd las propiedades del archivo, tales como el tamafio del
archivo y las dimensiones. También puede actualizar la Leyenda, el Texto
alternativo y la Descripcion.
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@ su sitio WordPress I 4 Afiadir Ver lagéaina dal adincto Hola, Juan Bloggero
@ Editar una imagen

- A Ayuda ¥
® Escritorio Edltar medios A @ Editar una imagen
Los botones para editar imagenes le
Entradas Arbol permiten ejecutar algunas opciones Puede escalar y recortar la .
béasicas de edicién de imagenes, imagen ingresando los valores
£} Medios c ... tales como cortar, rotar y voltear. que correspondan en los .
nlace permanente: hitps:/ respectivos campos. 15 @ 19:42
Biblioteca
Afiadir nuevo Lalt==1E L Escalar imagen @ URL archivo:

https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Dimensiones originales 2000 = 1333

Piginas

Nuevas dimensiones: Nombre de archivo: 22916762659.jpg

2000 = 1333 Tipo de archivo: JPG

Comentarios

Tamafio de archivo: 452 KB

Apariencia
, Recortar imagen [~] Dimensiones: 2000 = 1333
¢ Plugins
Relacion de aspecto:
EERTS P Borrar permanentemente
Usuarios
|
Herramientas i
Seleccion:
Ajustes
: 1560 * 990

Cancelar Guardar

Opciones de miniatura @

Miniatura actual

Aplicar cambios a:

@ Editar una il‘llagen » Todos los tamafios de imagen

Miniatura
Puede aplicar las actualizaciones a

= ! Todos los tamafios excepto la
Todos los tamarios de imagen, a la

H- o miniatura
Miniatura o a Todos los tamarios
excepto la miniatura.
Leyenda
Texto alternativo
Descripcién
b || i | link | b-quote | del | ins | img || ul | ol || li | code | cerrar etiquetas

Sin importar el tipo de vista que utilice, justo debajo de la imagen encontrara los
siguientes botones de edicion:

- Recortar — Haga clic en la imagen y arrastre el cuadro de
seleccion hasta el tamafio en que desea recortar la imagen.
Haga clic en el boton Recortar para cortarla al nuevo tamaiio

£ Rotar en sentido contrario a las agujas del reloj — Rota la
imagen 90° en sentido contrario a las agujas del reloj

Rotar en el sentido de las agujas del reloj — Rota la imagen
90° en el sentido de las agujas del reloj

i
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B Voltear verticalmente — Voltea la imagen verticalmente
oo Voltear horizontalmente — Voltea la imagen horizontalmente
Deshacer — Deshace el ultimo cambio

Rehacer - Rehace el ultimo cambio

Para cambiar la escala de la imagen a un nuevo tamario, simplemente introduzca
el ancho o la altura en los campos adecuados y haga clic en el botén Escala. Para
obtener mejores resultados, el escalado debe ser efectuado antes de realizar
cualquier otra operacion, como recortar, voltear o rotar la imagen. Es importante
tener en cuenta que las imagenes solo se pueden modificar a un tamafio menor y
nunca mayor.

Luego de ingresar un valor de escala, el otro valor cambiara automaticamente
para mantener la proporcion de la imagen. Las dimensiones originales de la
imagen se muestran arriba de los campos, como referencia.

Existen varias maneras de recortar una imagen. La mas sencilla es hacer clic
sobre la imagen y arrastrar el cuadro de seleccion hasta el tamarfio deseado. Si
quiere que la imagen sea recortada con una proporcion determinada, ingrese los
valores en los campos Relacion de aspecto (por ejemplo, 1:1 [cuadrado], 4:3, 16:9,
etc.) Luego puede mantener presionada la tecla shift y arrastrar una de las
esquinas de la seleccion para agrandar o reducir el tamafio, mientras la relacion
de aspecto permanece constante. Si ya se ha hecho una seleccion, especificar la
relacion de aspecto cambiara automaticamente la seleccion para que coincida.

Cada vez que el cuadro de seleccion es ajustado, las dimensiones se mostraran en
los campos de Seleccion. También puede determinar manualmente las
dimensiones del cuadro de seleccion (en pixeles), ingresando los valores en esos
dos campos. Una vez que el cuadro de seleccion es ajustado, simplemente haga
clic en el botdn Recortar que aparece justo arriba de la imagen para recortarla en
su nuevo tamarno.

Al seleccionar una de las opciones en el panel Opciones de miniatura, tiene la
posibilidad de aplicar los cambios a Todos los tamarios de imagen, solo a la
Miniatura o a Todos los tamafios excepto la miniatura.

Haga clic en el boton Guardar para guardar los cambios.
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Haga clic en el botdn Actualizar para volver a la pagina principal de la Biblioteca
de medios.

Si desea revertir los cambios a la imagen original, haga clic en el boton Editar
imagen para volver al editor. Se mostrara un nuevo enlace Restaurar imagen
original justo debajo del enlace Escalar imagen. Haga clic en el enlace Restaurar
imagen original y luego haga clic en el botdn Restaurar imagen para descartar los
cambios y recuperar la imagen original.

‘ @ su sitio WordPress B = Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
» Eoire Editar medios  Aadir nuevo
A Entradas Arbol Guardar -~
n.J Medios i

Enlace permanente; https://su-sitio-wordpress.com/22916762659/ [iffl Subido el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
Biblioteca
£ s URL hivo:

. ﬂ EI 'H' n:u Escalar imagen @ areno
Afiadir nuevo https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont

Dimensiones originales 1560 = 990

I_. Paginas MNuevas dimensiones: Nombre de archivo: 22916762659~

£1514147756875.jpg
1560 * 990

Tipo de archivo: JPG

B Comentarics

~ — .
M Apariendia Tamafio de archivo: 311 KB

Restaurar imagen original *

4 Plugins

Dimensiones: 1560 = 990
Descartar todos los cambios y restaurar
0 - i
e Usuarios la imagen original. Las copias de la
g 9! ) P Borrar permanentemente
imagen editadas previamente no se

borrardr. Actualizar
Restaurar imagen

y" Herramientas
Ajustes
© cerrar meni

Cancelar

@ Restaurar imagen

Haga clic en el enlace Restaurar imagen
original y luego clic en el botdn
Restaurar imagen para descartar los
cambios y recuperar la imagen original.

Eliminar un archivo de la Biblioteca de
medios

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Rejilla, primero
haga clic sobre la imagen para ver las propiedades del archivo. Luego haga clic en
el enlace Borrar permanentemente que aparece en la ventana emergente.
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Detalles del adjunto

Nombre de archiva: unicorn-wallpaper,jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Subido el: 14 marzo, 2013

Tamario de archivo: 204 KB

Dimensiones: 1600 = 1200

URL https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Titulo Unicorn Wallpaper

Leyenda

Texto alternativo Unicorn Wallpaper

Haga clic en el enlace Borrar
permanentemente para eliminar la
imagen de la biblioteca. Se le pedira
confirmar la accion.

Ver pdgina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente

Editar imagen

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Lista, haga clic
sobre el enlace Borrar permanentemente que aparece debajo del nombre del
archivo al posar el puntero del raton sobre cada fila.

tic WordPress =+ afiadir Hola, Juan Bloggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
< EriEi Biblioteca de medios  Afiadir nuevo
* Entradas
E Todos los medios B Todas las fechas E| Filtrar Buscar medios.
ﬂ.: Medios
Biblioteca Acciones en lote |ZI Aplicar 51 elementos 1 de3| > »
I = Archivo Autor Subido a - Fecha
L] Paginas 3 23258544916 Juan Bloggero (Sin adjuntar) — 20/12/2015
i Adjuntar
B Comentarios 23258544916.jpg ]
M Apariendia .
pa B Arbol — Imagen de cabecera Juan Bloggera (Sin adjuntar) — 20/12/2015
K Plugins ﬁ 22916762659 jpg Adjuntar
& [VEVENT S
/ Herramientas 22526033082 Juan Bloggero (Sir.w adjuntar) — 20/12/2015
22526033082.pg Adjuntar
iz - Editar Borrar permanentemente  Ver
enl
° e . Juan Bloggero  jHola mundo! — 20/12/2015
rimagen Separar
Haga clic en el enlace Borrar
ermanentemente para eliminar la
!U B IR p - .. Juan Bloggero Destierro del Cid — 03/06,/2014
imagen de la biblioteca. Se le pedira
- . ar e ar i Separar
confirmar la accion.
I
Huellas en la Arena Juan Bloggero jHola mundo! — 01/06/2014
04-Huellas-en-la-Arenamda Separar
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Luego de hacer clic en el enlace Borrar permanentemente en cualquiera de las dos
vistas, aparecera un cuadro de confirmacion.

Haga clic en el botén Aceptar para eliminar el archivo o clic en el botén Cancelar
para volver a la Biblioteca de medios.
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Comentarios

Los Comentarios son una caracteristica de los blogs, que permiten a los lectores
dejar una respuesta en las Entradas. Normalmente, los lectores comparten sus
propias opiniones acerca del contenido de la entrada, pero también pueden
proveer enlaces a otros recursos, generar discusiones, o simplemente felicitar al
autor por una entrada bien redactada. Los Comentarios le permiten interactuar
mas con los visitantes de su sitio, asi como generar una retroalimentacion y una
discusion en sus Entradas.

Los Comentarios pueden ser controlados y regulados a través del uso de filtros de
lenguaje y contenido. Si lo prefiere, también pueden ser puestos en la cola de
moderacion, y requerir la aprobacion de un administrador antes de que sean
mostrados en el sitio web. Esto es util al momento de lidiar con los

Al hacer clic en la opcidon del menua Comentarios, se mostrara una lista con todos
los comentarios que hay en el sitio.

@& Escritorio

* Entradas

B Medios

L] Paginas
Comentarios

» Apariencia

K¢ Plugins
Usuarios

Herramientas

-
+
Ajustes
(<

@ A susitio WordPress

» 4+ Afiadir

Comentarios

Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0)

Acciones en lote
Autor

Sr WordPress
wordpress.org

John Doe

example.org
example@example.org
24,126.245.62

Jane Doe

example.org
example@example.org
24,126.24562

Jane Doe
example.org

|ZI Aplicar

[ ]
Todos
c Comentarios

Le permite filtrar la lista de Comentarios
para mostrar Unicamente los
comentarios que estan Pendientes,
Aprobados, Marcados como spam o en la
Papelera.

Comenta

Hola, esto
Para borre
comentari
borrarlo.

Having no content in the post should have no adverse effects on the
layout or functionality.

ar Responder | Edicion répida | Editar | Spam | Papelera

Comentarios
This comment shoul
Al posar el puntero del ratén
sobre cada fila se mostraran
varias opciones que puede
ejecutar.

Thanks for all the comments, everyone!

Opciones de pantalla ¥

Ementos
En respuesta a

jHola mundao!
Ver entrada

Caso extremao: Sin
contenido
Ver entrada

Plantilla: Protegida
con contrasefia (la
contrasefia es
“enter”)

Ver entrada

Plantilla:
Comentarios

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Buscar comentarios

1 |de2| =

Enviado el

21,/01/2014 a las
411 pm

14/03/2013 a las
12:35 pm

14/03/2013 a las
11:56 am

14/03/2013 a las
11:30 am

En la parte superior de la pantalla estan los enlaces que le permiten filtrar la lista
de comentarios, para mostrar unicamente los comentarios Pendientes,
Aprobados, marcados como Spam o en la Papelera. El numero entre paréntesis

indica cuantos comentarios hay dentro de ese tipo especifico.
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Ademas de las configuraciones basicas que le permiten administrar los
comentarios, la instalacion predeterminada de WordPress incluye un excelente
plugin que le ayuda a filtrar el Spam de sus comentarios. Este plugin se llama
Akismet.

Luego de activar el plugin Akismet, debera suministrar una Clave API. Puede
conseguir su Clave API y encontrar mas informacion en el

Al posar el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Comentarios,
apareceran algunos enlaces debajo de los comentarios.

- Rechazar/Aprobar - Le permite rechazar un comentario. Esto impedira que
se muestre en el sitio. Si el comentario ya ha sido rechazado, este enlace
cambiard a Aprobar, para permitirle aprobar el comentario.

- Responder - Le permite escribir un comentario como respuesta.

« Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el Nombre del visitante, el
Correo electronico, o la URL, asi como también el contenido del comentario.

- Editar — Le permite editar el Nombre, el Correo electrénico o la URL, asi
como también el contenido del comentario. También le permite marcar el
comentario como Aprobado, Pendiente o Spam, al igual que cambiar la Fecha
y la Hora.

- Spam - Le permite marcar el comentario como spam

- Papelera - Le permite enviar un comentario a la Papelera. Una vez que esta
en la papelera, puede restaurarlo si es que cometio un error, o borrarlo
permanentemente.

Si desea cambiar el estado de varios comentarios a la vez, haga clic en las casillas
de seleccion ubicadas al lado de los comentarios que quiere modificar y luego
elija Rechazar, Aprobar, Marcar como spam o Mover a la papelera del menu
desplegable Acciones en lote de la parte superior de la pagina. Luego de
seleccionar la opcidon que corresponda, haga clic en el boton Aplicar.

Responder a un comentario

Para responder a un comentario que alguien ha escrito en una de las Entradas,
simplemente pose el puntero del raton sobre el comentario y haga clic en el
enlace Responder. Aparecera un campo editable debajo del comentario, donde
podra escribir la respuesta.
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@) & susitiowordrress W 0 4 Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
' Escriterio Comentarios
* Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Buscar comentarios
GJ Medios Acdones en lote IZI Aplicar TojasaEianniwss Ll 30 elementas 1 de2| >
@ Responder comentarios )
Paginas Autor Comeg En respuesta a Enviado el
Comentarios Sr WordPress Hola Haga clic en el enlace Responder iHola mundo! 21/01/2014 a las
wordpress.org Para’t para escribir una respuesta al ! Ver entrada 411 pm

Apariencia coma Comentario. ko

, borra....
¢ Plugins

R zar Responder  Edicién rapida Editar Spam Papelera
Usuarios

Responder al comentario

Herramientas
b i || link | b-quote || del || ins img ul ol li code || cerrar etiquetas @ Guardar respuesta
Ajustes
Barra de herramientas de Luego de ingresar la respuesta al
respuesta a comentarios comentario, haga clic en el botén

e ot iardar |-
Los botones del editor de Responder para guardar la

Cerrar menu

respuesta a comentarios le dan respuesta.
algunas opciones de formato
HTML basico.
. Ch J
Il Bre Having no content in the post should have no adverse effects on the =L e>l(trem0. = fHF iR 8 (FE
example.org layout or functionality contenido 12:35 pm
example@example.org Ver entrada
24.126.245.62 a

Cuando haya escrito el comentario, haga clic en el boton Responder, o de lo
contrario haga clic en Cancelar para dejar de responder y cancelar la edicion.

El editor que aparece cuando responde o edita un comentario (si usa los enlaces
Responder, Edicion rapida o Editar) se parece mucho al editor utilizado para crear
o editar una Pagina o Entrada, solo que es menos intuitivo. En la parte superior
del editor hay varios botones de formato. Estos botones proveen opciones basicas
de formato HTML en el momento de redactar una respuesta o editar un
comentario existente.

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un boton sin antes
seleccionar un texto, simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura
perteneciente a ese botdn. Por ejemplo, al hacer clic en el botdn Negrita se
insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al hacer clic en el
boton Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>. Si
selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de
apertura y de cierre, se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por
ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en negrita’ antes de hacer clic en el boton
Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

b Negrita — Texto en negrita
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i Cursiva — Texto en itdlica

Enlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion a la que se quiere
enlazar

B
=

b-quote Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependera enteramente del Tema que esté utilizando

del Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El
aspecto de este texto dependera del Tema en uso, pero por lo
general se muestra como tachado

ins Insertar - Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El
aspecto de este texto dependera del Tema en uso, pero por lo
general se muestra como subrayado

img Imagen - Se usa para insertar una imagen en el contenido.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion de la imagen que se
quiere insertar

ul Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)
ol Lista ordenada - Crea una lista ordenada (numerada)

li Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista
dentro de una lista ordenada o sin ordenar

code Codigo — Se usa para marcar una porcion de codigo

cerraretiquetas . Cerrar etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por
ejemplo, si hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para
insertar sus etiquetas de apertura, al hacer clic en Cerrar
etiquetas se insertaran las etiquetas correspondientes en su
orden correcto
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Editar un comentario

Existen dos maneras de editar un comentario. Al posar el puntero del ratén sobre
un comentario individual puede hacer clic en el enlace Edicion rapida o en el
enlace Editar. Ambos ejecutan una funcion similar, excepto que la opcién Editar
también le permite marcar el comentario como Aprobado, Pendiente o Spam, asi
como cambiar la Fecha y la Hora.

Edicion rapida
Al hacer clic en Edicion rdpida el comentario sera reemplazado por un editor que

le permitira actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la
direccion de Correo electronico y la URL.

@ 4 susitio Wordpress BB + Anadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

} Escritorio i .
Comentarios Barra de herramientas
de comentario i
Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (3 Buscar comentarios

A | B ; T Los botones del editor de e . L
A R 3 3
Medios cciones en lote Aplicar 9 comentarios le dan algunas 30 elementos e
opciones de formato HTML )
23ginas Autor Comi . En respuesta a Enviado el
Paginas basico. =
TamrarErTs Editar comentario
b || i | link || b-quete || del || ins || img | ul || ol || li | code || cerar etiquetas

¥ Apariencia

, Hola, esto es un comentario.
” ] e .
Plugins Para borrar un comentaric simplemente accede y revisa los comentarios de la entrag @ Guardar comentario
borrarlo.

Usuarios
Luego de editar el comentario, haga
* Herramientas clic en el botén Actualizar
i comentario para guardar la
Ajustes respuesta.
MNombre  Sr WordPress Correo electrénico URL Nevperswuruprsascurgr
@ Edicién répida de comentario
John Doe Hal i i Caso extremao: Sin 14/03/2013 a las
example.org layc Si es necesario, modifique el contenido 12:35 pm
example@example.org Nombre del autor del comentario, Ver entrada
2L R0 el Correo electrénicoy la URL. u

Una vez que haya terminado, haga clic en Actualizar comentario para guardar los
cambios, o bien haga clic en Cancelar para descartar los cambios y volver a la lista
de comentarios.

Editar

Al hacer clic en Editar se mostrara el editor en una nueva pagina. Al igual que con
la opcidn Edicion rapida, puede actualizar el comentario, el nombre del autor del
comentario, la direccion de Correo electrdnico y la URL. La opcion Editar también
le da la posibilidad de asignar un Estado al comentario y cambiarle la Fecha y la
Hora. El estado del comentario puede asignarse como Aprobado, Pendiente o

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 158

Gufa WP Facil para WordPress 5.2 .


http://easywpguide.com/
http://maddisondesigns.com/

Spam. También tiene la opcion de mover el elemento a la Papelera, haciendo clic
en el enlace Mover a la papelera.

‘, # susitio WordPress I =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

e @ Editar comentario Ayuda ¥
— Ezinr Editar comentario
Si es necesario, modifique el

A Entradas Enlace permanente: https:/su-sitio-wordpress.com{ Nombre del autor del comentario, Estado
07 Medios el Correo electrénicoy la URL.

Autor @ Aprobado
I_. Paginas ) Pendiente

MNombre: Sr WordPress @ Spam

. Comentarios
[itl] Enviado el: 21 Ene de 2014 @ 16:11
A Apariencia Correo electrénico: Editar

£ Plugins En respuesta a: jHola mundo!

L mEres URL: http://wordpress.org/
Usl 5 5
& Lsuario IMover a la papelera Actualizar

f' Herramientas
Ajustes @ Estado del comentario

o BT TP b i link b-quote || del ins img ul ol li code cerrar etiquetas
Cerrar meni

= Marque el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam. Haga
clic en el botén Actualizar para
guardar los cambios.

Hola, esto es un comentario.
Para borrar un comentario simplemente accede y revisa los comentarios de la ent

tendrds la opcidn de editarlo o borrarlo.

Puede cambiar la fecha y la hora en que fue enviado el comentario, haciendo clic
en el enlace Editar que aparece junto a la fecha y la hora. Luego de hacer clic en
Editar, apareceran varios campos debajo de la fecha y hora originales. Actualice
dichos campos si es necesario y haga clic en el botdon Aceptar para guardar la
nueva fecha y hora.

Una vez que haya terminado de actualizar el comentario, haga clic en el boton
Actualizar para guardar los cambios. Si desea cancelar los cambios, haga clic en el
boton Atrds de su navegador, o haga clic en la opcidon del menu Comentarios para
volver a la lista de comentarios.

Rechazar y aprobar comentarios

Si alguien ha enviado un comentario inapropiado, puede rechazarlo. Esto
impedira que el comentario se muestre en el sitio. Desplace el puntero del raton
hacia el comentario y haga clic en el enlace Rechazar para rechazar el
comentario. Los comentarios que ya han sido rechazados se mostraran en la lista
con un color de fondo distinto. También estaran resaltados con una linea vertical
roja en el extremo izquierdo de la fila. Al posar el puntero del raton sobre el
comentario, aparecera el enlace Aprobar en lugar de Rechazar.
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@ @A susitioworderess W 1 4 Adadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

} Escritorio

Comentarios

Buscar comentarios

Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0)
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarEI Filtrar 31 elementos 1 de2 =
Paginas Autor Comentario En respuesta a Enviado el

Comentarios 1

Apariencia

¢ Plugins
Usuarios
Herramientas

Aj

José Spamero
spamurl.es
gmtemmurv@gmail.com
195.211.155.165 Aprobar Responder Edicidn rapida Editar Spam  Papelera

@ Aprobar comentario
Sr WordPress

wordpress.org

Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and
import images the particular software neglect.

va clic e | enlac obar _ leyrevisalos
Haga clic en el enlace Aprobar para 1. aditarlo o

aprobar el comentario.

John Doe

Alineacion de
imagen en pagina
Ver pagina

jHola mundo!

Ver entrada

Caso extremo: Sin

22/09/2014 a las
3:06 am

21,01,/2014 a las
4:11 pm

14/03/2013 a las

Marcar comentarios como spam y papelera

Si alguien ha enviado un comentario spam, puede marcarlo como spam
simplemente posando el puntero del raton sobre el comentario y haciendo clic en
el enlace Spam. Si esta usando el plugin Akismet y encuentra un comentario spam
que Akismet haya omitido, marcarlo como spam le ayudara a Akismet a
reconocerlo y sera menos probable que en el futuro omita un comentario spam
similar.

Si tan solo desea eliminar un comentario, pose el puntero del ratén sobre el
mismo y haga clic en el enlace Papelera.

@) & susitiowordrress W 1 4 Afadir Hola, Juan Bloggero
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} Escritorio

Comentarios

Buscar comentarios

Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0)
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarEI Filtrar 31 elementos 1 de2 =
Paginas Autor Comentario En respuesta a Enviado el

José Spamero

spamurl.es
gmtemmurv@gmail.com
195.211.155.165

22/09/2014 a las
3:06 am

Alineacion de
imagen en pagina
Ver pagina

Aprobar Responder Edicidn rapida Editar Spam  Papelera uo

@ Spam o Papelera
1,/01,/2014 a las

Haga clic en el enlace Spam para L pm
marcar el comentario como spam.

Haga clic en el enlace Papelera para
enviarlo a la papelera.

Comentarios @& Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and

import images the particular software neglect.
Apariencia

¢ Plugins
Usuzrios Sr WordPress

Hola, esto es un comentario.
wordpress.org

Para borrar un comentario simplemente accec
comentarios de la entrada. Ahi tendrés la opci
borrarlo.

Herramientas
Ajustes
John Doe

Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las

Para vaciar la Papelera, haga clic en el enlace Papelera de la parte superior de la
pagina para mostrar todos los comentarios que han sido enviados a la Papelera.
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Este enlace deberia mostrarse junto con un numero entre paréntesis, el cual
indica la cantidad de comentarios que estan actualmente en la Papelera. Para
eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el boton Vaciar
papelera. No se pedird confirmacion para esta accion.

Para eliminar todos los comentarios spam, haga clic en el enlace Spam de la parte
superior de la pagina para mostrar todos los comentarios que se han marcado
como Spam. Este enlace deberia mostrarse junto con un numero entre paréntesis,
el cual indica la cantidad de comentarios spam existentes. Para eliminar
permanentemente esos comentarios, haga clic en el boton Vaciar spam. No se
pedira confirmacion para esta accion.

También puede eliminar permanentemente un solo comentario Spam, haciendo
clic en el enlace Borrar permanentemente que aparece al posar el puntero del
raton sobre cada fila. No se pedira confirmacion para esta accion.

) # Su Sitio WordPress BB =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios

Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Buscar comentarios

Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de cumemarIZI Filtrar Vaciar spam 3 elementos

flo el
@ Vaciar spam
2014 a las

More like, nearby EASILY SELL other's music you'll oki

Paginas Autor Comentario

Comentarios sac pliage

] : Iongc:ﬁamph hesitation any guys r planning to sell a Dave Matthen  Para eliminar permanentemente m
: ys.fr/ = = — - .
Apariencia insys hr-sacs ongenamps particular identify. los comentarios spam, haga clic
; pas-cher en el botén Vaciar spam.
¢ Plugins krnoatajh@gmail.com
195.211.155.158
MrEmTES José Spamero Isn't working with apple iphone 4g. three or more, Once you try and :Almeacmn de’ . 22/09/2014 3 las
RS spamurl.es . . imagen en pagina 3:.06 am
. import images the particular software neglect. o
. gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
Ajustes M e e
. 195.211.155.165 |0 es spa Borrar permanentemente —
@ Marcar como ‘No es spam’ bam! @ Borrar permanentemente iHola mundo! 29/01/2014 a las
: ler entrada 7:19 pm
Haga clic en el enlace No es spam Haga clic en el enlace Borrar n
para quitar el comentario de la lista permanentemente para eliminar
de spam. el comentario permanentemente.
urniany En respuesta a Enviado el
Vaciar spam 3 elementos

Si entiende que hay algun comentario marcado erroneamente como spam, haga
clic en las casillas de seleccion y elija No es spam del menu desplegable Acciones
en lote de la parte superior de la pagina. Haga clic en el boton Aplicar para
confirmar la eleccion. Como alternativa, haga clic en el enlace No es spam que
aparece al posar el puntero del raton sobre cada fila.
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Apariencila
Los diversos menus de la seccion Apariencia le permiten cambiar la forma en que

el sitio se ve y se comporta. Si su sitio ha sido desarrollado por un tercero, es muy
probable que no necesite cambiar ninguna de las opciones que aparecen aqui.

Dependiendo del tema que esté usando su sitio, puede ser que no encuentre todas
las opciones del menu listadas aqui, o que aparezcan algunas diferentes. Esto es
porque ciertas opciones de la seccion Apariencia se basan en el Tema en uso. Por
ejemplo, el tema predeterminado Twenty Seventeen, le permite configurar varias
opciones para ajustar la apariencia del tema. No todos los temas tendran estas
paginas de opciones, y si las tienen, puede que estén dentro de un menu diferente.

Seleccionar un tema

La apariencia general de un sitio en WordPress esta controlada por el Tema.
Aunque existe un tema predeterminado que viene instalado con WordPress, la
mayoria de los usuarios o bien descargan un tema nuevo, o lo compran, o
mandan a disefiar uno personalizado. Existen cientos de sitios donde se pueden
descargar temas gratuitos o comprarlos por un precio muy bajo. Uno de los
mejores lugares para comenzar a buscar temas es el del sitio
oficial de WordPress.

Al hacer clic en la opcién del menu Apariencia se mostrara la pantalla
predeterminada de los Temas. El tema que esta activo actualmente se muestra en
la parte superior izquierda de la pantalla. Los demas temas estan instalados, pero
actualmente no estadn en uso. Para observar una vista previa del sitio con otro
tema (que no estd activo actualmente), puede hacer clic en el boton Vista previa
asociado a cada tema. Mientras se muestra la pantalla de la vista previa, tendra la
posibilidad de visitar las distintas paginas en el disefio del tema seleccionado, asi
como también hacer varios cambios en el tema. Para elegir otro Tema, desplace el
puntero del raton sobre la imagen del tema que desea activar y haga clic en el
boton Activar que aparecera debajo. Como alternativa, si la ventana de la vista
previa lo muestra, puede hacer clic en el botdn Guardar y activar en la esquina
superior izquierda de la ventana para activar el tema.

Para ver mas detalles sobre un tema en particular, pose el puntero del raton sobre
la miniatura de un tema y haga clic en Detalles del tema. Aparecera una ventana
emergente que muestra una imagen mas grande junto con la descripcion del tema
y otros detalles.

Al hacer clic en el botén Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina, podra
buscar nuevos temas en el Directorio de Temas de WordPress, asi como también
instalarlos directamente desde el Escritorio.
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'f} # su sitio wordpress I + Afadir Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio Temas e Afadir nuevo Buscar temas instalados..

_.-'? Entradas
B Medios £ I

l_. Paginas

B Comentarios

> Apariencia

Temas

Personalizar Twenty Fifteen

Twenty Fourteen Activar Vista previa

El tema que esta actualmente activo se
muestra en la parte superior izquierda.
[t Haga clic en el botdn Personalizar para
0l previsualizar y personalizar las opciones

Al posar el puntero del raton sobre cada
o tema, se mostraran varias opciones, Al
ropularscience  hacer clic sobre el tema, se abrird una
—--—-= descripcion mas detallada del mismo.

& Usu

# Herramientas
B Ajustes “ o
O c o Agregar nuevos temas Anadir un tema nuevo

Twenty Sixteen Twe . o
Haga clic en el cuadro Afiadir un

tema nuevo para buscar y/o subir
un nuevo tema.

Previsualizar y personalizar un tema

Asi como puede previsualizar un tema, también puede actualizar varias opciones
mientras visualiza los cambios en tiempo real. Las opciones que puede modificar
dependeran del tema individual.

Para el tema actual activo, un clic en el boton Personalizar le permite actualizar
varias opciones mientras visualiza los cambios. Hasta que haga clic en el botén
Publicar, solo se actualizara la ventana de previsualizacion y no el tema que se ve
en su sitio.

Para todos los demds temas que no estan actualmente activados, haga clic en el

botén Vista previa para previsualizar el tema, actualice sus opciones y activelo.

Hasta que haga clic en el boton Activar y publicar, solo se actualizara la ventana
de previsualizacion y no el tema que se ve en su sitio.
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Estds personalizando @ Guardar y publicar
Su Sitio WordPrg

Cuando personalice el tema activo
actualmente, haga clic en Fublicar
Tema activo para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambios.

Identidad del sitio

F R e
CCscre

=%
[‘-‘1‘.

Colores ‘D Opciones del tema

st

"(“[t'

(8

Cabecera multimedia Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista

previa del sitio.

@ Expandir y ocultar opciones

Haga clic en las flechas para
expandir las distintas
configuraciones.

M L
.\ . i urin]
( @ Opciones del tema

-
Algunos temas muestran atajos
de edicion para resaltar areas que

pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion.

Pl

! CRRE

Meniis

Widgets

Ajustes de portada

CSS adicional

Inicio Blog Sobre las pruebas -~ Lorem Ipsum J,
© ocultar controles = | a

Agregar un nuevo tema

Usted tiene la posibilidad de afiadir nuevos temas a su sitio desde el Escritorio de
WordPress. En la parte superior de la pantalla Temas esta el boton Afiadir nuevo.
Haga clic en este boton para buscar y agregar nuevos temas en su sitio.

Luego de hacer clic en el boton Afiadir nuevo, se mostrara la pantalla Afiadir
temas. Deberia verse similar a la imagen mostrada abajo. La pantalla Afiadir
temas le permite buscar e instalar temas directamente del Directorio de Temas
oficial de WordPress. De manera predeterminada, la pantalla mostrara una lista
de temas destacados.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados
y ver los temas Destacados, Populares o Recientes. Haga clic en el enlace Filtrar
por caracteristicas para filtrar los resultados basados en las etiquetas que
especifique. Hay etiquetas para Disefio de pantalla, Caracteristicas y Asunto.

Como alternativa, haga clic en el campo de entrada de texto Buscar temas... e
ingrese el texto para buscar un tema especifico.
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@ 4 susitio wordpress + adiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

@ Escritorio Afadir temas | subir tema

o Destacados ~ Populares  Recientes  Favoritos &+ Filtrar por caracteristicas Buscar temas...

0 Filtrar resultados de busqueda IEGEG—_G_G_
¥ Instalado sponsiv
¥ Comentarios e

Use los enlaces para filtrar los
resultados de busqueda. Haga clic
en el campo Buscar temas... para

buscar un tema especifico. Meme i R ot x
. Fm it - - lg
@ Ver detalles del tema

Twittor

=== Desplace el puntero del raton
Twenty Seventeen _tk SObre un temay hgga clic en el One Edge Vista previa
boton Detalles y vista previa para

ver los detalles y una vista previa.

(] noeoo Instalar o previsualizar
| un tema
ﬁu e IAMSoctal
T - 2 Smali ey

= Haga clic en el botdn Instalar para
instalar el tema. Haga clic en el

g botdn Vista previa para

= previsualizarlo.

> Apariencia

Reliable, Simple and
Secure Platform

Azera Shop IAMSaocial LeftSide

Al posar el puntero del raton sobre cada miniatura del tema, se mostraran
botones adicionales. Para ver los detalles de un tema junto con la vista previa,
haga clic en el boton grande Detalles y vista previa o en el boton mas pequerfo
Vista previa. Si hace clic en el boton Instalar, se descargara e instalara el tema en
su sitio. Luego de que el tema es instalado, se le darda la opciéon de ver una Vista
previa, Activar inmediatamente el tema o Volver al instalador de temas.

En la pagina Afiadir temas también tiene la opcion de subir manualmente un
tema al sitio. Para subir un tema haga clic en el boton Subir tema de la parte
superior de la pagina.
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A # su sitio WordPress =+ Ahadir Hola, Juan Bloggero

% Escritorio ARadir temas  Subir tema @ Agregar temas

A Entradas Para subir manualmente un tema,
haga clic en el boton Subir tema.

Ayuda ¥

B9 Medios
Si tient istalarlo subiendo el archivo desde aqui.
!_. Piginas
' Comentarios
» Apariendia No se seleccion6 un archivo.

Temas
: @ Agregar temas

Seleccione el archivo ZIP de su
equipo y haga clic en el botén
Instalar ahora para subir e instalar
@ Destacadas el tema ‘ar por caracteristicas Buscar temas

A Plugins Instalado

. -
as Usuarios

#~ Herramientas

2L

Twenty Seventeen _tk One Edge

Seleccione el archivo de su equipo con un clic en el boton Examinar... (Seleccionar
archivo en Chrome). El archivo del tema debe estar en formato .zip.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el tema sera subido
automaticamente al sitio e instalado. Entonces tendra la opcion de hacer una vista
previa, activar el tema o volver a la pagina de temas.

Personalizar su sitio

Al usar el Personalizador puede modificar ciertas partes de su sitio. Cuando hace
clic en la opcidn del menu Personalizar, se mostraran varias opciones del tema
que puede cambiar. Dependiendo del tema en uso, puede ver mas o menos
opciones que las que se muestran en la siguiente imagen.
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Estas personalizando Guardary puhlicar
Su Sitio WordPr

Cuando personalice el tema activo
actualmente, haga clic en Fublicar
Tema activo para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambios.

~-
e

Identidad del sitio >

-

Colores > ‘D Opciones del tema

v'(“[t'l
)’\A o

St b
OIS e s e
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Cabecera multimedia > Al tiempo que actualice los ajustes

aqui, los cambios apareceran en

Pl
Py

Mends 3 la parte derecha como vista
previa del sitio.
Widgets >
" _).I l"|
Ajustes de portada > .

UL .
55 adicional @ Expandir y ocultar opciones

Haga clic en las flechas para
expandir las distintas
configuraciones.

Opciones del tema

Algunos temas muestran atajos
de edicion para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion.

Inicio Blog Sobre las pruebas -~ Lorem Ipsum J,
© ocultar controles = | a

Al hacer clic en las pequefias flechas se abren y cierran los paneles, dandole
acceso a las distintas opciones. Vera que algunas de las opciones en la pantalla
Personalizar también estan disponibles desde otras opciones del menu. Por
ejemplo, puede cambiar el Titulo del sitio y la Descripcion corta dentro del panel
Identidad del sitio del Personalizador, asi como también desde la opcion General
dentro del menu Ajustes.
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Personalizacion

Identidad del sitio

‘D Opciones del tema

Al hacer clic en la flecha grande de
la izquierda del titulo de seccidn,
volvera al panel anterior del

Mo se ha elegido un logo Personalizador.

Logotipo

Elegir logo [
o
o Opciones del tema

Titulo del sitio
Su Sitio WordPress

Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista
previa del sitio.

Descripcion corta

Otro sitio realizado con WordPress
Muestra el titulo y descripcién del sitio

Icono del sitio

Los iconos del sitio son los que ves en las
pestanas del navegador, barras de favoritos y
dentre de las aplicaciones moviles de WordPress.
iSube uno aqui!

Los iconos del sitio deben ser cuadrados y de al
menos 512 x 512 pixeles.

Otro sitio realizado con Word.F"r'

Mo hay imagenes seleccionadas

Seleccionar imagen

2 .

© ocuter controles B . Inicio Blog Sobre las pruebas Lorem Ipsum J,
Al mismo tiempo que hace cambios en la parte izquierda de la pantalla
Personalizacion, la vista previa en la parte derecha se actualiza automaticamente.
Desde esta area, también puede visitar los enlaces de su sitio.

De manera predeterminada, el Personalizador le mostrara la portada del sitio en
la ventana de la vista previa. No todas las opciones del Personalizador afectan
esta pagina. Vera que algunas de esas opciones afectan otras partes del sitio, tales
como la pagina del blog u otras paginas estaticas. Puede explorar el sitio desde la
ventana de la vista previa para abrir esas otras paginas, de la misma manera que
lo haria cuando visita el sitio en una ventana nueva del navegador.

Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo se actualizara la vista previa y no el
tema en su sitio publico.

De manera predeterminada, los cambios se publican inmediatamente al hacer clic

en el boton Publicar. Si hace clic en el icono del engranaje (H) junto al botén
Publicar, podra también elegir guardar un borrador de los cambios, o
programarlos para que tomen efecto en una fecha futura.
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Estas personalizando 7]

Su Sitio WordPress

Tema activo

Twenty Seventeen Cambiay

Identidad del sitio
Colores

Cabecera multimedia
Menis

Widgets

Ajustes de portada
Opciones del tema

CSS adicional

Accion

@ Publicar

@ Solo guardar
@ Programar

Programa tus cambios de personalizacidn
para publicarlos ("en directo") en una fecha
futura.

Fecha
305 12-Dic |Z| 2017

PM IZI -03

- .
M Descartar cambios

Hora
6 B |16

Enlace para compartir la vista previa

Ve coma se verdn los cambios de tu sitio en
directo, y comparte la vista previa con gente que
no pueda acceder al Personalizador.

Por favor, guarda los cambios para

@ Opciones del tema

Puede publicar los cambios de
inmediato, asi como también puede
guardar un borrador o programar la
publicacién para una fecha y hora
posteriores.

@ Opciones del tema

Al programar los cambios, puede
seleccionar la fecha y hora en que
desee que se publiquen de
manera automatica.

compartir la vista previa.

o Ocultar controles

2 0O O

Para ayudarle a probar su sitio en varios dispositivos, el Personalizador también
le permite previsualizar el sitio en vistas para teléfono mavil, tablet y equipos de
escritorio. En la parte inferior del panel del Personalizador, haga clic en uno de

los iconos de visualizacion ( ¥ 0O O ) para cambiar la vista previa del sitio
y asi darse una idea de cOmo se mostrara en un equipo normal de escritorio, en
una tablet o en un teléfono movil.

Widgets

Los widgets son secciones independientes del contenido que se ubican en un area
para widgets provista por el Tema. Aunque estas areas para widgets se llaman
comunmente ‘Sidebars’ (Barras laterales) y con frecuencia estan situadas en la
columna izquierda o derecha, también pueden aparecer en cualquier lugar del
sitio y son completamente dependientes del actual tema en uso, en cuanto a su
ubicacion. Muchos temas usan estas areas para widgets en el area del pie de
pagina.

Existen numerosos widgets disponibles de manera predeterminada, que le

permiten agregar contenido extra a su sitio, tales como Comentarios recientes,
Listas de Categorias o Menus Personalizados, por solo nombrar algunos. Los
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nuevos widgets también se instalan a través de plugins y dependiendo del uso que
se dara al plugin, tendra la posibilidad de mostrar una funcionalidad adicional en
el sitio.
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o Wordpress I <+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ™ hyuda ¥

# Escritorio W|dgets Gestionar con vistal @ Widgets disponibles

A Entradas

Widgets disponibles La seccidn de Widgets disponibles -
1 Medios Para activar un widget, arrastralo a ut contiene todos los widgets que
clic en él. Para desactivar un widget y pUEde elegir-

arrastralo de vuelta a su lugar de orit

)ypear in your sidebar on blog posts and archive

I_. Paginas

B Comentarios

Buscar A
Archivos
» Apariencia
Un listado mensual de las entradas de tu sitio. Entradas recientes v
Te
Audio . .
Comentarios recientes v
Rkines Muestra un reproductor de audio.
Archivos v
Buscar
Ui @ Agregar Widgets Categorias -
& Plugins Calends 5@ veZ que un widget es afiadido a la )
. #ENCE Barra lateral, se expandira para Titulo:
e Usuarios mostrar las opciones disponibles (si

Uncalen las hay). Haga clic en el botén Guardar

# Herramientas para guardar los cambios.

IMostrar como desplegable
Categorias Mostrar la cantidad de entradas

Mastrar jerarquia

@ Borrar Widgets Borrar | Cerrar

Haga clic en el enlace Borrar para

Loscomi  eliminar el widget de la barra Meta -
lateral. Haga clic en el enlace Cerrar

Entrada D2ra cerrar el panel del widget.

) B Pie de pdgina 1 “
Las entradas mas recientes de tu sitio.
Afiade aqui los widgets que guieres que aparezcan en tu pie de

HTML @ Agregar Widgets pagmns.
Tedoart  para llenar la barra lateral, arrastre
un widget y suéltelo en la ubicacion
Imagen  deseada. Pie de pagina 2 v

Mostrar una imagen.

Rss @ Barras laterales disponibles

Estas son las barras laterales y
pies de pagina disponibles para el
@ Widgets inactivos tema actual. Haga clic en la barra

Publicaciones de cualquier RSS o Feed de Atom.

del titulo para expandirlas.

Si desea eliminar un widget de la
barra lateral, pero mantener su
configuracién, arrastrelo a la
seccion de Widgets inactivos.

Widgets inactivos

Arrastra los widgets aqui para eliminarlos de la barra
lateral pero manteniendo su configuracion.

Entradas recientes: Entradas recentes v

Comentarios recientes: Comentarios recie... hd

Vaciar los widgets inactivos

Esto vaciara todos los elementos de la lista de widgets
inactivos. No podras recuperar las personalizaciones.
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La seccion Widgets disponibles contiene todos los widgets que puede elegir. Para
llenar una de las barras laterales, arrastre y suelte el widget a la ubicacion
deseada. Una vez que el widget es arrastrado a una Barra lateral, el widget se
abrira para que pueda configurar las opciones. Haga clic en el boton Guardar del
widget para guardar los ajustes.

Si desea eliminar un widget de la Barra lateral pero guardar las opciones para uso
futuro, simplemente arrastrelo a la seccion de Widgets inactivos. Si desea eliminar
un widget de la Barra lateral, haga clic en el enlace Borrar del widget.

La pequeria flecha junto al titulo de la Barra lateral intercambiara el estado de la
barra entre abierto y cerrado. Si arrastra y suelta un widget sobre una barra
lateral cerrada, ésta se abrird automaticamente al mismo tiempo que el widget.

Actualizar el menu

Si su Tema soporta menus personalizados, puede hacer las modificaciones del
caso desde la opcidon Menus. Los Menus pueden contener enlaces a Paginas,
Entradas, Categorias, Enlaces Personalizados u otro tipo de contenidos.
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o WordPress B e o dir Hola, Juan Bloggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
# Escritorio MenUls Gestionar con vista previa

A Entradas Editar menuds Gestionar ubicaciones

n.J Medios
L] Paginas
¥ Comentarios @ Agregar elementos al mend

Afiada elementos al menu @ Seleccionar mend -
» Apariencia Guardar ment

seleccionando las casillas que - - -
correspondan y luego haciendo clic Si su Tema soporta multiples mendus, elija
en el hotén Adadir al mend. uno de la lista desplegable y haga clic en
el botén Elegir para editarlo. Como

coloe  alternativa, haga clic en crea un nuevo
opciol  Menu para crear un menu Nuevo.

0 superior) B Elegir = o crea un nuevo mend.

EstrL

. a que hay a la derecha del elemento para mostrar mas
Pagina de ejemplo

Pégina B
Pagina A
Blog Inicio Enlace personalizado ¥
Ed
Pégina Principal
e - Blog Pagina ¥
A Plugins Sobre las pruebas
. Marcado y formato de pagina
a» Usuarios
alinearién de imanan en Sobre las pruebas Pigina ¥
# Herramientzs Seleccionar todos
I Ajustes Afiadir al ment Elementos flotantes subelemento Pigina ¥
O cor: Entradas - Pégina con comentarios Pigina &
subelemento
-
Enlaces personalizados A @ Mover elementos del menu
Etiqueta de navegacion
Categorias e Pagina con comentarios Para cambiar de lugar los elementos
del menu, puede usar los enlaces
Atributos del titulo provistos o simplemente arrastrarlos
. -
@ Abrir paneles del menu y soltarlos en la nueva ubicacion.

Mover Uno hacia arriba Uno hacia abajo

Haga clic en la pequena flecha del
encabezado del panel para abrir y
cerrar los paneles.

Sacar de debgjo de Sobre las pruebas Detrds de Elementos flotantes

Original: Pégina con comentarios

Eliminar | Cancelar @ Eliminar elementos del menu

Haga clic en el enlace Eliminar
Pagina con comentaric para borrar el elemento del menda.
permitidos subelementt  Haga clic en el enlace Cancelar

para descartar los cambios.
@ Elementos del menu Pigina ¥

Estos son todos los elementos del menu de su

sitio. Arrastre y suelte los blogues para cambiar

el orden. Haga clic en la flecha hacia abajo para

abrir el panel de opciones de cada elemento. Afiadir autométicamente nuevas paginas de nivel superior a este meni
Cuando haya realizado todos los cambios, haga

clic en el botén Guardar mend. .
¢ Menl superior

Menii de enlaces saciales

Agregar un nuevo menu

Dependiendo del Tema en uso, su sitio puede utilizar mas de un menu de
navegacion. Algunas veces puede haber varios menus en el encabezado del sitio,
otras veces puede haber menus en las barras laterales o en los pies de pagina.

Para agregar un menu nuevo, desplace el puntero del raton hasta la opcion
Apariencia del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente
haga clic en el enlace Menus. Como alternativa, haga clic en la opcion Apariencia y
luego haga clic en el enlace Menus que aparece debajo.
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En la pantalla que se muestra, haga clic en el enlace crea un nuevo menu. Se
mostrard una pantalla similar a la de abajo. Ingrese un nombre para el menu en
el campo Nombre del menu. Haga clic en el boton Crear menu para crear el nuevo
menu.

@ su sitio WordPress B 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Menus Gestionar con vista previa
A Entradas Editar mends = Gestionar ubicaciones
87 Medios
L] Paginas Elige el menid que quieras editar:  — Elegir — |Z| Elegir | o crea un nuevo mend.
B Comentarios
» Apariencia Paginas Nombre del menti

Dale un n ‘D Crear un nuevo menu

Haga clic en el enlace crea un nuevo menu
para crear un menu nuevo. Introduzca el
nombre del menu y haga clic en el botén Crear men(
Crear mend.

Editar un elemento existente en el menu

La lista actual de los elementos del menu se encuentra en la columna derecha de
la pantalla. Si hay varios menus en su sitio, habra una lista desplegable en la parte
superior de la pantalla, que le permite seleccionar el menu que desea editar.
Simplemente seleccione el menu que desea editar de la lista desplegable Elige el
mentu que quieras editar y luego haga clic en el boton Elegir. Los elementos del
menu para el menu seleccionado se mostraran a continuacion.
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# Su Sitio WordPress I 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
y cerl 1l e . . .

Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa

Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones

Medios

Paginas Elige el menl que quieras editar:  Short (Mend superior) |ZI Elegir | o crea un nuevo ment.

Comentarios
c Agregar elementos al mend c Seleccionar menu

Afada elementos al menu Si su Tema soporta multiples

seleccionando las casillas que Estru menus, elija uno de la lista

correspondan y luego haciendo clic desplegable y haga clic en el botén

en el boton Afadir al mend. coloc: Elegir para editarlo. n la flecha que hay a la derecha del

Temas

) elemento para mostrar mas opciones de configuracion.
Pagina B
Pagina A

Inicio Enlace personalizade ¥
Blog

: - Pagina Principal
," Plugins Sobre las pruebas Blog @ Actualizar elementos del menu

. ) Marcado y formato de pagina R . . P
& Usuarios Actualice la Ltiqueta de navegacion

y los Atributos del titulo. Use los
enlaces o simplemente arrastre el
elemento y suéltelo en la nueva
Ajustes Afadir al mend Elementos flotantes | hicacion.

alinearitn de imanen an Sobre las pruebas

& Herramientas .
# Seleccionar todos

Etiqueta de navegacion

Entradas v

Elementos flotantes
Enlaces personalizados v Atributos del titulo
Cateqgorias v

Los elementos en esta columna derecha son los mismos que los elementos
(enlaces) del menu que se muestra en su sitio. Al hacer clic en la flecha hacia
abajo situada a la derecha de cada titulo del elemento del menu, aparecera un
panel con opciones para ese elemento en particular. En este panel de opciones
hay varios elementos que pueden ser actualizados. Puede mostrar u ocultar
campos extra tales como Destino del enlace, Clases CSS, Relacion con el enlace
(XFN) o Descripcion usando la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte
superior derecha de la pagina.

« URL - solo se muestra para los Enlaces Personalizados, y contendra la
direccion a la cual acceder al hacer clic en el elemento del menu

 Etiqueta de navegacion — Este es el titulo que se mostrara dentro del menu
actual de su sitio

« Atributos del titulo - Esta es la descripcion emergente que se muestra al
posar el puntero del raton sobre el elemento del menu

« Abrir enlace en una nueva ventana/pestaiia — (Oculto por defecto) Puede
elegir que el enlace del elemento del menu se abra en la misma
ventana/pestaria del navegador (opcién por defecto) o en una nueva ventana/
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pestafia. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Destino del
enlace en el panel Opciones de pantalla

« Clases CSS - (Oculto por defecto) Clases CSS opcionales para agregar al
elemento del menu. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion
Clases CSS en el panel Opciones de pantalla

« Relacion con el enlace (XFN) - (Oculto por defecto) Permite la generacion de
atributos XFN de manera que pueda mostrar su relacion con los
autores/duefios del sitio al cual enlaza. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcion Relacion con el enlace (XFN) en el panel Opciones de
pantalla

« Descripcion — (Oculto por defecto) La descripcion para el enlace. Esta puede
0 no aparecer, dependiendo del Tema. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcidn Descripcion en el panel Opciones de pantalla

Cada elemento del menu puede ser movido a una nueva ubicacion en la jerarquia
del menu, utilizando los enlaces debajo del campo Etiqueta de navegacion o
haciendo clic en el area del titulo del elemento del menu y arrastrando y soltando
el menu en la nueva ubicacion. Si elige la opcion ‘arrastrar y soltar’, el puntero del
raton se transformara en una cruz de flechas al posarlo sobre el drea correcta.

Luego de hacer las modificaciones necesarias en los elementos del menu, haga
clic en el boton Guardar menu de la parte superior o inferior de la pantalla.

Agregar un elemento nuevo al menu

De manera predeterminada, solo se muestran los paneles de las Paginas, Enlaces
personalizados y Categorias. Si desea agregar Entradas, Etiquetas o Formatos de
Entrada como elementos del menu, simplemente use la pestafia Opciones de
pantalla ubicada en la parte superior derecha de la pagina para habilitar estos
paneles.

Para agregar una Pagina nueva como elemento del menu, seleccione las casillas
del panel de Paginas, ubicadas junto al titulo de cada una de las Paginas que
quiere agregar. Puede seleccionar una o varias Paginas a la vez. Luego de
seleccionar las Paginas, haga clic en el botén Afiadir al menti. Los nuevos
elementos del menu apareceran debajo de la lista de elementos actuales. El titulo
del elemento del menu serd de manera predeterminada el titulo de la Pagina.
Para cambiarlo, simplemente haga clic en la flecha hacia abajo situada a la
derecha del titulo del elemento del menu para ver el panel de opciones y entonces
actualizar la Etiqueta de navegacion al nombre deseado. Luego de hacer las
correspondientes ediciones, haga clic en el boton Guardar Menu de la parte
superior o inferior de la pantalla. Los pasos para agregar una Entrada, Categoria o
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Etiqueta como elementos del menu son exactamente los mismos que para agregar
una Pagina.

‘ ﬂ Su Sitio WordPress - <+ Afadir Hola, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa

A Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones
87 Medios
L. ELES Elige el menl que quieras editar:  Short (Mend superior) |ZI Elegir | o crea un nuevo ment.

B Comentarios c Agregar elementos al ment

» Apariencia Afada elementos al menti Nombre del ment  Short Guardar ment

seleccionando las casillas que
Temas - . - - ot T
correspondan y luego haciendo clic .
. e . Estructura del menu rdar ment
ersonalizar en el botdn Afadir al mend. AL
Coloca cada elemento en el orden que pre

Pagina de ejemplo : bk - [P
d JEme elemento para mostrar mas opciones de cc  LUEZO de haber realizado cambios a

Pagina B los elementos del mend, haga clic
Pagina A en el boton Guardar mend.
Blog Inicio
Pagina Principal
K Plugins Sobre las pruebas Blog Pigina ¥
. . Marcado y formato de pagina
as Usuarios o
alinearian de imanen en Sobre las pruebas Pagina ¥
# Herramientas Seleccionar todos
afiadir al mend Elementos flotantes subelemento Pagina 4

Etiqueta de navegacion
Fntradas v

Para cambiar el orden en que aparecen los elementos del menu, simplemente
pose el puntero del raton en el area del titulo del menu que desea mover. Cuando
el puntero cambia a una cruz de flechas haga clic en el elemento del menu y
arrastrelo a la nueva ubicacion. De acuerdo con la configuracion del menu dentro
del Tema, hasta es posible crear los niveles multiples de jerarquia que se requiere
en los menus desplegables. Luego de mover los elementos del menu, no olvide
hacer clic en el boton Guardar menu de la parte superior o inferior de la pantalla
para guardar los cambios.

Agregar un enlace personalizado al menu

Utilice el panel Enlaces personalizados para agregar al menu cualquier enlace a
eleccion, como por ejemplo el enlace a un sitio web externo. Simplemente escriba
la direccion del sitio en el campo URL y el nombre del elemento en el campo Texto
del enlace. Por ultimo, haga clic en el boton Ariadir al menu. Use 1os mismos pasos
descriptos precedentemente para ajustar el orden de los elementos del menu y
haga clic en el boton Guardar menu de la parte superior o inferior de la pantalla
para guardar los cambios.
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\“1" 6‘ Su Sitio WordPress I 4+ afadir Hola, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Menus  Gestionar con vista previa

A Entradas Editar mends == Gestionar ubicaciones

7 Medios

M paginzs i : i i {Mend superior) |Z| Elegir | o crea un nuevo mend.

B Comentarios c Agregar enlace personalizado

A Aoariend Afada un enlace personalizado como romtve det et | Short
pariencia . uaraar menu
i elemento del ment ingresando la URL omare detmend. | >ho

y el Texto del enlace. Haga clic en el

botdn Afadir al mend. Estructura del meni c B B T
Enlaces personalizados * Coloca cada elemento en el orden que pret
elemento para mostrar mas opciones de cc  LUEgO de haber realizado cambios a
los elementos del mend, haga clic
URL http:// en el boton Guardar mend.
Inicio

Texto del enlace
& Plugins WordPress Enlace personalizade 4
% Usuarios - - Rl
— - Afadir al mend URL
f- Herramientas https://wordpress.org
B Ajustes Categorias v Etiqueta de navegacion

i WordPress

o Cerrar men Etiquetas v

Atributos del titulo
Formato v

Maover Uno hacia arriba Uno hacia abajo Detrds de Inicio
A la parte superior

Eliminar un elemento del menu

Para eliminar un elemento del menu haga clic en la flecha hacia abajo situada a la
derecha de cada titulo del elemento del menu para ver el panel de opciones para
ese elemento y luego haga clic en el enlace Eliminar. Luego de efectuar los
cambios correspondientes, haga clic en el boton Guardar menu de la parte
superior o inferior de la pantalla.
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1 & su sitio Wordpress BB =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escitorio Menus Gestionar con vista previa
A Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones
87 Medios
L. Paginas Elige el menu que quieras editar: = Short (Menu superior) IZI Elegir | o crea un nuevo mend.

B Comentarios

M Apariencia Paginas M Nombre del menti  Short

Entradas v

Estructura del mend @ Guardar menu
Enlaces personalizados * Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Hg
elemento para mostrar mas opciones de configurac  LUego de haber realizado cambios a
los elementos del menu, haga clic
URL http:// en el botén Guardar mend.
Inicio Enlace
Texto del enlace
£ Plugins WordPress Enlace personalizado 4
% Usuarios = . 0
- LS 2 Afiadir al mend URL
#~ Herramientas https://wordpress.org
Categorias k4 toueta de nouegacion

@ Borrar elemento del ment

o Cerrar menl Etiquetas

=

Borre un elemento del mend

Formato haciendo clic en el enlace Eliminar.

a arriba Uno hacia abajo Detrds de Inicio
ior

Eliminar | Cancelar

Blog Pagina ¥

Gestionar lugares del menu

Luego de crear un menu, también puede decirle a WordPress donde usarlo. Aqui
entra en juego la pestafia Gestionar lugares de la pagina de Mendts.

Luego de hacer clic en la pestafia Gestionar lugares de la pagina de Mentus, se
mostrard una pagina similar a la imagen de mas abajo, con una lista de las
distintas ubicaciones del menu usado por el Tema. Puede tener una unica
ubicacion del menu, o puede tener varias, dependiendo del Tema en uso. La
ubicacion del menu tampoco se llamara necesariamente ‘Menu principal’, como
se muestra debajo. Ese nombre dependera exclusivamente del Tema.

Asigne un menu existente que haya creado a la ubicacion que corresponda,
seleccionandolo de la lista desplegable. Haga clic en el boton Guardar cambios
para guardar los cambios.

Como alternativa, puede elegir crear un menu nuevo y automaticamente
asignarlo a la ubicacion haciendo clic en el enlace Utilizar menti nuevo.
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_ # su Sitio WordPress BB 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

@ Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa
A Entradas Editar mens Gestionar ubicaciones
B Medios _ o ) -
Tu tema tiene 2 mends. Elige qué menu deberia aparecer en cada ubicacion.

I_. Paginas

Ubicacion en el tema Menu asignado
B Comentarios

Menu superior Short |Z|
» Apariencia . . )

Editar | Utilizar meni nuevo

Temas

Ment de enlaces sociales — Elige un mend — |Z| Utilizar ment nuevo

Guardar cambios - -
[ Guarcar camiros | Q) nsignar menus

Asigne un menu a cada ubicacion
seleccionandolo de la lista
desplegable. Haga clic en el botdn
£ Plugins Guardar cambios.

[ .
Usuarios

Cabecera

La opcion del menu Cabecera solo estara disponible si el Tema actual hace uso de
ella. Le permite elegir una imagen (o un video si el tema lo admite) para mostrar
en el area del encabezado de su sitio. Al hacer clic en la opcion del menu Cabecera
se le presentara la opcion Cabecera multimedia en el Personalizador. Por ejemplo,
en el tema predeterminado Twenty Seventeen, el panel del personalizador se
llama Cabecera multimedia ya que admite tanto imagenes como videos. Puede
llamarse Imagen de cabecera en otros temas, si estos no admiten cabeceras de
video.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede
subir una imagen nueva haciendo clic en el boton Afiadir nueva imagen. Si esta
usando el tema Twenty Seventeen, la cabecera también admite videos, de modo
que podra seleccionar un archivo de video subido previamente, o podra también
subir uno nuevo con un clic en el boton Seleccionar video. Si usted tiene videos
subidos previamente a YouTube, también podra introducir una URL de YouTube
en el campo correspondiente. Para guardar los cambios, haga clic en el boton
Guardar y publicar de la parte superior de la pagina. Vale decir que, dependiendo
del Tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.
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.

Personalizacion

@ Guardar y publicar
Cabecera mi
Haga clic en Publicar para guardar

. y publicar los cambios.
Si afiades un video, la imay

alternativa mientras que el

Video de cabecera

Sube tu video en formato .mp4 y minimiza su
tamafio de archivo para obtener mejores

resultados. Tu tema recomienda unas dimensiones
de 2000 x 1200 pixeles.

No has seleccionado ningtin video @ Seleccionar video

Si su tema lo admite, haga clic en el
boton Seleccionar video para subir
O escribe una URL de YouTube: un video nuevo o seleccionar uno

subido previamente.

Seleccionar video

Imagen de cabecera

Haz clic en “Afiadir nueva imagen” para subir un
archivo de imagen desde tu ordenador. Tu tema
funciona mejor con una imagen que se gjuste al
tamafio de tu video — podrds recortar tu imagen
una vez la subas para un ajuste perfecto.

Cabecera actual

@ Seleccionar imagen o _' SITIO w0 ' . :f‘

itio realizado con WordPress

Haga clic en el botén Afdadir una
nueva imagen para subir una nueva
imagen en la cabecera, o seleccione
una subida previamente,

Esconder imagen | Afiadir nueva imagen

© ocultar controles ﬁ ﬂ ﬂ

Fondo

La opcion del menu Fondo es otro menu especifico del tema en uso. Le permite
elegir una imagen de fondo para su sitio. Al hacer clic en la opcion del menu
Fondo se le presentara el panel Imagen de fondo en el Personalizador. Puede
seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede subir una
imagen nueva haciendo clic en el boton Selecciona imagen. Para guardar los
cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de la parte superior de la
pagina. Dependiendo del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.

- T Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum 4
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.

Personalizacia @ Guardary publicar
Imagen ds

Haga clic en Publicar para guardar  j© \WordPress

Imagen de fondo y publicar los cambios.

MENU

\lizado con WordPress

Mo hay imagene

Seleccionar imagen

DESTACADO
Plantil:Fls

Haga clic en el botén Seleccionar
imagen para subir una nueva
imagen de fondo, o seleccione
una subida previamente.

Editor de temas

El menu Editor de temas le permite editar los archivos CSS y PHP que componen
el Tema. Por lo general, una vez que el Tema esta instalado y configurado, no hay
necesidad de hacer ningun cambio alli. Se debe tener extremo cuidado al usar
estas opciones para evitar hacer cambios a archivos que puedan afectar el
funcionamiento del sitio. Si los archivos se modifican de manera incorrecta, el
sitio puede sufrir cambios indeseados en la apariencia, o peor aun, dejar de
funcionar. Tenga extrema precaucion si intenta hacer algun cambio aqui.

Se hace hincapié en el peligro que conlleva esta opcion si no tiene
conocimientos sobre HTML, CSS o PHP. Modificar los archivos del Tema
puede ocasionar cambios drasticos en su apariencia, y en el peor de los
casos, interrumpir el funcionamiento del sitio.
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Plugins

Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Una vez que
se instala un plugin, puede activarlo o desactivarlo en esta seccion. Existen miles
de plugins disponibles que proveen una enorme gama de funcionalidades. El
mejor lugar para buscar plugins es el oficial de WordPress.
Puede buscar e instalar plugins nuevos haciendo un clic en el boton Afiadir nuevo

de la parte superior de la pagina o en el enlace Afiadir nuevo del menu de
navegacion de la parte izquierda.

Una vez que se ha agregado un plugin al sitio, necesita ser activado. Para hacer
esto, haga clic en el enlace Activar. Dependiendo del plugin, puede tener opciones
que necesitara configurar.

Los plugins activados se mostrardn con un color de fondo distinto dentro de la
lista de plugins. También estaran resaltados con una linea vertical azul en el
extremo izquierdo de la fila.

Si alguno de los plugins instalados tiene una actualizacion disponible, aparecera
un pequefio numero junto a la opcién del menu Plugins. Ese namero le indicara la
cantidad de plugins que tienen actualizaciones disponibles. También se mostrara
un mensaje debajo del titulo y la descripcion del plugin, avisdndole que existe una
version actualizada, junto con un enlace que le permite ver los detalles de la
nueva version y otro enlace para actualizar el plugin.

Antes de actualizar un plugin, es aconsejable verificar que la funcionalidad del
mismo no ha sido modificada significativamente, de manera que afecte al sitio.
También se recomienda asegurarse de que el plugin y el sitio funcionaran como
es de esperarse, una vez que se haya actualizado.

Cuando haga clic en el enlace actualizala ahora justo debajo de la descripcion del
plugin, este se actualizara automaticamente mientras permanezca en la pagina de
Plugins. Sera notificado cuando el plugin se haya actualizado.

Si tiene plugins que han sido desactivados pues ya no los necesita, se recomienda
eliminarlos del sitio. Puede hacer esto con un clic en el enlace Borrar que aparece
debajo del titulo del plugin.
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# su Sitio WordPress €<¥1 B + Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
® Escritorio PIUglnS PR T

Entradas Todos (5) | . (1) Buscar plugins instalados...
@ Agregar plugins nuevos
Medios Acciones ¢ 5 elementos

Haga clic en el botén Afadir nuevo
para buscar en el Directorio de
AT ET S Ak« Plugins de WordPress e instalar
nuevos plugins.

Paginas Plug

25, posiblemente, la mejor manera del mundo de proteger tu blog del spam.
Ajus uso cuando duermes. Para comenzar: activa el plugin Akismet y ve a la pagina
A Aparienda de ajustes de Akismet para establecer tu clave de APL

) Version 4.0.2 | Por Automattic | Ver detalles
" Plugins 2

< Hay disponible una nueva version de Akismet Anti-Spam. Revisa los detalles de la version 4.1 o actualizala ahora.

Buddypress BuddyPress afiade funcionalidades de comunidad a WordP 0 Actualizar plugin
Activar | Borrar actividad, mensajeria directa, notificaciones y mucho mas!

a Comunidad de BuddyPress | Ver detal  Si un plugin tiene una nueva
versian disponible, se mostrara
gin, simboliza la esperanza y entusias debajo un mensaje de aviso.

1s cantadas por Louis Armstrong: Helle
te superior derecha de cada pagina de tu pantalla de administracion.

Plugins instalados

"
aa Usuarios

c Activar plugin

;" Herramientas

Para activar un plugin, haga clic
en el enlace Activar. Haga clic en
el enlace Borrar para eliminar el t Mullenweg | Ver detalles
plugin de su sitio.

WordPress Importer  Importa entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias, etiquetas y mas desde un archivo
Desactivar de exportacion de WordPress.

wordpresspuntoorg | Ver detalles

@ Desactivar plugin

Para desactivar un plugin activo,
. e 5 elementos
haga clic en el enlace Desactivar.

Agregar un nuevo plugin

Para agregar un nuevo plugin, haga clic en el enlace Ariadir nuevo del menu de
navegacion de la parte izquierda o en el boton Afiadir nuevo de la parte superior
de la pagina.

La pagina Afiadir plugins mostrara una lista de los plugins destacados
actualmente del Directorio de Plugins de WordPress.org. Puede usar los enlaces
de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los plugins
Destacados, Populares, Recomendados o una lista de los plugins que haya
marcado como ‘Favoritos’ dentro del Directorio de Plugins de WordPres.org. Si
hace clic en el enlace Favoritos, debera ingresar su nombre de usuario de
WordPress.org y luego hacer clic en el boton Obtener favoritos para que pueda
recuperar su lista.

También puede hacer clic en el campo de entrada de texto Buscar plugins e
ingresar el texto para buscar un plugin especifico.
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A : WordPress 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Eezrimrs Afadir plugins  subir plugin

Entradas

Destacados Populares Recomendados Favoritos Palabra clave |Z| Busc.
Medios
Paginas Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes @ Filtrar resultados de hﬁsqueda ins de WordPress o subir un plugin en
formato .zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.
Comentarios Use los enlaces para filtrar los
. ] resultados de basqueda. Haga clic
A Apariendia Akismet Anti-Spam adiv en el campo Buscar plugins para y Instalar ahora
) buscar un plugin especifico. is.com i
143 Plugins Akismet revisa tus Mas det Mas detalles
comentarios y envios al El plugin ideal para tener
Plu formulario de contacto contra estadisticas, entradas
P nuestra base de datos global relacionadas, optimizacidn
de spam para protegerte a i para buscadores, compartir
Ed y atu sitio de contenido en redes sociales,...
malicioso.
& Usuarios . Por Automattic
Por Automattic
#~ Herramientas
. (1.353) Ultima actualizacién: hace & dias
B Ajustes 799) Ultima actualizacion: hace 2 meses o . B
. Mas de un millon instalaciones + Compatible con tu version de WordPress
0 - . Mas de un millén instalaciones + Compatible con tu version de WordPress activas
- . activas
Classic Editor Instalar ahora bbPress Instalar ahara
Activa el anterior editor lidiad ot bbPress es software de foro, Mas detalles
“clasico” de WordPress y el @ A e EE hecho a la manera
disefio tradicional de la egar plugl WordPress.
pantalla de... . i
Haga clic en el botén Instalar Por The bbPress Communiy
Por WordPress Coniributors ahora para instalar el plugin.
Ultima actualizacién: hace 3 meses
(443) ARG IR R Al ey 300000+ instalaciones activas ~ No probado con tu versién de WordPress

Was de un millon instalaciones ¥ Compatible con tu version de WordPress
activas

Para ver mas informacion sobre un plugin en particular, haga clic en la
miniatura, el nombre del plugin o en el enlace Mas detalles. Se mostrara una
ventana emergente con mas informacion sobre el plugin, como la Version, el
Autor, y la fecha de la Ultima actualizacién. También puede leer la descripcion
completa del plugin, las notas de instalacion, ver capturas de pantalla y leer las
revisiones de los usuarios.
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07 Add Media Visual  Text Publish

Paragraph : i =
= Save Draft Preview

§ Status: Draft Edit

% Visibility: Public Edit

@ Agregar plugins

Classic Editor M Revise informacion importante

sobre el plugin, tal como la
Version, el Autory la fecha de la

Descripcién  Informe de cambios ~ Capturas de pantalla  Valoraciones Ultima actualizacion.

Version: 1.3

Classic Editor es un plugin oficial mantenido por el equipo de WordPress Autor: WordPress Contributars

que restaura el anterior editor (zcldsico») de WordPress y la pantalla de - L
i i . i Ultima actualizacién: hace 4
«Editar entrada». Permite usar plugins que usen esa pantalla, afiadan cajas cEmeTEs
meta al vigjo estilo, o dependan de algin modo del editor anterior, i "
Requiere la versicn de WordPress:

- o ) e ;
Classic Editor es un plugin oficial de WordPress, y serd totalmente 0 supenar

compatible y mantenido hasta por lo menos 2022, o el tiempo que sea Compatible con: 5.0.3

necesario. Requiere la versién de PHP: 5.24 o
superior

De un vistazo, este plugin afiade lo siguiente: 5 5 .
plLg 9 Instalaciones activas: Mas de un

X X X ; millén
* Los administradores puede elegir el editor por defecto para todos los
Pagina del plugin en WordPress.org

=

usuarios.

Los administradores pueden permitir a los usuarios cambiar su editor

Pagina principal del plugin »
por defecto.

Cuando se permite, los usuarios puede elegir qué editor usar para PUNTUACION PROMEDIO
cada entrada.

. . (basado en 443 valoraciones
Cada entrada abre en el dltimo editor independientemente de quién d ° )

la edité por Gltima vez. Esto es importante para mantener una
VALORACIONES

Instalar ahora

Luego de hacer clic en el botdn Instalar ahora, el plugin se descargara de manera
automatica y se instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el
plugin o volver a la pagina de instalacion de plugins.

En la pagina Afiadir plugins, también tendra la opcion de subir manualmente un
plugin a su sitio. Para subir un plugin, haga clic en el boton Subir plugin de la
parte superior de la pagina.
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# su sitio WordPress BB =+ afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
B Afadir plugins subir plugin
Entradas
Medios
Si tienes un plugin en un archivo zip, puedes subirlo e instalarlo desde aqui.
Paginas
Comentarios
Apariencia No se seleccioné un archiva.
" Plugins
lugi @ Agregar plugins
Seleccione de su equipo el archivo
Editor de plugins .zip del plugin y haga clic en el
Destacados  Populares  Recomendados  Favoritos botén Instalar ahora para subir e r plugins..
2 feerses . . =
e Usuarios instalar el plugin.
_f- Herramientas Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar automaticamente plugins del directorio de plugins de WordPress o subir un plugin en
formato .zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.
Ajustes
Akismet Anti-Spam Activar Jetpack by Instalar ahora
WordPress.com )
Mas detalles

El plugin ideal para tener
estadisticas, entradas
relacionadas, optimizacion

Akismet revisa tus comentarios Mas detalles
. . y envios al formulario de
contacto contra nuestra base

de datos global de spam para

Seleccione el archivo del plugin desde su equipo haciendo clic en el boton
Examinar... (Seleccionar archivo en Chrome). El archivo del plugin debe ser subido
en formato ZIP.

Luego de hacer clic en el botdn Instalar ahora, el plugin sera subido de manera
automatica y se instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el
plugin o volver a la pagina de plugins.
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Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes en su sitio. Los usuarios con
perfiles distintos del Administrador veran menos opciones cuando hayan iniciado
sesion. De acuerdo con el perfil que le corresponda, también puede agregar
nuevos usuarios al mismo tiempo que administrar sus perfiles.

En la parte superior de la pantalla hay unos enlaces que le permiten filtrar la lista
de Usuarios de acuerdo con sus perfiles de usuario. El numero que aparece entre
paréntesis indica la cantidad de usuarios que existen para ese tipo en particular.

.‘-}, # su sitio WordPress I + Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Usuarios = Afadir nuevo

A Entradas Todos (5) | Administrador (1) | Editor (1) | Autor {2) | Suscriptor (1) Buscar usuarios

]
5 elementos
@ Usuarios
Correo electrénico Perfil Entradas

B Comentarios D adminl Le per.m”'e filtrar la lista de X admin@su-sitio-wordpress.com Administrador 34
usuarios basada en sus perfiles,

ﬂ‘] Medios Acciones en lote IZI

I! Paginas Nombre de us

M Apariencia .
Astrid astrid@fringedivision.net Autor 1
K Plugins L
& Usuarios Olivia Olivia Dunham olive@cortexiphan.com Autor 0
Y
Todos los usuarios
Peter Peter Bishop peter@reduniverse.org Editor
Walter Walter Bishop walter@licoricefan.com Suscriptor 0

Editar Borrar

Ng . Correo electrénico Perfil Entradas
@ Usuarios
Accione Cambiar 5 elementos

Al posar el puntero del mouse
sobre cada fila se mostraran varias
opciones que puede ejecutar.

Al posar el puntero del ratéon sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo
del nombre de usuario.

- Editar - Le permite editar el perfil del usuario

- Borrar — Le permite eliminar al usuario. Este enlace no estara disponible en
su propio perfil

Un Usuario puede tener uno de cinco perfiles definidos por el administrador del
sitio: Administrador, Editor, Autor, Colaborador, o Suscriptor.

« Super Admin - (Solo aplica cuando se manejan multiples sitios desde una
Unica instalacion de WordPress). Es alguien con acceso a las opciones de
administracion de la red de blogs y que controla la red entera
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- Administrador - Es alguien que tiene acceso a todas las opciones de
administracion

« Editor - Es alguien que puede publicar y administrar entradas y paginas, asi
como manejar las entradas y paginas de otros usuarios.

« Autor - Es alguien que puede publicar y administrar sus propias entradas

« Colaborador - Es alguien que puede escribir y administrar sus propias
entradas, pero no publicarlas

« Suscriptor - Es alguien que solo puede administrar su propio perfil

Cuando se instala WordPress por primera vez, se crea automaticamente una
cuenta de Administrador con todas sus facultades.

El que se muestra en la lista de Usuarios utiliza un servicio llamado
Gravatar. Un Gravatar es un Avatar Reconocido Globalmente. Los Gravatares son
utilizados por un gran numero de blogs, foros, sitios de chat y afines. En lugar de
tener que subir un avatar a cada plataforma en la cual se registra, Gravatar le
permite tener un avatar visible en todos los sitios. Para crear un Gravatar,
simplemente acceda a y registrese. Para usar un Gravatar dentro de
WordPress, tan solo afiada una direccion de correo electronico a su Perfil que esté
configurada en el sitio de Gravatar. Asi, el avatar se mostrara automaticamente.

Agregar un usuario nuevo

Para agregar un usuario nuevo, haga clic en el enlace Ariadir nuevo del menu de
navegacion de la parte izquierda, o en el boton Afiadir nuevo de la parte superior
de la pagina.
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"""',. # su sitio WordPress BB =+ afadir Hola, Juan Bloggero

@ Agregar usuario nuevo

Ayuda ¥

& Escriterio Anadir nuevo usuario Complete los campos para el

nuevo usuario. Nombre de usuario,
Correo electrénicoy Contrasefia
son obligatorios.

_)? Entradas Crea un nuevo usuario y afiddelo a este sitio.

39 Medios
Nombre de usuario

I! Paginas (obligatorio)

B Comentarios

Correo electrénico (obligatorio)
M Apariendia

K Plugins

Nombre

; Usuarios

Toc usuarios Apellidos

Afiadir nueve

Tu perfil Web

;“ Herramientas

Ajustes Contrasefia Mostrar contrasefia @ Mostrar contrasefia

© cerrar mend Al hacer clic en el botén Mostrar
Enviar aviso al usuario | Envia al usuario nuevo un correo electronico con informacion sobre contraseria, se mostrara la

contrasefia que ha sido generada
automaticamente para este usuario

Perfil Suscriptor IZI nuevo.

usuario nuevo

Luego de completar todos los
campos necesarios, haga clic en el
botdn Agregar nuevo usuario
para guardar los detalles.

Una vez que se muestra la pagina similar a la de la imagen, tan solo complete los
campos y haga clic en el botdn Afiadir nuevo usuario.

« Nombre de usuario - (requerido) Ingrese aqui el nombre de usuario. Este
nombre también se usara para iniciar sesion. Una vez guardado, el Nombre
de usuario no se puede cambiar

« Correo electrdnico - (requerido) Ingrese aqui una direccion de correo
valida. La direccion de correo electronico debe ser unica para cada usuario.
Si una Entrada o Pagina publicadas pertenecen a este usuario, y existen
comentarios aprobados para esa Entrada o Pagina, se enviard un mensaje de
notificacion a esta direccion

« Nombre - Ingrese aqui el nombre de pila del usuario nuevo
« Apellidos - Ingrese aqui el o los apellidos del usuario nuevo
« Web - Puede ingresar aqui la URL del sitio del usuario nuevo

- Contrasena — Al hacer clic en el boton Mostrar contrasefia, se mostrara la
contrasefia que ha sido generada automaticamente para este usuario nuevo

- Enviar aviso al usuario — Cuando se selecciona esta casilla, WordPress
enviara un mensaje de notificacion al correo electronico del nuevo usuario
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« Perfil - Seleccione el Perfil deseado para este usuario de la lista desplegable

WordPress generara una contrasefia fuerte de manera automatica cuando cree
un nuevo usuario. Al hacer clic en el boton Mostrar contraseria, se mostrara la
contrasefia generada, y si lo desea también se le permitira cambiarla. El indicador
de fuerza de la contrasefia, mostrado justo debajo del campo Contrasefia, debe
marcar al menos el valor Medio para que WordPress le permita guardar ese
nuevo usuario. De mas esta decirlo, cuanto mas fuerte sea la contrasefia, mas
seguro serd el inicio de sesion, por lo tanto es aconsejable que el indicador
muestre el valor Fuerte. Para hacer una contrasefia mas fuerte, use letras
mayusculas y minusculas, nameros y simbolos como ;" ? $ % " &).

Afiadir nuevo

Tu perfil
Web
f’ Herramientas
Ajustes Contrasefia aHDMK&MTzFpY4tgpdIML@Pal @ Ocultar || Cancelar
Fuerte
Enviar aviso al usuario ¥| Envia al usuario nuevo un correo electréni e
Indicador de fuerza
Perfil Suscriptor E| El indicador de fuerza de la

contrasefia debe mostrar al

menos el valor Medio para poder
@ Guardar detalles de usuario afadir el usuario nuevo.

Luego de llenar los campos
necesarios, haga clic en el botén
Afiadir nuevo usuario para
guardar los detalles.

Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario, haga clic en el enlace Borrar que aparece debajo del
nombre al posar el puntero del raton sobre cada fila. El enlace Borrar no
aparecerd para el usuario que actualmente haya iniciado sesion.

\"2 @ su sitio WordPress B + adadir Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Borrar usuarios
A Entradas Ha marcado a este usuario para su eliminacion:
B3 Medios ID #5: Astrid
B Paginas
¥ Pagina ;Qué deberia hacerse con el contenido de este usuario?
¥ Comentarios Borrar todo el contenido. @ Eliminar usuario
» Apariencia * Atribuir todo el contenide a:  Olivia Dunham (Qlivia) IZI
Seleccione qué desea hacer con el
£ Plugins contenido perteneciente al
usuario y luego haga clic en el
& Usuarios botén Confirmar borrado.
Todos los usuarios
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Al mismo tiempo que borrar el usuario, tendra la opcion de reasignar el
contenido actualmente asociado a ese usuario. Las opciones disponibles son:

« Borrar todo el contenido - Esto eliminara todo el contenido creado por ese
usuario

« Atribuir todo el contenido a — Esto asignard todo el contenido actualmente
vinculado a este usuario a otro usuario de su eleccion. Simplemente
seleccione el usuario de la lista desplegable

Luego de efectuar la seleccion, haga clic en el boton Confirmar borrado para
eliminar al Usuario.

Editar pertfil

Para editar los detalles de su perfil, haga clic en su nombre de usuario en la lista
de Usuarios, o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al
posar el puntero del raton sobre cada fila. Como alternativa, haga clic en el enlace
Tu perfil del menu de navegacion de la parte izquierda.
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@ io WordPr

 Escritorio

Entradas
Medios
Paginas

Coment,

» Apariencia

3 Plugins

dir ni
Tu perfil
f' Herramientas
Ajustes

L4

Perfil

Actualice los campos necesarios
de su perfil. El campo Nombre de

Opciones personales usuario no puede cambiarse.

Editor visual Desactivar el editor visual al escribir

Resaltado de sintaxis Desactivar el resaltado de sintaxis al editar cédigo

Esquema de color de * Por defecto Luminoso Azul Café

emiescien B N e |

Ectoplasma Medianoche Océano Amanecer

Atajos de teclado Activar los atajos del tedado para la moderacién de comentarios. Mas informacién

Barra de herramientas v| Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Idioma Predeterminado del sitio

Nombre

Nombre de usuario adminl4 El nombre de usuario no puede cambiarse.
Nombre Juan

Apellidos Bloggero

Alias (obligatorio) adminl4

Mostrar este nombre

- Juan Bloggero B
lblicamente
p Editar perfi

Informacién de contacto La informacion biografica puede o
no mostrarse al crear Entradas.
Depende enteramente del Tema
Correo electrénico (obligatorio) admin@su-sitio-wordpress.com en uso.

Web
Acerca de ti

Informacion biografica

Incluye alguna informacién biogrdfica en tu perfil. Podrd mostrarse piblicamente

Imagen de perfil

Puedes cambiar tu foto de perfil en Gravatar.

Gestion de la cuenta

.
ena

Luego de actualizar su perfil, haga
clic en el botén Actualizar perfil
para guardar los cambios.

| resto de sitios

teléfono o dejado tu cuenta abierta en un ordenador puiblico? Puedes desconectarte de cualquier lugar y seguir conectado aqui.
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Si es un Administrador y desea editar el perfil de otro usuario, haga clic en el
nombre de usuario correspondiente en la lista de Usuarios, o haga clic en el
enlace Editar que aparece debajo del nombre al posar el puntero del raton sobre
cada fila.

Actualice los campos que correspondan y luego haga clic en el boton Actualizar
usuario para guardar los cambios.

Opciones personales
« Editor visual - Si selecciona esta casilla se desactivara el editor visual
cuando escriba, y se usara el editor HTML

- Resaltado de sintaxis — Si selecciona esta casilla se desactivara el resaltado
de sintaxis en el editor de codigo integrado

« Esquema de color de administracion — Seleccione el botén junto al
esquema de color deseado para los paneles de administracion. Puede elegir
entre ocho esquemas de color distintos

« Atajos de teclado - Si selecciona esta casilla se activaran los atajos de teclado
para la moderacion de comentarios. Los atajos de teclado estan disefiados
para permitirle navegar rapidamente y realizar acciones sobre los
comentarios

- Barra de herramientas - Si selecciona esta casilla se mostrara la Barra de
herramientas en la parte superior del sitio (solo para la persona que ha
iniciado sesion)

« Idioma - Seleccione el idioma en que se mostrara el administrador de
WordPress

Nombre

« Nombre de usuario — No puede editar su Nombre de usuario porque es el
que se usa para iniciar sesion. Ni siquiera un Administrador puede cambiar
su nombre de usuario. Por lo general, nadie mas necesita ver su Nombre de
usuario en ningdn momento

- Nombre - Ingrese aqui su nombre de pila
« Apellidos - Ingrese aqui su/s apellido/s

« Alias - (obligatorio) El alias es obligatorio para todos los usuarios. Puede ser
igual que el Nombre de usuario o distinto. Si no suministra un Alias, se usara
el Nombre de usuario en este campo

- Mostrar este nombre publicamente — Seleccione de la lista desplegable el
nombre que se mostrara en el blog. Puede elegir una de varias opciones:
Alias, Nombre de usuario, Nombre, Apellido, Nombre y Apellido o Apellido y
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Nombre. Si prefiere Apellido y Nombre, ingrese una coma al final de su
apellido en el campo Apellido, y elija la ultima opcidén de la lista desplegable

Informacion de contacto
« Correo electrdnico - (obligatorio) Todos los usuarios deben listar una
direccion de correo electronico en sus respectivos Perfiles. La direccion de
correo electronico debe ser unica para cada usuario. Su blog usara esta
direccion para notificarle sobre nuevos comentarios a sus entradas y para
otros propositos administrativos. Solo los demas usuarios registrados de su
blog tendran acceso a esta direccion

« Web - Ingrese la direccion de su sitio web

Acerca de ti
« Informacion biografica — Ingrese aqui una descripcion corta o perfil sobre
usted. Dependiendo del Tema en uso, esta informacion opcional puede ser
mostrada cuando se crean nuevas Entradas

- Imagen de perfil - El avatar que se muestra se llama Gravatar. Un Gravatar
es un avatar globalmente reconocido. Para crear un Gravatar, simplemente
dirijase a y registrese. Para usar Gravatar dentro de
WordPress, tan solo debera afiadir a su perfil una direccion de correo
electronico que haya configurado dentro del sitio de Gravatar para que sea
mostrada de manera automatica

Gestion de la cuenta
- Nueva contraseia — Haga clic en el botdn Generar contraseria para generar
una nueva contrasefia fuerte. Se mostrara un indicador de fuerza justo
debajo del campo contrasefia

« Sesiones — Si ha dejado una sesion iniciada con su cuenta en un equipo
publico, o ha extraviado su teléfono, puede hacer clic en el boton Desconectar
del resto de sitios para cerrar todas las sesiones excepto aquella que esta
usando en ese momento
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Herramientas

El menu Herramientas provee algunas opciones utiles de administracion. La
mayoria de las veces, se usan al configurar la instalacion de WordPress y, como
tales, no seran cubiertas aqui con mayor detalle.

Herramientas disponibles

La opcion del menu Herramientas disponibles le da acceso al Conversor de
etiquetas y categorias. E1 Conversor de etiquetas y categorias es una herramienta
para convertir Categorias a Etiquetas y viceversa. Antes de poder usarla, debe
instalarla desde la opcion del menu Importar.

Importar

La opcion Importar provee varias herramientas para importar contenido de otras
plataformas de blog. Puede importar contenido desde Blogger, LiveJournal,
Moveable Type, TypePad y Tumblr. También puede importar contenido de

Blogrolls que usen el , entradas de un Feed RSS o contenido de
otros sitios WordPress. Para importar contenido de otro sitio WordPress primero
debe instalar el plugin . Para importar contenido de

otro tipo de sitio diferente de WordPress, se le pedird instalar el plugin
importador correspondiente, luego de seleccionar el tipo de sitio deseado.

Exportar

La opcion Exportar se usa para exportar sus datos en formato XML desde su sitio
WordPress. El formato de exportacion se llama WordPress eXtended RSS o WXR 'y
contendra todas sus entradas, paginas, comentarios, campos personalizados,
categorias y etiquetas. Una vez que guarde el archivo descargado, puede usar la
funcidén Importar en otro sitio WordPress para importar el contenido de su sitio.

Salud del sitio

La opcion Salud del sitio tiene dos paginas de informacion sobre su sitio. La
pagina principal, Estado, muestra informacion critica y mejoras recomendadas
para el sitio. Al hacer clic en la flecha de cada fila se mostraran mas detalles sobre
cada elemento que se menciona.
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ﬂ Su Sitio WordPress ' 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

} Escritorio .
Salud del sitio 72%
Entradas

Estado Informacién
Medios

Paginas

Comentarios

Estado de salud del sitio
‘D Salud del sitio
Apariencia

La comprobacion del estado del sitio n de tu WordPress y los elementos que
Plugins requieren tu atencién. Salud del sitio le mostrara
- informacién critica y mejoras
Usuarios recomendadas para su sitio.
4~ Herramientas 1 error critico
Tu sitio estd configurado para mostrar errores a los visitantes del sitio Seguridad =~

@ Salud del sitio

Haga clic en la flecha de cada fila
para ver mas informacion sobre las
recomendaciones.

3 mejoras recomendadas

Deberias eliminar los plugins inactivos

Deberias eliminar los temas inactivos. Seguridad =~

Los temas afiaden el aspecto y comportamiento de tu sitio. Es importante tenerlos actualizados, para mantener la coherencia con
tu marca y mantener tu sitio seguro.

o Cerrar menu

Tu sitio tiene 6 temas instalados y todos estan actualizados.

Tu sitio tiene 5 temas inactivos, aparte de Twenty Mineteen, tu tema activo. Te recomendamos eliminar cualquier tema no utilizado
para mejorar la seguridad de tu sitio .

Gestiona tus temas

Faltan uno o mas médulos recomendados Rendimiento

Pruebas completadas

La pagina Informacion muestra informacion sobre cdmo esta configurado el sitio.
Esta es informacion muy util para suministrar a la persona que se encarga del
soporte técnico. Simplemente haga clic en Copiar informacion del sitio al
portapapeles, y luego pegue la informaciéon en un archivo de texto o un correo
electronico para enviar a soporte.
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& Escritorio S l.
riori Sa|Ud del ITIo 29
’ Entradas

Estado Informacion
B3 Medios

I Piginas
B Comentarios Informacion de salud del sitio

M Aparienda . . ; . : -
Esta pagina te muestra todos los detalles acerca de la configuracion de tu sitio WordPress. Si ves algo que se pueda mejorar nos lo
£ Plugins puedes contar en |a pagina del estado de salud del sitio.

& Usuarios Si quieres exportar una lista manejable de toda la informacion de esta pagina, puede @ Salud del sitio
portapapeles. Luego puedes pegarla en un archivo de texto y guardarla en disco, o g
4~ Herramientas ingeniero de soporte o a un desarrollador de temas/plugins, por ejemplo. La pagina de Informacion de salud

del sitio muestra informacién
sobre como esta configurado su
sitio WordPress.

Copiar informacion del sitio al portapapeles

WordPress v
Directorios y tamafios v
Tema activo v
Otros temas (5) '
Plugins activos (3) v
Plugins inactivos (3) v
Gestion de medios v
Servidor v
Base de datos v
Constantes de WordPress v
Permisos del sistema de archivos v

Exportar datos personales

La opcion Exportar datos personales se usa para exportar los datos de sus
usuarios. Es una de las herramientas nuevas para contribuir con el Reglamento
General de Proteccion de Datos de la Union Europea (GDPR). Luego de introducir
un Nombre de usuario o Direccion de correo electrdnico, se enviara un mensaje a
ese usuario para que confirme la solicitud. Una vez confirmada, puede generar un
archivo .zip que contiene los datos personales existentes de ese usuario en
particular dentro de su sitio WordPress. WordPress también enviara un mensaje
a ese usuario con un enlace que le permitira descargar el .zip generado.

Borrar datos personales

La opcion Borrar datos personales se usa para eliminar los datos personales de
sus usuarios. Esta es otra herramienta para contribuir con el Reglamento General
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de Proteccion de Datos de la Unién Europea (GDPR). Luego de introducir un
Nombre de usuario o Direccidon de correo electronico, se enviara un mensaje a ese
usuario para que confirme la solicitud. Una vez confirmada, puede usar el boton
Borrar datos personales para eliminar la informacion personal de ese usuario en
el sitio. Tras la eliminacion de los datos, el usuario recibira un mensaje de
confirmacion informandole que se ha completado la solicitud.

Es importante tener en cuenta que esta opcion no eliminara datos o archivos de
las copias de seguridad de su sitio. Si en algin momento necesita restaurar una
copia archivada de su sitio, las solicitudes de eliminacion de datos deberdan ser
respetadas.
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Ajustes

Las distintas paginas de Ajustes se usan para configurar su sitio WordPress. Por lo
general, una vez que se instala el sitio no es necesario hacer ningun cambio en
estas configuraciones. Estas opciones de Ajustes solo se tocaran muy brevemente.
Puede encontrar mucha mads informacion sobre la configuracion de su sitio en la

Generales

Los ajustes Generales configuran las preferencias basicas de su sitio, tales como el
Titulo del sitio, la Descripcion corta, la Direccion de WordPress y la Direccion del
sitio, y el formato de fecha y hora, entre otras cosas.

La Direccion de WordPress (URL) es la ubicacion de los archivos de
funcionamiento de WordPress. La Direccion del sitio (URL) es la direccion que
usted desea usar para la portada de su sitio. Por lo general, estas dos URL son las
mismas, pero pueden no serlo si, por ejemplo, los archivos de WordPress estan
dentro de un subdirectorio.

Cuando instala WordPress, tiene la opcion de seleccionar el idioma que desee usar
dentro del Escritorio. Luego de la instalacion, si desea cambiar el idioma, puede
seleccionarlo desde el menu desplegable Idioma del sitio en la parte inferior de la
pagina.
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tic WordPress I 4+ Afadir

ftorio Ajustes generales

Entradas

Titulo del sitio
Medios
Paginas Descripcion corta

Comentarios

Apariencia
Direccién de WordPress (URL)

Plugins

. .
& Usuarios Direccién del sitio (URL)
# Herramientas

Ajustes
Direccion de correo electronico
Generales

ritura
Miembros

Perfil predeterminado para

NUEVOs Usuarios
rar menu

Idioma del sitio

Zona horaria

Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

Guardar cambios

Su Sitio WordPress

Otro sitio realizado con WordPress

En pocas palabras. explica de qué va este sitio.

https://su-sitio-wordpress.com

https://su-sitio-wordpress.com

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Introduce aqui [a direccion si guieres que la pdgina de inicio sea distinta a la del directorio de tu instalacién de WordPress..

admin@su-sitio-wordpress.c| @ Ajustes generales

Esta direccién estd siendo uti

nueva direcccion para confirn

Cualquiera puede registral

Suscriptor IZI

Configure el Titulo del sitio, la
Descripcién corta, la Direccién de

WordPress (URL) y la Direccién del
sitio (URL).

@ Ajustes generales

z no la hayas confirmado.

as se te enviard un correo electrénico a la

Argentina - Buenos Aires IZI

Elige una ciudad en tu misma zona horaria o una zona UTC.

La hora universal (UTC) es @1-83-2819 12:82:14 . La hora local es 81-83-2819 89:82:14 .

Seleccione el Idioma del sitio que
corresponda. Esto cambiara el
idioma en que se muestra el
Escritorio.

Esta zona horaria se encuentra actualmente en horario de invig . f
Esta zona horaria no tiene en cuenta el horario de verano. @ Ajustes generales

#) 1 marzo, 2019 jF, Y
2019-03-01 ¥-m-d
03/01/2019 m/d/¥
01/03/2019 d/m/Y
Personalizado: JRY

Vista previa: 1 marzo, 2019

®) 9:02 am g:ia
9:02 AM g:i A
09:02 H:i
Personalizado: gia

Vista previa: 9:02 am

Documentacién sobre formatos de fecha y hora.

lunes IZI
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Escritura

Los ajustes de Escritura configuran varias opciones relacionadas con el contenido
del sitio. Estos ajustes incluyen la Categoria predeterminada para las entradas, el
Formato de entrada por defecto (si esta soportado por el Tema) y, si esta instalado
el plugin Link Manager, la Categoria predeterminada para enlaces.

-"{;ﬂ: @A susitic WordPress B <+ Afadir Hola, Juan Eloggero

@ Esaitoric Ajustes de escritura

A Entradas
Formatos v| Convertir emoticonos como :-) y :-P a graficos en pantalla

87 Medios . )
WaordPress corregird de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado

] Piginas
¥ Comentarios Categoria predeterminada para ) ) IZI @ Ajustes de escritura
Sin categoria
las entradas . . .
A Apariencia Configure la Categoria

predeterminada para las entradas,
i el Formato de entrada por defecto
Formato de entrada por defecto Estandar B y, si esta disponible, la Categoria
predeterminada para enlaces.

," Plugins
& Usuarios
& Herramientas Publicar por correo electrénico

Ajustes Para publicar entradas por correo electronico debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier correo electrénico recibido en esa
direccion se publicard, asi que es una buena idea mantener esta cuenta de correo muy en secreto. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que puedes usar: RzuSllus ,
oNobni¥T , 2tVnYhoH .

Escritura
Let Servidor de correo mail.example.com Puerto | 110 @ Ajustes de escritura

WordPress le permite crear

Nombre de acceso login@example.com Entradas via correo electrénico.
Configure su cuenta de correo
aqui.
Cerrar menti Contrasefia password
Categoria predeterminada para Sin categoria IZI

publicar por correo electrénico

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada WordPress avisa automdticamente a los siguientes servicios de actualizacién. Para mas informacién revisa los servicios de actualizacién en
el Codex. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea.

http://rpc.pingomatic.com/

Guardar cambios

Si decide instalar el plugin Editor cldsico, el cual le permite usar el editor clasico
en lugar del editor de bloques, vera dos opciones adicionales en esta pagina de
Ajustes de escritura.

La opcion Editor predeterminado para todos los usuarios le permite seleccionar el
editor predeterminado que se usara. Este puede ser el Editor clasico o el nuevo
Editor de bloques. Si ha instalado el plugin, lo mas probable es que quiera
seleccionar la opcién Editor clasico.
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Si su sitio tiene varios editores, la opcion Permite a los usuarios cambiar de editor
les dara a los usuarios la posibilidad de seleccionar cual de los editores desean
usar. Si permite que los usuarios cambien de editor, la pagina individual de su
Perfil mostrara una nueva opcion que les dara la posibilidad de seleccionar el
Editor clasico o el Editor de bloques.

Debera tener precaucion si decide permitir a los usuarios cambiar de editor. Si un
usuario edita una Pagina o Entrada con el Editor de bloques y luego otro usuario
edita esa misma Pagina/Entrada con el Editor clasico, podria generar problemas
en el contenido, en especial si ese primer usuario reedita la pagina con el Editor
de bloques otra vez. Existe la posibilidad de perder contenido o romper los
bloques dentro del Editor de bloques. Si se agrega una pagina con el Editor de
bloques, o se convierte una pagina existente a bloques, lo mejor es que se use el
Editor de bloques para editar esa pagina de alli en adelante. Asimismo, si se crea
una pagina con el Editor clasico, sera mejor editarla inicamente con ese editor de
alli en adelante.
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Ayuda ¥
! Escritorio Ajustes de escritura

A Entradas .

Formatos v| Convertir emoticonos come :-) y :-P a graficos en pantalla
o,] Medios . .

WordPress corregird de forma automdtica el XHTML incorrectamente anidado
L] Piginas
¥ Comentarios Categoria predeterminada para : . IZI
Sin categoria

las entradas
» Apariencia
A Plugins Formato de entrada por defecto Estandar B
& Usuarios
#~ Herramientas Editor predeterminado para * Editor désico @ Ajustes de escritura

todos los usuarios Editor de bl

v itor de blogues N N L.
Austes Con el plugin Editor clasico
instalado, se muestra una nueva
Cepeae Permite a los usuarios cambiar s ‘?DF'O” qLIFE IE.P ermite se\recclonar
. . cual de los editores desea usar.
Escritura de editor
*) No

Publicar por correo e @ Ajustes de escritura

Para publicar entradas por 1 gj permite que los usuarios cambien de tronico secreta con acceso POP3. Cualquier correo electrénico recibido en esa

direccion se publicara, asi q editor, la pagina del perfil de usuario secreto. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que puedes usar. RzuSllus ,
o eNebni¥T , 2t¥Va¥heH . mostrard una nueva opcion para que

Cerrar men( . : .
A e puedan seleccionar cuél de los editores
guieren usar.

Servidor de correo ME 11 . EXampLe . com Puerto 110

Nombre de acceso login@example.com

Contrasefia password

Categoria predeterminada para Sin categoria IZI

publicar por correo electrénico

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada WordPress avisa automaticamente a los siguientes servicios de actualizacion. Para mas informacién revisa los servicos de actualizacién en
el Codex. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea.

http://rpc.pingomatic.com/

Lectura

Los ajustes de Lectura configuran la manera en que su sitio es visto. Puede definir
si su portada muestra una Pagina estatica o las ultimas entradas del blog; cuantas
entradas se muestran de manera predeterminada, cuantas entradas se muestran
en el feed RSS, etc. Si configura su sitio para mostrar una pagina estatica como
portada, puede elegir qué pagina mostrar y también qué pagina mostrara las
entradas del blog.

La opcion Visibilidad para los buscadores le permite disuadir a los motores de
busqueda de indexar el sitio, o bien hacerlo visible.
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Ayuda ¥

! Escritorio Ajustes de lectura

A Entradas

. Tu portada muestra o) Tus Gltimas entradas .
87 Medios @ Ajustes de lectura

Una pégina estatica (seleccionar abajo)
Paginas Defina si su portada mostrara una
Pagina estatica o las Entradas del
blog.

Comentarios Portada: — Elegir —

Apariencia Pagina de entradas: — Elegir —
& Plugins

Usuarios
Nimero maximo de entradas a s
10 [ entradas

#° Herramientas mostrar en el sitio
: @ Ajustes de lectura
Ajustes

Nimero maximo de entradas a

10 elementos Configure el nimero de Entradas
mostrar en el feed

que se muestran por defecto en la
pagina del blog y en los feeds RSS.

Para cada entrada en el feed o Texto completo
mostrar
Resumen
Visibilidad en los motores de Disuade a los motores de blsqueda de indexar este sitio
o Cerrar ment buisqueda

Depende de los motores de biisqueda atender esta peticién o no,

ji I ¢
© usiscerecur

La opcién Visibilidad en los
motores de busqueda le permite
disuadir a los buscadores de
indexar el sitio.

Comentarios

Los ajustes de Comentarios definen la manera en que sus lectores interactuan con
su sitio y como su sitio interactua con otros blogs. Puede configurar y

, i los lectores pueden publicar Comentarios o no; cOmo son
moderados esos Comentarios y como son mostrados en el sitio.

Esta pantalla también le permite configurar si el autor de la Entrada debe ser
notificado por correo electronico cada vez que alguien publica un comentario en
el sitio. Si no desea recibir un mensaje cada vez que alguien publica un
comentario, deseleccione la casilla junto a Alguien envia un comentario dentro de
la seccion Enviarme un correo electronico cuando, y luego guarde los cambios.

Si desea ser notificado cada vez que un comentario aguarda moderacion, también
puede configurarlo en esta seccion, dentro de Enviarme un correo electronico
cuando. La notificacién via correo electronico se enviara a la direccion listada en
la pagina Ajustes > Generales.
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critorio

Entradas
edio
Pagin.

Comentarios

Apariencia
Plugins
Usuarios

Herramient;

Ajustes

Le

[ ] + Afadir Hola, Juan Bloggero

uda ¥

Ajustes de comentarios

Ajustes por defecto de las | Tratar de avisar a los sitios enlazados desde el articulo
entradas

@ Ajustes de comentarios

| Permitir avisos de enlaces desde otros sitios (pingbacks y

| Permite que se publiquen comentarios en los articulos nue  Configure la manera en que su
sitio interactda con otros sitios y

(Estos ajustes pueden modificarse en cada entrada,) si los visitantes pueden publicar
comentarios.

Otros ajustes de comentarios | El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico

Los usuarios deben registrarse y acceder para comentar

@ Ajustes de comentarios

Cerrar automaticamente los comentarios en las entradas d

) Configure la manera en gue los
Mostrar |a casilla de aceptacién de cookies de comentarios  isjtantes interactlan con su si

o
y la forma en que se muestran los

niveles .
| Activar los comentarios anidados hasta 5 E| comentarios.

Separa los comentarios en paginas de 50 +| comentarios por pagina y se muestra la Ultima B pagina por defecto

Los comentarios se mostraran con los comentarios mas antiguos B al principio de cada pagina

Enviarme un correo electrénico ¥ Alguien envia un comentario

cuando .
v Se ha recibido un comentario para moderar . .
0 Ajustes de comentarios
Para que un comentario El comentario debe aprobarse manualmente, Configure cuando recibira una
aparezca notificacién via correo electrénico

¥| Bl autor del comentario debe tener un comentario previa v ¢5mo se manejaran los
comentarios de los visitantes.

Moderacién de comentarios q 5 5 s - c 5
Mantener un comentario en espera si contiene mas de 2 [3] enlaces (una caracteristica comtn del spam en comentarios es el

gran ndmero de enlaces).
Cuando un comentario contiene alguna de estas palabras en su contenido, nombre, URL correo electrénico o IP se mantendra en la

cola de moderacién. Pon una palabra o direccién IP por linea. También afectard a las palabras contenidas dentro de otras, como
«press», que esta dentro de «WordPress»

Lista negra de comentarios Cuando un comentario contiene alguna de las siguientes palabras en su contenido, nombre, URL o IP, se mandar3 a la papelera. Pon
solo una palabra o IP por linea. También afectari las palabras contenidas dentro de otras, como «press» que esta dentro de

c Ajustes de comentarios

Configure si su sitio mostrara un
avatar cuando el visitante publique
un comentario. También puede
especificar un avatar por defecto
para mostrar.

Avatares

Un avatar s una imagen que te sigue de blog en blog y aparece junto a tu nombre cuando comentas en sitios que tengan activos los avatares. Aqui puedes activar la
visualizacion de avatares para la gente que comente en tu sitio.

sibilidad del avatar ¥| Mostrar avatares

Calificacion maxima ®) G — Para todos los publicos
PG — Posiblemente ofensivo, normalmente para mayores de 13 afios
R — Destinado a un publico adulto mayor de 17

X — Contenido mds adulto que los anteriores.

Para los usuarios que no tengan un avatar personalizado propio puedes mostrar un logotipo genérico o generar uno basado en su

Avatar por defecto
direccién de correo electronico.

. Persona misteriosa

En blanco

Logotipo de Gravatar

4
4 Identicon (autogenerado)

p~
3%

| Wavatar (autogenerado)

ﬁ:ilﬁ MonsterID (autogeneradao)

m Retro (generado)
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Medios

Los ajustes de Medios definen los tamafios predeterminados de las imagenes que
se crean cuando se suben imagenes.

También puede configurar silos archivos subidos deben almacenarse en carpetas
basadas en el afio y el mes en que se afiaden.

"-‘::v.' @ su sitio WordPress B =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

& Eeaiior . i @ Ajustes multimedia Ayuda ¥
seritorio Ajustes de medios
A Entradas . ., Configure los tamafios que usara
niracas Tamafio de las imagenes WordPress para manejar las
(35 s imagenes subidas.
2] Medios Los tamarios de la siguiente lista determinan las d 8 magen a la biblioteca de medios.
I_. Paginas
P C - Tamario de la miniatura Ancho 150 (=
omentarios
Altura 150 [
M Apariencia
£ Plugins ¥ Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)
& Usuarios . -
Tamaiio medio Anchura maxima 300 =
f' Herramientas
Altura maxima 300 &
Ajustes
Tamaiio grande Anchura méxima 1024 1%
Altura maxima 1024 |+
Subida de archivos @ Ajustes multimedia
Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio Con ﬁgur F_' silos archivos subidos
© Cerrar men se organizan en carpetas basadas
Cerrar ment ~
en mesy ano.

Enlaces permanentes

Los ajustes de los Enlaces permanentes le permiten configurar el formato de URL
que se mostrara en el navegador cuando alguien visite su sitio. WordPress
asignara los Enlaces permanentes de manera predeterminada al formato Dia y
nombre, pero puede cambiar esta opcion para que la URL sea mas amigable. Esto
también contribuye considerablemente en la Optimizacion para buscadores
(SEO). Para cambiar la manera en que se muestra la URL de las paginas y
entradas de su sitio, seleccione una de las opciones dentro de la seccion Ajustes
comunes. Junto a cada opcion hay un ejemplo de coémo se mostrara la URL.
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Ayuda ¥
@& Escritorio i -
Ajustes de los enlaces permanentes e
ermanentes
A Entradas WaordPress te ofrece la posibilidad de crear una estructura de UR P ivos. Las estructuras de URLs personalizadas pueden
ﬂ: Nt mejorar la estética, usabilidad y compatibilidad futura de tus enlac  \wrdpress |e permite configurar ienes algunos ejemplos para empezar.
Vedios 4
‘ R una estructura de URL
B Paginas Justes comunes personalizada para las paginas.
Comentarios
¥ Comentario Simple https://su-sitio-wordpress.com/?p=123
A Aparienda
,, P Dia y nombre https://su-sitio-wordpress.com/2819/83/81/pagina-ejemplo/
Usuarios
Mes y nombre https://su-sitio-wordpress.com/20819/03/pagina-ejemplo/
f' Herramientas
Bl Ajustes
5 Juste: Numérico https://su-sitio-wordpress.com/archivos/123
*  Nombre de la entrada https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/
Estructura personalizada https://su-sitio-wordpress.com /%postname®/

Medios Etiquetas disponibles:

Enlaces permanentes

© cerrar meni

Yyearih %manthnum’ Yday% 96hour% Saminuted %second% %post_id% %postname%

%category% %authord

Opcional
Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas para las URLs de etiqueta o categoria. Por ejemplo, usando secciones como categoria base hara que los

enlaces de categorias sean algo como https://su-sitio-wordpress.com/secciones/sin-categoria/ . Si dejas esto en blanco se usardn los ajustes por defecto.

Categoria base

Etiqueta base

Guardar cambios

Privacidad

Con la introduccion del Reglamento General de Proteccion de Datos de la Union
Europea (GDPR), WordPress ahora simplifica el proceso de afiadir una pagina de
Politica de privacidad a su sitio web.

Mientras que la GDPR es una regulacion europea, sus requisitos aplican a todos
los sitios, sin importar donde estén ubicados, y su proposito es informar a los
residentes de la UE sobre la forma en que un sitio web recolecta, almacena y
procesa sus datos personales.

Los ajustes de Privacidad le permiten seleccionar una pagina existente para la
Politica de privacidad, si ya tiene una. Si aun no tiene una pagina de Politica de
privacidad, puede hacer clic en el boton Crear nueva pagina y WordPress creara
una pagina nueva que se completara con un texto sugerido. Antes de publicar esta
pagina, por favor asegurese de leerla minuciosamente para corroborar que el
contenido refleja con exactitud las politicas de su sitio web. Este contenido
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automatico también incluye varias secciones en blanco que se recomienda
rellenar.

La pagina de Politica de privacidad seleccionada sera mostrada en las paginas de
Inicio de sesion y Registro. También se recomienda que agregue un enlace a la
Politica de privacidad en cada pagina del sitio. Si tiene una seccion para el pie de
pagina, este es un buen lugar para colocarlo.

Su Sitio WordPress B =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

) Escritorio Ajustes de privacidad

Entradas Pagina de politica de privacidad

Medios Como propietario de una web, es posible que tengas que cumplir con las leyes de privacidad nacionales o internacionales. Por ejemplo, es posible que
tengas que crear y mostrar una politica de privacidad. Si ya tienes una pagina de politica de privacidad, por favor, seleccidnala abajo. En caso contrario,
crea una.

Comentarios e ; o - ; n 2 "
mentaro La nueva pagina incluira ayuda y sugerencias para tu politica de privacidad. Sin embargo, eg @ Ajustes de pmaculad e, para
ofrecer la informacion que requiera tu politica de privacidad, y mantener esa informacion ag

Paginas

Apariencia " s i :
Te recomendamos que edites tu pagina de politica de privacidad en cuanto se haya creado. SE|ECLIUne,U_H_a pagll.ﬁ.d E_)?IMEHLE_‘ ‘acidad
S . . : ) . .. parala Politica de privacidad. Si no
Plugins de vez en cuando, especialmente después de instalar o actualizar temas o plugins. Podria h: |
) . o tiene una, puede crearla usando el
considerar afiadir a tu politica. . . .
Usuarios botdn Crear nueva pagina.
" Herramientas -
Elige una pagina de politica de Elige una pagina existente: — Elegir — |Z| Usar esta pagina
Ajustes privacidad
Generales
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Mantener su sitio actualizado

De vez en cuando, los temas, plugins y el mismo WordPress requeriran
actualizaciones. Las actualizaciones ocurren por lo general cuando los
desarrolladores lanzan parches de seguridad o agregan funcionalidades extra.

Es buena costumbre mantener las versiones de sus temas, plugins y WordPress
actualizadas a la ultima version disponible. Las dos principales razones por las
cuales los sitios son atacados son las contrasefias débiles y los programas
desactualizados (vulnerables).

Con el esfuerzo de promover una mayor seguridad y un proceso mas agil de
actualizacion, WordPress se actualizara automaticamente (siempre que le sea
posible a nivel servidor) cada vez que esté disponible un lanzamiento menor (por
ejemplo, la version 5.1.1 0 5.2.1). Estos lanzamientos menores son por lo general
para propositos de mantenimiento y seguridad. Solo se actualizaran
automaticamente los archivos de sistema de WordPress. Los temas y los plugins
no se actualizan automaticamente.

Una vez que su sitio se actualiza automaticamente, el administrador del sitio es
informado via correo electrénico. Si su instalacion de WordPress no puede
actualizarse automaticamente por una u otra razon, el administrador sera
igualmente notificado de este incidente.

Para actualizar la version de WordPress manualmente, o para actualizar sus
temas y plugins, desplace el puntero del raton hasta la opcién del menu Escritorio
ubicada en la parte izquierda, y en el menu emergente haga clic en el enlace
Actualizaciones. Como alternativa, haga clic en la opcidon del menu Escritorio y
luego haga clic en el enlace Actualizaciones que aparece debajo.

La pagina de Actualizaciones se divide en tres secciones. Si su version de
WordPress requiere una actualizacion, esto se mostrara en la parte superior de la
pagina. Debajo se le notificara sobre cualquier actualizacion de los plugins y por
ultimo, las actualizaciones de los temas.

Actualizar la version de WordPress es tan sencillo como hacer clic en el boton
Actualizar ahora. WordPress descargara los archivos necesarios, realizara una
validacion de esos archivos y luego actualizara automaticamente su sitio.

Antes de actualizar su sitio, siempre es recomendable hacer primero una copia de
respaldo, solo por si acaso ocurre algun evento desafortunado durante la
instalacion.
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o WordPress ¥ 4 . =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
B Escritorio Actualizaciones de WordPress

Importante: antes de actualizar, por faver, haz una copia de seguridad de tu base de datos y archivos. Si necesitas ayuda con las actualizaciones visita

Actualizaciones la pagina del Codex =Actualizar WordPresss=.

A Entradas Ultima comprobacién el 23 junio, 2019 a las 12:37 pm. | Comprobar de nuevo

B Medios

31 Medios

& s Hay disponible una nueva version actualizada de WordPress. Q Actualizar WordPress
*aginas

I A i, SrEer R . R .
B Comentarios Puedes actualizar a WordPress 5.2.2—es ES de forma automatica: Sera notificado si la versién de

PP —— N WordPress esta desactualizada. Haga

ualizar anora Cultar esta actualizacion . . . -

.. clic en el botén Actualizar ahora para

Aparienda actualizar los archivos de WordPress

Puedes actualizar a WordPress 5.2.2—en US de forma automatica: .

Plugins 1

Actualizar ahora

Usuarios

3 ; Mientras se actualiza tu sitio permanecera en modo mantenimiento. Tan pronto como finalicen las actualizaciones tu sitio volvera a su estado normal.
erramientas

Ajustes

Plugins @ Actualizar plugins

Los siguientes plugins tienen nuevas versiones disponibles. Selecciona los que quiet

ar menu
Seleccione los plugins que desea
Actualizar plugins actualizar y haga clic en el boton
Actualizar plugins.

Seleccionar todos

Akismet Anti-Spam

'A' Tienes la version 4.1.1. Actualiza a la 4.1.2. Ver detalles de |a versién 4.1.2.
Compatibilidad con WordPress 5.1.1: 100% (segun su autor)
Compatibilidad con WordPress 5.2.2: 100% (segun su autor)

Seleccionar todos

Actualizar plugins

Temas @ Actualizar temas

Los siguientes temas tienen nuevas versiones disponibles. Selecciona los que quierg

» ) ) Seleccione los temas que desea
Atencion: Se perdera cualquier personalizacion que hayas hecho a los archivos del  5c¢yalizar y haga clic en el botén | hacer

modificaciones. Actualizar temas.

Actualizar temas

Seleccionar todos

@

Twenty Nineteen

Tienes la version 1.3. Actualiza a la 1.4,

U Twenty Seventeen

Tienes la version 2.1. Actualiza a la 2.2

Seleccionar todos

Actualizar temas

Si existe algun plugin con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion
Plugins de la pagina. Para actualizar sus plugins, seleccione las casillas junto al
nombre de cada plugin que desea actualizar y luego haga clic en el boton
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Actualizar plugins. Los archivos nuevos de plugins se descargaran y se instalaran
automaticamente.

Si existe algun tema con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion
Temas de la pagina. Para actualizar sus temas, seleccione las casillas junto al
nombre de cada tema que desea actualizar y luego haga clic en el botéon
Actualizar temas. Los archivos nuevos de temas se descargaran y se instalaran
automaticamente.

Una vez actualizado el sitio, sin importar que lo haya hecho automatica o
manualmente, o si se actualizo un tema o un plugin, es buena idea hacer una
revision rapida del sitio para asegurarse de que funciona como se espera. Esto
servird para comprobar silos temas, plugins o incluso el mismo WordPress no
han introducido nuevas caracteristicas que afecten de manera adversa a su sitio o
modifiquen su normal funcionamiento.
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/7 4 V4 /7
cDonde ir de aqui en mas?
Si esta buscando mas recursos para ampliar sus conocimientos sobre WordPress,
el primer lugar que debe visitar es el sitio . Alli encontrard soporte

técnico y nuevos recursos, como los plugins, que son una herramienta fantastica
para agregar funcionalidad extra a su sitio sin necesidad de modificar los

archivos de su tema en uso. El tiene mas de 54 mil plugins
disponibles para descarga gratuita. Ademas, si desea cambiar la apariencia de su
sitio, puede echar un vistazo en el de WordPress,

que también estd incluido en el sitio oficial de WordPress.

En caso de necesitar mas informacion sobre un tema en particular, realice una
busqueda en la , la cual entra en gran detalle sobre
el funcionamiento de WordPress. No solo encontrara informacion sobre la
actualizacién del contenido de su sitio, sino también toda clase de material util
que le ayudard en la instalacion de WordPress, la resolucion de problemas, el uso
de plugins y temas, asi como el desarrollo de temas para aquellos con
conocimientos técnicos algo mas avanzados.

Una vez que su sitio esta consolidado, puede que quiera involucrarse en la
maravillosa comunidad de WordPress. Una de las formas mas sencillas de
participar es ayudando a otros dentro de los

Siempre existe alguien mas principiante que usted, y su propio aprendlza]e sera
mucho mas facil al ensefiar a otros. Hay alli discusiones para todos los niveles de
habilidad: desde los relacionados con la instalacion, con los temas y plantillas, y
con asuntos generales sobre resolucion de problemas, hasta dreas mas avanzadas
sobre desarrollo de temas y plugins.

Es un gran beneficio, no solo para usted mismo sino para otros, el involucrarse en
la comunidad de WordPress. Esto podria ser a través de la programacion, el
disefio de interfaz de usuario, las pruebas beta de lanzamientos, o simplemente
ayudando en los foros de WordPress. Incluso, puede participar de las juntadas en
donde usuarios y desarrolladores se encuentran, aprenden y ensefian unos a
otros; exponen los proyectos en los cuales estan trabajando y conocen
personalmente a aquellos con quienes pueden colaborar. Cuanto mas trabajemos
juntos para hacer de WordPress algo sensacional, mas robusta se volvera esta
plataforma. iTodos ganamos!

Por ultimo, pero no menos importante, no olvide mantenerse en contacto con
nosotros en la web:
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